Uticing ce partes - CONICYT

wﬁ RALDR]A GENERAL DE LA REPUBLICA S
{3 % il CONT A REGIONAL METROFPOLITANA QE SANTIAGO
'i'.}{ T*.fx UNIDAD JURIDICA

MTR " CURSA CON ALCANCE
: RESOLUCION N° 12, DE 2018, DE
LA COMISION NACIONAL DE
INVESTIGACION CIENTIFICA . Y
TECNOLOGICA, QUE APRUEBA
BASES Y FDRMATD TIPO QUE
INDICA.

COMTRALOR A GENERAL UE LA REPUBLCA

SANTIAGO, REQUON 132

[ S TN T ¥ ] 17 UL 2018

Oficlona de Fartes ) .
18 J5L 708 ' ' IME&@I“"

11320 W TT T30

LUIS GARATE P. |

Esta Contralorfia Regional ha dado

curso a |a resolucion de} epigrafe, que aprugba bases y farmato tipe que indica,
por encentrarse ajustada -a derecho. No obstante, cabe sefialar que, en lo
sucesivo, se debera transcribir en el cuerpo de las resoluciones que se emitan,
el texto integro de los dgoumentos que se sancionen -y no como ha ocurrido en
la especie respects del Anexo C, Manual de declaracidén/Rendicién de gastos, y
del Anexo Téchico-, de conformidad con lo prescrto en el articulo 6° de la
resolucion N® 1.800, de 2008, de esta Entidad de Control {apllca dictamen N°
5.173, de 2018).

Con el aicance que antecede se ha
dado curso al acto a-::lrnlmstratwo individualizade en la suma.

v ‘  Saluda atentamente a Ud.

“VDIRECTOR EJECUTIVO DE LA .
COMISION NACIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFIGA ¥ TECNOLOGICA -
PRESENTE
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APELUEBA BASES Y FORMATO TIPO DE CONVENID PARA EL
CONCURSO PROYECTO ASOCIATIVO REGIONAL DE
DIVULGACION ¥ YVALORACION CIENTIFICA Y TECNOLODGICA
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}\)[@V L%Eﬁ/ VISTOS:

El D5 N9491/71, v D5 N® 97/2015, ambos del Ministerio de
Educacién, la ley N® 21.053, de Presupuestos de la Nacion Afio

? 7 Ltk 'mm__ 2018; !a Resolucion N¢ 1.600 de 2008 de Contraloria General de
la Republica, ¥
CONICYT RECIBIDO CONSIDERANDO:
{Ohona de Parree
a. Que, el Programa Explora de CONICYT, tiene como objetivo,
zh JUN 2018 biusca contrlbuir @ crear una cultura cientifica y tecnologica en
la poblacion, fomentando en la ciudadania el razonamiento
Juan Hernandez . critico, reflexivo y la comprensian del entorno, fortaleciendo

A el desarrgllo integral de las personas mediante 2 curiosidad v
el pensamiento cientifico;
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b. Que, el Programa Explora es una iniciativa nacional vy
\ permanente que promueve la divulgacion y la valoracion de
la ciencia ¥ |a tecnologia, y persigue los siguientes objetivas:
a). Fomentar la cultura clentifica del pais comao vehiculo de
desarrollo; b} Formentar en la rindadania el razonamiento
critico, reflexivo vy la comprensidn del entorno; ¢) Contribuir
al desarralle integral de las personas inspirandose en la
curiosidad y el pensamiento cientifico y d) Contribuir a
genarar una actitud innevadora vy particlpativa de la
sociedad, particularmente de los nifos y jovenes, frente 3
los avances cientificos ¥ tecnoldgicos;
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El objetive principal del proyecte que tratan las presentes |
bases es contribuir de mamera integradora y asociativa. af-- .
fornento de una cultura cientifico tecnolagica en la L

© ton identidad Regional, a través del lmpﬁﬁn
fortalecimiento de redes Pablicas y/o Privadas. J

oficina de Partes -
TFEGHA:

26 Juk,

C

El Memorandum TED N2 S2617/2018, del Programa Explora,
por medio del cual se solicita |a elaboracién de la resolucion
que apruebe las bases del Concurso Proyecto Asociative
Regional de Divulgacién y Valoracion Cientifica y Tecnoldgica
Explora 2019-2022;

D
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CON OFICIO 1
a2 .

e, El Memorandum TED N° 6820, de fecha 23 de marzo de 2018,
del Departamento de Tecnologias y Procesos de CONICYT, an
el que certifica la dispenibilidad del sistema en linea para la
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apertura del “Concurso Proyecto Asociativo Regional de
Divulgacién y Valoracion Cientifica y Tecnologica Explora
2019-2022";

i El certificado, de fecha 20 de abril de 2018, sobre revision de
bases emitido por el Departamento de Administracién y
Finanzas de CONICYT,;

q. Las facultades que posee esta Direccion Ejecutiva conforme
a lo establecido en el Decrate Supremo N 97/2015, del
Ministerio de Educacign,

RESUELVO:

1.- APRUEBESE Jas BASES CONCURSQ PROYECTO ASOCIATIVO REGIONAL DE DIVULGACION
Y VALORACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EXPLORA 2019-2022, cuyo texto es el siguiente:

INICIO DE TRASCRIPCION DE BASES:

Bases Concurso Proyecto Asociativo Regional de Divulgacion y Valoracién
Cientifica y Tecnologica Explora 2019-2022

La Comisidn Macional de Investigacidn Cientifica y Tecnoldgica {CONICYT) a través de su Frograma
Explora, convoca a la presentacion del Proyecto Asociative Regional [PAR) de Divulgacidn y
Valgracion Cientifica y Tecnoldgica Explora 2013-20722.

1 ANTECEDENTES GENMERALES DEL PROGRAMA EXPLORA

Explora es un Programa creado en 1995 por la Comisidn Nacional de Investigacion Cientifica y
Tecnologica, CONICYT, cuyo objetive general es desarrollar una cultura cientifica en la ciudadania,
fornentando ta comprensidn del entorno, la curiasidad v el pensamiento critico y reflexivo para un
desarrollp cognitive integral, inspirado en el pensamiento cientifico,

Los objetives especificos del Programa Explora de CONICYT son la implementacidn de iniciativas que
contribuyan a desperter la cwriosidad, y el aprendizaje de |a ciencia y tecnolpgia A través de
metodalogias de ensefianza activas dentro y fuera del avla; asi como la implementacian de
iniciativas que permitan [a comunicacian efectiva entre 2l mundo de la ciencia y tecnologia v la
ciudadania, ¢con €l fin de conseguir una mejor comprension del entorno y de esta manera incentivar
la toma de decisiones razpnadas con pensamiento critico y reflexivo propio.

2 DESCRIPCION DEL CONCURSD

Z|Paginag



Oficina de Partes - CONICYT

Comisién Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnolégica - CONICYT

El concurso consiste en postular un Proyecto Asociativo Regional de Divulgacion y Valoracién Ciencia
y Tecnologia con ldentidad Regional posibilitando de manera integradora y asociativa, el fomento
de una cultura cientifica y tecnolégica en las regiones de todo Chile, a través del impulso y
fortalecimiento de redes publicas y/o privadas.

Los objetivos especificos que se espera conseguir del proyecto son los siguientes:

+ Disefiar e implementar actividades de divulgacion y valoracién de la ciencia y tecnologia
solicitadas por el Programa Explora de CONICYT en las presentes Bases, de acuerdo a la
realidad regional, incorporando comunas urbanas y rurales de las regiones de Chile,
considerando la inclusién social de personas en situacién de discapacidad, estudiantes con
necesidades educativas especiales, personas provenientes de distintas etnias y
resguardando la equidad de género.

» Disefiar e implementar una estrategia de comunicacion de la ciencia y la tecnologia, con
énfasis en relevar los instrumentos del Programa y las acciones que se realizan en su region,
de acuerdo a los lineamientos y enfoques descritos en las siguientes bases.

Resultados esperados del Concurso:

e Establecimiento de una red que apoye la cultura cientifica en la region, mediante la
interrelacion de diversos actores en el territorio con apalancamiento de esfuerzos,
conocimientos y/o recursos pecuniarios como no pecuniarios, para el éptimo
cumplimiento de los objetivos del proyecto.

e Implementaciéon de las actividades de valoracién y divulgacién de la ciencia
sefialadas en el punto 2.3.2, de acuerdo a su identidad territorial, la cual debera
estar respaldada por los(as) asesores(as) cientificos del proyecto.

¢ Implementacién de una estrategia comunicacional en el territorio, de acuerdo a los
lineamientos técnicos que entregue el Programa Explora y a la linea editorial de
CONICYT.

Se adjudicara sélo una propuesta por region, a excepcion de la Region Metropolitana (RM) que se
adjudicara tres Proyectos Asociativos Regionales (PAR). La divisién regional de la RM y de sus
comunas se detalla a continuacién:

RM Norte: Colina — Conchali — Huechuraba —Independencia - La Reina - Las Condes - Lo
Barnechea — Lampa - Nufioa — Providencia — Pudahuel — Quilicura — Recoleta —
Renca — Santiago - Til Til y Vitacura.

RM Sur Oriente La Florida - La Cisterna - La Granja - La Pintana — Macul — Pefialolén — Pirque -
Puente Alto - San Joaquin - San José de Maipo - San Miguel - San Ramén y Pedro
Aguirre Cerda.

RM Sur Poniente | Alhué — Buin - Calera de Tango — Cerrillos - Cerro Navia — Curacavi - El Bosque -
El Monte - Estacién Central - Isla de Maipo - Lo Espejo - Lo Prado — Maipd - Maria
Pinto — Melipilla - Padre Hurtado — Paine — Pefiaflor - Quinta Normal - San Bernardo
- San Pedro y Talagante.

21 Quiénes pueden postular
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El concurso estd dirigido a personas naturales y/o juridicas tales como universidades acreditadas,
institutos profesionales y centros de formacion técnica acreditados, institutos y/o centros de
investigacion, publicos y privados, instituciones que realicen actividades cientifico-tecnologicas,
museos, corporaciones, centros culturales y/o fundaciones, entre otros, cuya misién institucional
esté focalizada en educacion, y/o ciencia y tecnologia, quienes -en asociacién con otras instituciones
orientadas a tematicas de educacion, ciencia y/o tecnologia- puedan y deseen contribuir al fomento
de una cultura cientifico tecnolégica en su territorio, mediante la articulacién de un Proyecto
Asociativo Regional en la regi6n a la que postulan, que posibilite el desarrollo de acciones y
productos de ciencia y tecnologia para los diversos publicos y localidades de la totalidad de la region.

Si el/la postulante es persona natural, debera acreditar el respaldo formal de una institucién -que
cumpla con los requisitos mencionados anteriormente- a la que se le denominara Institucién
Asociada Patrocinadora. La formalizacién del respaldo se materializara a través de una carta de
compromiso utilizando el formato anexo a las presentes bases.

En el caso que el postulante sea una persona juridica, se le denominara Institucion Beneficiaria y
serd el ente responsable y ejecutor del proyecto frente a CONICYT.

El{la) Beneficiario(a) podrd presentar mas de una propuesta de postulacién, siempre y cuando la
estructuracién de los equipos sea completamente distinta.

2.2 Quiénes pueden asociarse al proyecto

El proyecto asociativo podra estar integrado por redes publicas y/o privadas que para efectos del
presente concurso se definiran como Instituciones Asociadas.

Institucion Asociada: Institucién que acompaifia al proyecto ya sea en acciones puntuales o
esporadicas o durante toda su ejecucion, mediante apoyo técnico y/o recursos pecuniarios y/o no
pecuniarios. Puede ser Universidad, Instituto Profesional o Centro Cientifico y Tecnoldgico y de
Investigacion, publicos o privados, u otras instituciones que realicen actividades cientifico-
tecnoldgicas como Corporaciones o Fundaciones, Centros Culturales y/o Museos presentes en la
region. La formalizacion del respaldo de cada una de las Instituciones Asociadas se materializara a
través de cartas compromisos segun formato presente en el formulario de postulacién.

Las instituciones, ya sean patrocinante o beneficiaria no podran recibir recursos del presente
proyecto, por concepto de préstamos o contratacién de bienes y/o servicios destinados a la
ejecucion del proyecto.

23 Estructura del proyecto
Los postulantes deberan presentar un proyecto, que contenga los siguientes antecedentes:

a) Modelo y Estrategia de Gestion del Proyecto

b) Metas de cobertura de las actividades nacionales y regionales

c) Estrategia de difusién de las actividades del proyecto

d) Mecanismos de Evaluacion, indicadores y medios de verificacion.

2.3.1 Modelo y Estrategia de Gestion del Proyecto
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El Modelo y la Estrategia de Gestién del Proyecto se subdividira en 3 partes, a saber, el diagnéstico
y los objetivos del proyecto, la estructura organica del equipo y la estrategia de trabajo con las redes
que conforman la asociatividad del proyecto para cumplir los objetivos del mismo.

2.3.1.1 Diagnéstico

El proyecto deberd formular su estructura organica y gestion de redes en base a un diagnéstico de
la situacion regional en materia de divulgacion y valoracién de la ciencia y tecnologia y -en base a
este diagnéstico- proponer los objetivos del proyecto, su estrategia (como se logra el objetivo),
metas (resultados esperados), indicadores de logro (cuanto espera lograr de los resultados
esperados) y medios de verificacion (como se verificaran los resultados).

2.3.1.2 Estructura orgénica del equipo

La Institucién Beneficiaria Principal, respecto al equipo contratado en forma permanente para el
proyecto, deberd dar cumplimiento a las disposiciones laborales legales vigentes, asumiendo las
obligaciones que de ella se deriven, segin proceda, siendo de su exclusiva responsabilidad,
cualquier reclamo que se genere producto de esta relacion laboral contractual; eximiéndose al
Programa Explora de CONICYT de toda responsabilidad ante eventuales conflictos que se pudieran
suscitar entre las partes aludidas.

El equipo de trabajo debe incluir al menos un(a) Director(a) de Proyecto, un(a) Coordinador(a)
Ejecutivo(a) y un Asesor(a) Cientifico(a).

- Director(a) de Proyecto: Persona con titulo técnico y/o profesional y/o grado académico.

- Coordinador(a) Ejecutivo(a): Persona con titulo técnico y/o profesional y/o grado académico
que se desempefie jornada laboral completa en el proyecto PAR.

- Asesor(a) Cientifico{a): Persona con grado académico de doctor nacional o extranjero, que
se desempeiie en el proyecto cumpliendo las funciones de asesor.

En el formulario de postulacién se debera incluir el monto destinado al item honorario, el que no
debera sobrepasar el 50% del financiamiento solicitado al Programa Explora, considerando los
siguientes montos para los cargos obligatorios:

-Director(a) de Proyecto: Remuneracién bruta hasta maximo de $2.000.000.

-Coordinador(a) Ejecutivo(a): Remuneracién bruta entre $1.800.000 - $1.500.000 en Jornada
Completa.

-Asesor(a) Cientifico(a): Los honorarios asociados con un méximo de $700.000.

Los integrantes del equipo de trabajo o personal de apoyo que trabajen directamente con menores
de edad, deberan entregar en forma previa a la realizacién de la o las actividades, un certificado que
acredite no tener inhabilidades para trabajar con menores de edad, emitido por el Servicio de
Registro Civil e Identificacidn.

Lo anterior, sin perjuicio de la entrega de dicho certificado como requisito de admisibilidad del
presente concurso, en el caso del Director(a) del Proyecto, el Coordinador(a) Ejecutivo(a) y el
Asesor(a) Cientifico(a).
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Las funciones que a continuacion se indican podran ser asumidas por personas con titulo técnico
y/o profesional y/o grado académico nacional o extranjero, o eventualmente por el Director(a)
general o Coordinador(a) Ejecutivo(a) si lo estima pertinente:

e Representacion y vocerias

e Elaboracién de contenidos cientificos propios; disefiar e implementar actividades vinculadas
al co-disefio de actividades de aprendizaje y modalidades de intervencién pedagdgica;
implementacion de actividades y talleres; realizar el control de la calidad técnica y
rigurosidad cientifica de los contenidos y productos desarrollados durante todo el
transcurso del proyecto.

e Articulacidn entre responsables de comunicacion de Explora-Conicyt y colegios en los cuales
implementa. Asegurar testimonios y material grafico del proyecto. Ademas, realizar control
de calidad editorial y comunicacional de los contenidos generados en relacién al proyecto,
y serd el/la encargado(a) del disefio, implementacién y evaluaciéon de la estrategia de
comunicacion, difusion y distribucién del proyecto y productos desarrollados.

¢ Consolidacion de informacion y datos; evaluacién y analisis de resultados.

e Gestidn financiera; apoyo administrativo, entre otras labores que resulten pertinentes al
proyecto y sean debidamente justificadas al Programa Explora de CONICYT.

Funcién de divulgacion y comunicaciones.

La dedicacion horaria de todos los integrantes del equipo de trabajo debe garantizar la
compatibilidad de sus labores en el proyecto con otros eventuales compromisos laborales vigentes
u otros proyectos en ejecucion.

2.3.1.3 Estrategia de trabajo con redes:

La estrategia de trabajo con redes deberd sefialar las distintas formas en las que espera lograr el
apoyo, trabajo colaborativo y/o alianzas estratégicas con algunos de los siguientes actores, para
cumplir los objetivos del mismo.

¢ Autoridades de Gobierno (Gobernacion, Intendencia, Seremi, Alcaldes, etc.)
e Instituciones Publicas

¢ Investigadoresy Proyectos financiados por CONICYT

¢ Centros de Investigacion, museos, laboratorios

¢ Instituciones Privadas

e Cientificos (as), Investigadores (as) y otros

e Establecimientos Educacionales

¢ Organizaciones Comunitarias

e Organizaciones No Gubernamentales

e Otras
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2.3.2 Metas de cobertura de las actividades nacionales y regionales

El postulante deberd proponer la cobertura que espera fograr para la realizacion de las siguientes
actividades del Programa Explora:

Programas de Clencia y Firvulos {aa]

Tecnologia para Educadorastes) du
Preescolares Pirvulos
' ' Técnicas en Educacion
Parculuria
Inwestipacion Escolar Estudianies i
(clubes, Alleres, scademias
fimalizandn en Congreso
Repiomal) ) o o
Campamentos Cienlificos | Docentes NiA
TN Clenlificos 100H] Comunidad Educativa
Aulas )
Sumana Macional de s Comunidad Ceneral i
Clencia v la Teenalogia N )
Actividad regional N° 1| A delinir por PAR [
Actividad regional N® 2 Avdelinir por PAR
{oplativa) )

5e permitird maxima 2 actividades regionales, |as cuales deben ser disefiadas consideranda aspectos
tales comp, pertinencia e identidad regional, potenciar el concepto de laboratario natural de la
regidn, ete.

El proyecto deberd considerar ademds (a realizacion de las siguientes actividades:

« Album Explora
+ Diade la Astronomia
o [hade la Educacion Poblica

+ Comunidad Expiora f;J“"L
J.u
El detalle para la ejecucitn de cada una de las actividades precedentes, se encuentran eqﬂnn
Técnico que forma parte Integrante de fas presentes bases concursales, S

2.3.3 Estrategia de difusion de las actividades del proyecto

El proponante debers especificar la estrategia de difusion de las actividades de su proyecto, tanta
en portal web como en medios de comunicacian, tales como television, prensa eserita, revistas,
redes sociales etc. La estrategia debera considerar al menos, lo siguiente:

» Distribucién de material propio o entregado a través del Programa Explora, incluyendo el
registro de cada una de las entregas a los usuarios finales, en |os casos que asi se sakicite.

»  Cumplir con ¢l Manual de Comunicaciones vigente, el cual se entrega una vez adjudicado el
proyecto.
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* Notificar oportunamente las actividades que se realizaran mensualmente a fin de incluir la
participacion de las autoridades de CONICYT.

® Mantener registros de las publicaciones que se realicen.

2.3.4 Mecanismo de Evaluacion

Todas las actividades que realice el Proyecto Asociativo Regional deberan contar con pautas de
evaluacién internas o proporcionadas por Explora, segun corresponda, las que deberd aplicar,
tabular e interpretar con personal idéneo experto en la materia, con los instrumentos de medicién
que se estimaran pertinentes tales como encuestas, entrevistas, focus, etc.

Se establecen dos niveles de medicién:
» Satisfaccién usuarios: Destinado a conocer principalmente los aspectos logisticos de las
actividades, infraestructura, horarios, servicios, etc.
e Calidad de las actividades: Destinado a conocer la percepcién de los beneficiarios respecto
al contenido de la actividad
Respecto a las mediciones de impacto, estdn seran realizadas directamente por el Programa Explora,
para lo cual se trabajard con las bases de datos que reporte el Proyecto Asociativo Regional
periddicamente.

3. CRONOGRAMA DE CONCURSO

El Programa Explora de CONICYT establece un cronograma para el proceso de postulacién,
contemplando la publicacién de las bases concursales, formularios y anexos, la recepcion de las
postulaciones y el cierre del concurso.

3.1 Periodo de postulaciones

Las postulaciones deberan ser dentro de los 40 dias habiles siguientes a la publicacién de las bases
del concurso en un diario circulacién nacional.

3.2 Plazo de consuiltas postulacién

Las consultas relativas a este concurso, sélo se recibirdn a través de la pagina web:
http://www.conicyt.cl/oirs, hasta 15 dias corridos contados antes del cierre de Ia Convocatoria.

3.3 Plazo de respuesta a las consultas de la postulacién

Las consultas se responderan hasta cinco dias hdbiles antes de la fecha de cierre del concurso, a
través de la pagina web www.conicyt.cl/oirs. Asimismo, las aclaraciones que eventualmente pueda
realizar el Programa Explora de CONICYT se efectuaran dentro del mismo plazo fijado para la
recepcion de consultas y para el plazo de respuestas, y se realizarén mediante una publicacién en el
sitio Web www.explora.cl

4 POSTULACION
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Las propuestas a presentar deben ser Gnicas e integrales, evaluandose y adjudicandose la propuesta
en su plenitud, pudiéndose establecer condiciones de adjudicacion y recomendaciones desde el
Programa Explora que deberd cumplir para su ejecucién en caso de resultar adjudicada la
postulacion.

La postulacién debe realizarse en linea a través de la plataforma de postulacién y formularios que
estaran disponibles en www.conicyt.cl

5 PLAZOS DE EJECUCION Y RENOVACION

El proyecto tendrd un periodo de ejecucion de 24 meses, renovable a un periodo adicional
de 24 meses, previa certificacion de disponibilidad Presupuestaria para el aiio siguiente y
evaluacioén de la gestidn y resultados del proyecto del aiio en ejecucion (informes técnicos)
Al finalizar cada periodo de ejecucion del proyecto de 24 meses, serd evaluado respecto a
la ejecucién del mismo para su eventual renovacion.

Los criterios a evaluar se sefialan a continuacién:

e Estrategia de Gestion del proyecto: cumplimientos lineamientos Explora, gestién
administrativa y financiera, gestion de redes y aplicabilidad de normativa ética (ejemplo:
protocolo trabajo con menores, normas de bioética) 40%

e Cumplimiento de los objetivos, indicadores metas de cobertura nacionales y regionales
30%

e Resultados de las evaluaciones de las actividades 30%

Cada uno de los criterios anteriormente sefialados se evaluara utilizando un rango de
notas de 0 a 5, obteniéndose una nota final del promedio de todos los criterios evaluados.
El rango de evaluacion de los criterios se sefiala en la siguiente tabla:

1 El cumplimiento del criterio no fue cumplido/abordado
Deficiente adecuadamente, no cumpliéndose los objetivos del mismo.

El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado en términos

2 Regular generales con importantes deficiencias y/o retrasos.

El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado correctamente,
3 Bueno sin embargo, debieron ser realizadas modificaciones en la
planificacién/cobertura/resultados para su cumplimiento.

El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado de muy buena

4 Muy manera, aun cuando hubo aspectos menores que solucionar o
Bueno corregir en el transcurso de la ejecucion del proyecto.

5 El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado de manera
Excelente sobresaliente.

En caso que la evaluacion del Proyecto, sea inferior a 3.5 puntos no se realizara renovacién
del proyecto.
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6 FINANLCIAMIENTQ DEL PROYECTQ

Las normas y procedimientos contenidos en las presentes bases concursales son obligatorios y se
entenderan conocidos en primera instancia por tedos(as) los v las “Postulantes” al presente
Concurse, especialmente para evaluar con las diferentes Instituciones Financieras si cumgplirdn los
requisitos de abtencidn de [a “Cuenta bancaria exclusiva™ y &l “Documento en Garantia” necesarios
para el posterior traspaso de fondos, en caso de que la propuesta sea adjudicada. Es obligatorfo que
las postulantes del presente Concurso que resulten ser “Beneficiarios{as)”, cumplan con estos
requisitos, siasi no fuere, |3 adjudicacion serd daclarada Nula.

6.1 Monto a financiar

El Programa Explora de CONICYT financiard hasta el 70% del costo total de k2 propuesta con un
monto mdxima de $250.000.000 {doscientas cincuenta millones de peses) anuales segun
disponibilidad presupuestaria. En caso de obtener renovacion para perfodos siguientes, los montos
podrian ser reajustados de acverdo al IPC, en la medida que exista disponibilidad presupuestaria. E)
3% restante debera ser aportado, en recursos pecuniarias o ne pecuniarios, por la institucién
beneficiaria o asociada. Tales compromisos deberdn quedar formalizades adijuntando las
respectivas cartas de compromiso firmadas por el representante legal o por quien posea [a facultad
tegal para hacerlo, de las mismas, declarando los mantos y el detalle del aporte valorizado.

Dentre del aporte del Programa Explora debe considerar un 10% para lo siguiente:

a} Inictativas emergentes que el Programa Explora solicite sean raalizadas en Iz regidn, con el fin de
implementar actividades con lineamientos transversales para todo el pais,

b} Iniciativas regionales que apoyen otras actividades de divulpacion o valoracién de la ciencia, que
realizan en colaboracidn con las redes o socios estratégicos de la regidn y que cumplan can los
lineamientos de las actividades Explara.

Estos fondas serdn solicitados can al menaos tres meses de anticipacion a su ejecucion, sin perjuicio

de lo anterior, 5i la solicitud de uso de los fondos no se realiza a mas tardar en ol mes de septia mhm' b

de cada afio catendario, el {la} Director{a) del proyecto padrd redistribuir los fondas al item; tf.Je
estime pertinente, considerando la reglamentacidn vigente en materia da gasta, que nkgf
presente concurso. :

La Institucién beneficiaria podrd considerar hasta un 5% del presupuesto adjudicade por concepto
de gastos de funcionamiento yfo administraclén, el cual deberd ser consideradn en el [tem de
costas de produccidn y gastos operacionales.

6.2 ftems financiables

A continuacién, se detallan los items financiables y [os principales gastas a financiar:

50X Se podind PAgEr [ON CATRe & #5te Rem K8 honorarios, e rermasracionss y/o
¢ endideno jiru:la.wm'ch.u:uLa del personsl  de propectn  cuyos  servioos  deban  contratarse
L o : ol dporte | eunecficamente pars |a epecuticn del provecto,
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solicitado | L2 contratacldn de dichas personas debe reallzarse bajo las normas legales vigentes
akxplora | cumpliendo los resguardos de proteccitin a los trabajadores, entre otres aspactos,
deberdn considerar una cldusula comespondlente 2 materla previsional y de derecho
de perfodos de pre y post-natal paca bos integrantes del equipo, segon lo establecs la
ey vigente.

Detitro de las medidas de control del cumplimienta de la normativa, £ Programa
Explawva de CONICYT sollcitard copla del contrato de trabajo de la persora y copias de
las remtuneraclones pagadas v firmadas par al trabajader.

Las personas que estén realizando cursos de post-doctorade o doctorado financiados
por COMIYT o que 2 desernpeiien en afguna de las empresas v gtras antidades
asociadas 3l proyecto con el apoyo o whsldio de algin Fondo dal Estade, deberdn
declararko al momento de postular al Concursa, con ka finalidad de establacer siexiste
incompatibilidad con la beca o subsidl; del cual son Beneficiarics.

Este ftem considera gastos an allmentacldén ofrecldo a pdrvelos, nifiasfas),
profesorestas), educadores{as) de pdrvulos, monitores u obras enmarcadas en alguna
ectividad; pasajes, traslados Imternos, alojamlentos, allmentackin de clantficos(as),
profesoresfas), educadores{as) de piarvaios, nifoslas) y jovenes o asesoresfas)
invitados, it otros gque colaboran en [a Implementactsn de actividades de dhvulgacion
¥ veloraclén elentifica, ardende de equipas v de vehiculos, medios de transporte,

Castos de montaje, fletes, insumes computacionales, Inscriptiones n congrasos, contratacksn
Producchén y . _
gastos 5intope | de personal acaslonal (como monftores y/o supervisores de Iniciathvas regionales u
ope otros), actividades de la SMCYT, congresos estolares regionales, exposiciones
itinerantes, prameas, entre otros,
Asimismo, &ste ftem incluye gastos por concepta de difusidn mn material promocional,
reglstros audiovisuales, yfo contratacidn de productoras de eventos o que realicen
movimientos de exposicionas itinerantes y gtros,
El beneficlario a) podrd considerar hasta un 5% del presupussto adjudiade por
contepio de Overbead.
15% Considera ing gastod en desplazamibentes, alajarfenta y allmentacldn de kos miembras
Pasajes y d:'lélimo del equipo de trabajo del proyects.
| aporte

sollcitado

a Explora,

Se entiende por blenes de capital especificamente, aquelios necesarios para el

15% provects. Inchuye: computadores, grabadoras, mdquinas fotograficas, impresoras,

Mixino equipos de amplificacidn portdtil, entre otros. Diches bleves serdn de propiedad dzla

Equipamlenta  del aporte Insttturcidn Benaficlarla al término del proyects, rardn por la cual deben sar
solicitado opartungmente inventarizdos por dicha enthdad y tener un sticker (dentificatorio.

a Explora. Asimisma, se permite, ia adquisicidn de mobiliana y/o acondicioramlento menor de
espachos fisicos que permita la eJecucion adecuada det proyecto. No se permbte ia
financiacidn de nuevas construcclones ni adquisidén de vehlculps,

7 ACMISIBILIDAD

71 Revisién de Admisibilidad de los proyectos

Todas las postulaciones seran sometidas a un examen de admisibilidad en el cual se verificara si
estas cumplen can los requisitos solicitados en las presentes bases, Los ¥ las postulantes seran
responsables de la veracidad, integridad, legibilidad y consistencia de la informacisn consignada en
sus pastulaciones dentro de los plazos establecidos.
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Los documentos a entregar y que permitiran determinar si un proyecto es admisible para obtener
cofinanciamiento del concurso son los siguientes:

v
v

7.2

Formulario de postulacion completo.
Carta de compromiso firmada por el representante legal o por quien posea la facultad legal
para hacerlo, de la Institucion Beneficiaria que postula (si se trata de persona juridica) o
respalda al postulante (si se trata de persona natural).

Certificado de vigencia de la institucion (esto aplica slo para personas juridicas que no sean
universidades) o en el caso de Universidades, certificado de acreditaciéon de la Comisién
Nacional de Acreditacion.

Cartas compromiso firmadas por los Representantes Legales o por quienes posean la
facultad legal para hacerlo de la(s) Institucién(es) Asociada (s) (en caso de existir) en las que
se explicita el aporte pecuniario y/o no pecuniarios del proyecto, el que debe sumar como
minimo el 30% restante del valor total del proyecto. i
Titulo profesional y/o técnico y/o grado (s} académicos nacionales o extranjeros, ade}’nés L
Curriculum Vitae normalizado del (la} Director(a) del proyecto ¢ " '
Grado académico de doctor nacional o extranjero, ademas Curriculum Vitae normalizado
del asesor(a) cientifico(a) del proyecto /

Titulo profesional y/o técnico y/o grado (s) académicos nacionales o extranjeros, ademds
Curriculum Vitae normalizado del Coordinador(a) Ejecutivo(a) del proyecto

Certificado de antecedentes o declaracién jurada simple, que indique que el Director(a) del
Proyecto, Coordinador(a) Ejecutivo(a) o asesor(a) Cientifico(a) no ha sido condenado por
acoso sexual, violencia sexual, o violencia intrafamiliar ya sea por juicio o sumario
administrativo. (Un certificado para cada uno de ellos)

Certificado de inhabilidad para trabajo con menores del Director(a) del Proyecto,
Coordinador(a) Ejecutivo(a) o Asesor(a) Cientifico(a).

Propuestas inadmisibles

Una propuesta podra ser declarada inadmisible en los siguientes casos:

El objetivo del proyecto no tenga relacién con el objetivo del presente concurso.
No contiene la informacién solicitada en las bases del concurso y los formularios de
postulacion.

No cumpla con cualquiera de los requisitos y/o condiciones establecidos en las bases del
concurso.

Omita informacién solicitada indispensable o se realice una declaracién falsa de cualquier
dato.

No incluya uno o mas de los documentos solicitados.
Contenga documentacion e informacion inexacta, no verosimil y/o induzca error.

No se entregue en los formatos solicitados o postula fuera de los plazos establecidos en las
presentes bases.
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S8 podrdn aceptar errores de forma o redaccidn evidentes gue no alteren el contenido de la
postulacidn, los cuales serdn subsanados en las “Condiciones de Adjudicacién” en caso que el
proyecto sea adjudicado.

5in perjuicio de lo anterior, CONICYT podra declarar inadmisible una postulacién en cualquier etapa
de! concurso hasta la adjudicacion inciusive, si se verifica el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos. En tal caso se debara dictar un acto administrativo y realizara la notificacian
correspandiente.

Altérmine de la revision de admisibilidad, se dictard un acto administrativo, en el cual se declarardn
los proyectos que resulten inadmisibles, indicando expresarmente el nombre del postulante v la
causal de no admisthilidad de la propuesta. En caso de no existir provectos inadmisibles no se dictars
Resolucidn y bastara solo con el acta de admisibilidad.

La noetificacion de las propuestas inadmisibles se realizard via carta certificada y correo electrdnico,
adjuntando copia del acto administrativo sefalado precedentementa.

Los postulantes podran interponer ante CONICYT el recurso de reposicion contemplado en e
Articulo N*59 de 1a Ley N*15.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos, que rigen los actos
de los drganos de la Administracién Pablica del Estado. En e! punto 9 de las presentes bases, se
describe el procedimiento para interpaner dicho recurso.

& EVALUACION DE LOS PROYECTOS

El Programa Explora de CONICYT someterd cada proyecto admisible a una evaluacion realizada por
un comité interdisciplinario de evaluadores{as) externosias), en modalidad de panel, convocados
para estos efectas. Cada propuesta presentada al concurso se evaluard e unz escala de D a 5 ¥
contard con un informe que especificari las puntuaciones asignadas por los evaluadares

Criterias de evaluacién: Los criterios de evaluacion del presente concurse son los siguientes:

W s RRRVRRd,
o .

s wraba

redey
12 | Molay de cobeniura de [as actividades na¢ionales ¥ regionales ] 205
3 Estrategia de difusién de las actividades del proyeets . _!_II’J%
4 | Mecanismos Jde Evaluacidn [ 20%

ﬂ' NO :aluflca La pl’ﬂpuesta no cumplefab-orda el :rltenn baja anéllsls o no p-uede SEr eva]uada debido aque

o fay antecedentes.

1 Defigiente La propuesta ne cumplefaborda adecuadamente |gs atpectns del criteric o hay graves
deficiencias inherentes. Informacicin incompleta.

2 Regdlar La prapuesta cumple/aborda en términes generales [os aspectos del ohiterio, pero existan

importantes deficiencias.
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3 Bueno La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos del criterio, aunque requiere ciertas
mejoras.

4 Muy Bueno La propuesta cumple/aborda los aspectos del criterio de muy buena manera. Cualquier
debilidad es muy menor.

5 Excelente La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente todos los aspectos relevantes del
criterio en cuestion.

Criterio de desempate:

Ante igualdad de puntaje, entre postulantes para un proyecto para la misma regién, se dars
preferencia a la institucion cuya sede sea regional, y en igualdad de requisito se dara prioridad a la
con mayor antigiiedad de fundacidn.

9 FALLO Y CONDICIONES DE ADJUDICACION

Una vez terminado el proceso de evaluacidn, el (la) Director(a) de Explora presentara los resultados
de las evaluaciones (ranking) al Consejo Asesor de Explora para que formule su propuesta de
adjudicacién a CONICYT.

S6lo podran ser adjudicadas propuestas que tengan un puntaje igual o superior a 3,5 puntos en la
escala CONICYT de 0 a 5, sin perjuicio del puntaje minimo de corte que el Consejo Asesor del
Programa Explora estime pertinente al momento de presentar su propuesta de adjudicacion a la
jefatura superior del servicio (que sélo podra ser igual o superior a 3.5 puntos).

La propuesta de este Consejo podra contener condiciones de adjudicacion que no alteren la
naturaleza ni el objeto del proyecto, las que podran ser una o varias de las siguientes y seran
vinculantes para la adjudicacidn:

* Inclusién de las observaciones y/o condiciones de adjudicaciéon sefialadas por los
evaluadores externos.

® Requerimiento de informacién.

e Modificaciones a la estructura de costos.

¢ Fortalecimiento del equipo de trabajo.

* Eliminacién de iniciativas que no se condicen con los lineamientos del Programa Explora.

* Inclusién de aspectos considerados importantes para el desarrollo del proyecto.

El Consejo Asesor elaboraré una lista de espera, si existe mas de una postulacion que cumpla con
todos los requisitos establecidos en las bases del presente concurso y el puntaje minimo de

adjudicacién. En caso de empate las propuestas en disputa se someteran a un nuevo proceso de
evaluacion.

Una vez realizada la propuesta de adjudicacién el Programa Explora de CONICYT solicitara al
Departamento Juridico la elaboracion de la Resolucion Afecta del fallo. Cuando esté totalmente
tramitada, se enviard a los adjudicatarios (si corresponde) el conjunto de recomendaciones y
exigencias de reformulacion, que tendran por objeto el perfeccionamiento de la propuesta para el
cumplimiento de los objetivos planteados en las bases. Estas recomendaciones y exigencias se
materializardn como anexo en el respectivo convenio.

En el caso que la adjudicacién contemple condiciones, una vez notificado el fallo del concurso, el
adjudicatario tendrd cinco dias hébiles para aceptar o rechazar los cambios solicitados. Si los acepta
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puede continuar con el proceso de presentaciéon de reformulacién del proyecto, el que deber
enviarse a los 7 dias habiles de la notificacion. Si no los acepta o no informa dentro del plazo
establecido, se podra adjudicar al siguiente proyecto mejor evaluado.

Notificacién del fallo

El fallo del certamen serd publicado en el portal web de Explora de CONICYT. Sin perjuicio de lo
anterior, el fallo se notificara formalmente a todos los concursantes, mediante carta certificada y
via correo electrdnico, al mail registrado en el proyecto, dandoles a conocer la evaluacién y el
presupuesto asignado para el caso de los adjudicatarios.

Recurso de reposicion

El plazo para interponer el recurso de reposicién en contra de la resolucién de adjudicacién serd de
5 dias habiles contados desde la fecha de notificacién de adjudicacién del concurso. El recurso de
reposicién deberd ser solicitado mediante carta formal dirigida a la Direccion Ejecutiva de
CONICYT. En caso de acogerse el reclamo contra la adjudicacién, se dejara sin efecto la resolucién
en lo pertinente y retrotraerd el proceso adjudicatario, respecto de ese proyecto, si procediere.

El Programa Explora de CONICYT evaluara los nuevos antecedentes y emitird su pronunciamiento
segun proceda. En un plazo que no exceda de 30 dias habiles contados desde la fecha de
interposicion del recurso.

10 CONVENIO
10.1 Suscripcion de convenio

El Programa Explora de CONICYT redactard un convenio en el que se estableceran los derechos y
deberes de las partes. El convenio debe firmarse por el representante legal de la institucion
beneficiaria que se adjudica el proyecto, si el adjudicatario es una persona natural el convenio debe
ser firmado por esa persona natural y por el representante legal de la institucién que lo respalda.

10.2  Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades

Las Instituciones que resulten adjudicadas deberan presentar, anexado al convenio firmado por las
partes, certificado que acredite que estan inscritas en el Registro Central de Colaboradores del
Estado y Municipalidades, requisito obligatorio para que el Programa Explora de CONICYT pueda
realizar transferencias de recursos, segun lo establecido en la Ley N°19.862.

10.3 Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas

Los recursos transferidos a los adjudicados se regiran, en lo que corresponda, la Resolucién N2 30,
que entro en vigencia el dia 01 de junio de 2015, de la Contraloria General de la Reptiblica que fija
Normas de Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas o las normas que la reemplacen en el futuro.

AN
/ *».,_;
El detalle del procedimiento para proceder con el gasto y restricciones especificas se encuentra

detallado en el “Manual de Declaracién/Rendicién de Gastos Plataforma de Seguimiento y Controi\
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(S&C) Proyectos Asociativos Regionales 2019-2022” que es parte constitutiva de las presentes bases
del concurso.

Para las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, es obligatorio contar con una Cuenta
bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados por CONICYT al proyecto. El nimero
de la Cuenta bancaria exclusiva debera individualizarse al momento de entregar el convenio firmado
por el/la Representante Legal de la Institucién Beneficiaria y/o Persona Natural. En caso de que
corresponda a una Institucion de caracter publico, debera contar una cuenta bancaria para que
CONICYT deposite los fondos.

Queda estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos para el desarrollo del proyecto, en
cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta fija o variable, de corto o largo plazo, que
reditde reajustes u otras utilidades, tales como: fondos mutuos, acciones, depésitos a plazo, bonos,
etc.

No se aceptaran como gastos del proyecto, el pago de cualquier tipo de indemnizacién (por ejemplo,
sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios de servicios, otras a todo evento,
etc.) ya que estas no corresponden a actividades de los proyectos financiado por CONICYT.

10.3.1 Duplicidad en la rendicion del gasto

Esta prohibido declarar un gasto con un documento de caracter contable en mas de un Programa
de CONICYT, en el caso que ello ocurra, ésta se reserva el derecho de poner término anticipado, de
inmediato, a los proyectos involucrados y solicitard la devolucién total o parcial de los recursos
entregados.

Se entenderd como gasto duplicado al documento de gasto que es presentado integramente mas
de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados por CONICYT u otros
organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la administracion publica.

En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un proyecto de CONICYT,
ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacion, de cuyo anélisis podra establecer
el término anticipado del proyecto, previa calificacién del mérito del incumplimiento en que se ha
incurrido.

10.4 Verificacién de antecedentes

El Programa Explora de CONICYT podra, en cualquier momento, verificar la exactitud y completitud
de los antecedentes presentados en las postulaciones del presente concurso, como asimismo en
relacién con el respaldo de la documentacién requerida. En caso de detectarse incongruencias,
omisiones y/o incompatibilidades, el Programa Explora de CONICYT declarars la improcedencia de
la adjudicacion del o los proyectos respectivos.

11 GARANTIAS

Para las Instituciones Nacionales no pertenecientes a la administraciéon de Estado, al momento de
la firma del convenio con CONICYT, deberén garantizar el fiel uso de los recursos y su administracion,
segun lo dispongan las cldusulas indicadas en el mismo, mediante boleta de garantia bancaria
pagadera a la vista, vale vista endosable o pédliza de seguro de ejecucidon inmediata. Dicho
documento debe tener una vigencia de a lo menos 240 (doscientos cuarenta) dias adicionales a la
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fecha exigible de la Rendicién de Cuentas por cada desembolso o cuota respecto del periodo a cubrir
con ella, y en caso que sea la ultima cuota a desembolsar debe ser garantizado por un plazo no
menor a seis meses (180 dias) a contar de la fecha de finalizacién del proyecto. Es importante notar
que este documento debe incluirse en el item “Gastos operacionales”, al momento de presentar el
presupuesto en el proyecto.

Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos con cargo al proyecto siempre
y cuando sean ejecutados a partir de la fecha de la resolucién aprobatoria de fallo de concurso.

11.1 Cobro de garantia

El Programa Explora de CONICYT esta facultado para ejecutar el cobro total o parcial del documento
en garantia vigente o realizar las acciones de cobro administrativo necesarias segln corresponda,
como por ejemplo en los siguientes casos:

e No se ejecuta el proyecto;

e Elinforme técnico y/o financiero intermedio y/o final no se entregan dentro de los plazos
establecidos;

e Incumplimiento de una o0 mas clausulas establecida en el convenio;
e Incumplimiento a lo estipulado en el manual de rendicién de cuentas.

12 TRANSFERENCIA DE RECURSOS

La entrega de recursos se realizara en cada uno de los periodos, en una Unica cuota, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:
£

e Resolucién que aprueba el Convenio suscrito entre CONICYT y la Institucion y/o Persgna
Natural beneficiaria, completamente tramitada. s

e Garantia del proyecto (Instituciones Privadas o personas naturales)

e Certificado que indique el nimero de cuenta bancaria. Los fondos se entregan en un solo

giro, y seran transferidos a la cuenta bancaria del proyecto.

e Certificado que acredite a la institucion como Receptora de fondos publicos (no aplica a
personas naturales), de acuerdo a la Ley N° 16.862 de Entidades Receptoras de Fondos
Puablicos.

¢ No contar con rendiciones de cuentas pendientes con CONICYT.

13 OBLIGACIONES DEL/LA DIRECTOR(A) PROYECTO ASOCIATIVO REGIONAL

e El (la) Director(a) general tiene la responsabilidad contractual y administrativa ante el
Programa Explora de CONICYT, en sus aspectos financieros, técnicos y comunicacionales.

e Garantizar control de calidad técnica y rigurosidad cientifica de contenidos, productos,
actividades de aprendizaje y metodologias de intervencion pedagdégica.

e Incorporar en todas las actividades del proyecto, las normas, indicaciones y
recomendaciones del Protocolo de trabajo con Menores.

e El (la) Director(a) debera otorgar al Programa Explora de CONICYT las facilidades para
efectuar un monitoreo de los resultados y evaluaciones durante la ejecucion del proyecto.

e Asistencia a reuniones periddicas: El{la) Director(a) del proyecto debe contemplar en su
presupuesto a lo menos tres viajes anuales a reuniones de coordinacién de él y/o su equipo
en diversas regiones del pais a peticion del Programa Explora de CONICYT cuyo objetivo serd
entre otras cosas revisar los aspectos técnicos y financieros del proyecto. Podran incluir los
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gastos de alojamiento, alimentacién y pasajes en las rendiciones de gastos del proyecto
convenido. ~

* Entrega de informes: Los informes deben ser entregados dentro de los plazos establecidos
y en los format6 solicitados, resguardando la calidad y veracidad de la informacién,
posibilitando asi, respaldar la ejecucién comunicacional, financiera y técnica en el marco
técnico-legal establecido y normas corporativas para el uso de imagenes y logos oficiales;
entre los cuales se encuentran apariciones en prensa, agendas mensuales de actividades,
sistema de cuantificacion, medios de verificacién, informes técnicos y financieros u otros
que se soliciten oportunamente.

e Declarary rendir los gastos realizados en el transcurso del proyecto, segun lo sefialado en
el Manual de Declaracién/Rendicién de Gastos que rige el presente concurso.

* Realizar las consultas y solicitudes a través de OIRS PAR u otro mecanismo similar que el
Programa Explora de CONICYT determine.

e La institucién beneficiaria en caso de cambio de Director(a) del proyecto, debe justificar
mediante una carta formal del representante legal de la institucién, proponiendo un
reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases como asimismo el
cambio en el equipo de trabajo el cual debe estar debidamente justificado e informado al
Programa Explora de CONICYT, quién se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho
cambio.

14 SEGUIMIENTO TECNICO DEL PROYECTO ASOCIATIVO REGIONAL

El seguimiento y control de los proyectos se realizard mediante la plataforma computacional, que
se habilita para los proyectos adjudicados.

La fecha de inicio del proyecto serd notificada por el Programa Explora una vez tramitado el
convenio de ambas partes.

La notificacién se hard por carta certificada, dirigida al Representante Legal, con la Resolucién que
aprueba el respectivo convenio.

Las entidades beneficiarias deberan dar las facilidades necesarias para realizar el seguimiento y
control de los proyectos adjudicados durante su vigencia, conforme a los procedimientos
establecidos por CONICYT, comunicados a los beneficiarios a través de la plataforma de seguimiento
y control.

El proceso de seguimiento y control considerara aspectos tales como:

a) Visitas a terreno de las actividades en ejecucién.

b) Presentacién de avance del proyecto: El/la Director(a) PAR debera asistir a una reunién de
presentacion del estado de avance del proyecto, ante una comisién evaluadora externa o
interna, seglin determine el Programa Explora, al menos una vez durante el periodo de
ejecucion del proyecto, en donde se le indicardn sugerencias y recomendaciones para
incorporar en el periodo.

c) Entrega de informe anual del proyecto, el cual se solicitara al doceavo mes de ejecucion del
proyecto el que incluird aspectos de gestion, cumplimiento de indicadores, cumplimiento
del plan comunicacional y la gestién de redes.

d) Reporte de cifras de cuantificaciones de cobertura en las distintas actividades.
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e) Reportes especificos de datos y actividades realizadas en la Semana Nacional de la Ciencia
y la Tecnologia, Dia de la Ast;quc')mia y Campamentos una vez finalizadas las actividades
f) OIRS (ver anexo técnico). /5 an

pEC §

15 MODIFICACIONES, TERMINO ANTICIPADO Y CIERRE DEL PROYECTO
15.1 Modificaciones presupuestarias y técnicas del concurso

Todas las solicitudes y cambios presupuestarios y técnicos deben pasar por la aprobacién del
Programa Explora, mediante el ejecutivo (a) del proyecto.

15.2 Término anticipado del proyecto

CONICYT podra suspender la ejecucién de un proyecto, asi como el reconocimiento de gastos
realizados con los recursos del proyecto, en las siguientes circunstancias:

a) Resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.
b) Por exigirlo el interés pablico o la seguridad nacional

c) Si constatare incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte de la institucién
beneficiaria.

d) Si el proyecto, a juicio de CONICYT no se desarrollare satisfactoriamente, o no alcanza los
resultados esperados en los plazos estimados.

e) Sino se aceptase el cambio del Director del Proyecto en caso de evaluacién inferior a 3.5.

f) Incumplimiento de las garantias de originalidad, calidad técnica y rigurosidad cientifica de
los contenidos, productos y acciones comprometidas por el proyecto.

g) Sinocumpliere las normas y/o procedimientos, establecidos en el Protocolo de Trabajo con
Menores

El representante legal podré proponer a CONICYT el término anticipado del proyecto en las
siguientes circunstancias:

a) Siestima que el proyecto no alcanzara los resultados esperados.
b) Siestima que el proyecto no podra ejecutarse dentro de los pardmetros razonables.
¢) Siestima que no podra enterar los aportes comprometidos en el proyecto.

CONICYT se pronunciara fundadamente sobre esta solicitud, en un plazo maximo de 60 dias corridos
de haberla recibido.

Se podré disponer del término anticipado al proyecto en caso de incumplimiento de las obligaciones
contraidas por el/la beneficiario(a) (Instituciones o personas naturales)

15.3 Término del Proyecto

Al término cada periodo anual, esto es cada 12 meses, el/la Director(a) debera hacer entrega de la
siguiente informacién:

a) Informe anual del proyecto, el cual debera entregar como maximo 30 dias después de
finalizado el periodo de ejecucién del proyecto, el que incluird aspectos de gestion,
cumplimiento de indicadores, cumplimiento del plan comunicacional y la gestién de redes.

b) Reporte de cifras de cuantificaciones de cobertura en las distintas actividades.

¢) Reportes especificos de datos y actividades realizadas en la Semana Nacional de la Ciencia
y la Tecnologia, Dia de la Astronomia y Campamentos una vez finalizadas las actividades.
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A partir de la fecha de término final del proyecto y durante un periodo adicional de cinco aiios, el/la
beneficiario(a) debera mantener y proporcionar toda la informacién que CONICYT le solicite, sea
directamente o a través de terceros, relativa a los resultados y a los impactos del proyecto, sin
perjuicio de los resguardos de confidencialidad establecidos en las presentes bases.

16. EVALUACION DIRECTOR(A) DEL PROYECTO

Al finalizar cada periodo de ejecucion del proyecto de 12 meses, el/la Directora(a) del Proyecto sera
evaluado(a) respecto a la ejecucién del mismo y dicha evaluacién sera un factor a considerar para
evaluar su permanencia en el cargo. Los criterios a evaluar se sefialan a continuacién:

+  Cumplimientos lineamientos Explora

+  Cumplimiento de los objetivos e indicadores

*  Gestion financiera

* Gestion Administrativa (involucramiento en la ejecucién del proyecto, compromiso,
asistencia a las reuniones estratégicas, estabilidad del equipo del trabajo)

*  Gestion de redes

+  Normativa Etica

+ Posicionamiento presencia de marca Explora

Cada uno de los criterios anteriormente sefialados se evaluara utilizando un rango de notas de 0
a 5, obteniéndose una nota final del promedio de todos los criterios evaluados. El rango de
evaluacién de los criterios se sefiala en la siguiente tabla:

fid El cumplimiento del criterio no fue cumplido/abordado adecuadamente, no cumpliéndose los
1 Deficiente objetivos del mismo.
2 Regular El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado en términos generales con importantes
B deficiencias y/o retrasos.
El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado correctamente, sin embargo, debieron ser
3 Bueno realizadas modificaciones en la planificacion/cobertura/resultados para su cumplimiento.
4 Muv Bueno El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado de muy buena manera, aun cuando hubo
v aspectos menores que solucionar o corregir en el transcurso de la ejecucin del proyecto.
5 Excelente El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado de manera sobresaliente.

En caso que la evaluacién del Director(a) del Proyecto, sea inferior a 3.5 puntos, se solicitara a la
institucién beneficiaria o patrocinante, el cambio de la persona.

Dicha evaluacién se enviara al representante legal de la institucién patrocinante o beneficiaria
mediante carta certificada.

No obstante lo anterior si se detectare en cualquier periodo de ejecucién del proyecto, el no
cumplimiento del protocolo de trabajo con menores, se solicitara al representante legal de la
institucion patrocinante o beneficiaria, la remocion inmediata del/ la Directora(a) del Proyecto.

17 PROPIEDAD INTELECTUAL
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La propiedad intelectual de los productos de divulgacion que se originen en la implementacién del
proyecto, tales como libros, folletos, articulos, revistas, fotografias, programas computacionales,
exposiciones, o cualquier obra protegida por la Ley N° 17.336 de derecho de Autor y otra que rija
estas materias en el futuro, pertenecera al autor de la misma o de la institucion beneficiaria, segin
corresponda de acuerdo a la Ley. La institucion beneficiaria podra disponer libremente de los
derechos sobre sus obras, con quien y como lo estimen conveniente. De igual manera, CONICYT
podra reproducirlos, distribuirlos y difundirlos por diversos medios y en distintas plataformas, segin
estime conveniente, por tiempo indefinido.

CONICYT no asume responsabilidad alguna por las infracciones a la propiedad intelectual en que el
beneficiario pueda incurrir. Este se obliga a realizar cuanto sea necesario para dejar a CONICYT al
margen y a salvo de sus reclamaciones y demandas por dichas infracciones se pudieren generar en
su contra.

18 INTERPRETACION DE LAS BASES

La regulacion del concurso se encuentra contenida en las presentes Bases Concursales, las que se
encontraran disponibles en linea, a partir del primer dia habil siguiente a la publicacion de la
convocatoria, en la pagina web: www.explora.cl .

CONICYT se reserva el derecho para interpretar el sentido y alcance de las cldusulas de las presentes
Bases en caso de dudas y conflictos que se suscitaren sobre la aplicacion de las mismas.

“FIN DE LA TRANSCRIPCION DE BASES

2.- APRUEBASE en el marco del presente Concurso, el formato tipo de Convenio de
financiamiento, debiendo tenerse como trascripcion oficial, integra y fiel, para todos los efectos,
el que a continuacion se inserta:

INICIO DE TRANSCRIPCION DEL FORMATO TIPO DE CONVENIO

A\Y

CONVENIO TIPO

CONICYT/INSTITUCION Y/O PERSONA NATURAL BENEFICIARIA
PROGRAMA EXPLORA-CONICYT

Concurso Proyecto Asociativo Regional de Divulgacién y Valoracién Cientifica
y Tecnoldgica Explora 2019-2022
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En Santiago de Chile, a , entre [a Comisitn Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnoldgica, en adelante "CONICYT", representada por su Directar Ejecutive,
Dan Christian Humberte Nicolai Crellana, Cédula Nacional de Identidad N° 6.06%.948-8,
debidamente facultado, ambos con damicitio &an Moneda N® 1375, comuna de Santiago,
por una parte vy por la otra, el(lza) beneficiaric{a) «Nombre_Beneficiario/a», RUT
«RUT_Beneficiario/a», individualizada v representada par su represantante lagal,
don (dofia} «Representante_Legal», Cédula MNacional de Identidad WN°
«RUT_Representante_Legal:, damiciliado para estos efectos en
«Direcclon_Beneficiariofa», Comuna de «Comuna_Beneficlarlofa», de la
«Region_Beneficiaria/a», representadas e individualizadas de acuerdo a 10 que se
precisa al final del presente instrumento, se ha acordado la suscripcidn del siguiente
convenig:

PRIMERA: Resolucidn de Adjudicacion.

Por Resolucidn Exenta NT wMumerg_RFC», da fecha
« Fecha_Resolucign_Fallo_Concurse» de CONICYT, se adjudicd el “Concurso Proyecto
Asociativo Regional de Divulgacion y Valoracion Cientifica y Tecnoldgica Explara 201%9-
2022% cuyas bases fueron aprobadas por Resolucion Exenta N® «Numero_RAB», de
fecha «Fecha_ResoluciGn_Aprobatoria_Bases» de CONICYT, habiende adjudicade y
otorgado financiamiento a el(la) siguiente Beneficiario{a) para |a ejecucion del siguiente
proyecto, identificade con los siguientes antecedentes:

copIGn | F BENEFICEARIO(A) = . 7. REGION mﬂ
BTV - — e T - - St i
«Lddiga_Proyecto » | «Mombre_Beneficlaria/ax « Reeglén_Proyecto » {
}Ducﬂpdﬁ: Nimero [ Fecha
Resolucién Aprobatoria_Bases «NOmers_RAB=» wFecha_RAB»
_Resolucién Fallo del concurss «Ndmers_ RFC» « Facha_RFCo
Nombre da Proyecto =Nombre_ds&l_Proyecton
Cadigo del Proyectn «Codigo_ Proysctas
Duracién del proyectn « Buracidon_ Proyecto»
Hambre Beneficiariofal «Mombre Beneficiaricfa»
RUT Beneficiarofa) «RUT_Beneflciariafa» .
Cwreccrdn Beneficiariofa) «Qireccion_ Beneficiariofa », «Comuna_ Beneficiariof as,
. «Regitn_ Baneficiariofan )
Mento Adpudicado $«Recursos _Solicitades_a_Exploras
Mombre Director[al del Prayecto ' «Nombrs Director/a_General Proyecton
. RUT Curector(a) del Proyecto . *RUT_Dlrector/a Proyects»

SEGUNDA: Objetivo del Convenio.

Por medic del prasente instrumento, el{la) Bereficiariofa) se compromele a construir un
"Proyects Asociative Regional de Divulgacion y Valeracidn Ciencia y Tecnalogia con
Identidad Regional posibilitando de manera integradora v asociativa, el fornento de una
cultura cientifica y tecroldgica en las regiones de todo Chile, & través del impulso y
fortalecimiento de redes publicas yfo privadas®.

TERCERA: Ejecucién de! Proyecto.
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La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, declara mediante el presente
instrumento que se obliga a ejecutar y cumplir en su totalidad el proyecto que se ha
individualizado en la cldusula primera.

El equipo de trabajo del proyecto debe incluir al menos un(a) Director(a) de Proyecto,
un(a) Coordinador(a) Ejecutivo(a) y un(a) Asesor(a) Cientifico(a). Ademas, el proyecto
presentado debera establecer una estructura organizacional que permita el
cumplimiento de los resultados solicitados en este concurso considerando realizar las
siguientes funciones de acuerdo a lo requerido en las Bases de Concurso:

e Representacion y vocerias;

e Elaboracion de contenidos cientificos propios; disefiar e implementar actividades
vinculadas al co-disefio de actividades de aprendizaje y modalidades de
intervencion pedagoégica; implementaciéon de actividades y talleres; realizar el
control de la calidad técnica y rigurosidad cientifica de los contenidos y productos
desarrollados durante todo el transcurso del proyecto;

e Articulacion entre responsables de comunicacién de Explora-Conicyt y colegios
en los cuales implementa. Asegurar testimonios y material grafico del proyecto.
Ademas, realizar control de calidad editorial y comunicacional de los contenidos
generados en relacidon al proyecto, y serd el/la encargado(a) del disefio,
implementacién y evaluacién de la estrategia de comunicacién, difusién y
distribucién del proyecto y productos desarrollados;

Consolidacion de informacion y datos; evaluacién y analisis de resultados;

e Gestidn financiera; apoyo administrativo, entre otras labores que resulten
pertinentes al proyecto y sean debidamente justificadas al Programa Explora de
CONICYT;

¢ Divulgacién y comunicaciones.

Las funciones sefialadas pueden ser asumidas por personas con titulo técnico y/o
profesional y/o grado académico nacional o extranjero, o eventualmente por el
Director(a) general o Coordinador(a) Ejecutivo(a) si lo estima pertinente.

La Direccién del Programa Explora de CONICYT podra solicitar colaboracién en distintos
ambitos y lineas de accién, que permitan contribuir al desarrollo del Programa.

CUARTA: Director(a) del Proyecto Asociativo de Explora Regional.

La Institucidn y/o Persona Natural beneficiaria mediante el presente instrumento designa
a «Nombre_Director/a_del_Proyecto», Cédula de Identidad N°
«RUT_Director/a_del_Proyecto» en calidad de Director(a) del Proyecto Asociativo
Regional del Programa Explora de CONICYT, quien tendrad las facultades suficientes para
los efectos que irrogue el presente Convenio, de acuerdo a lo establecido en el mismo y
en las Bases de Concurso.

El(la) Director(a) General supervisard la ejecucion del proyecto en conjunto con la
Direccién del Programa Explora de CONICYT.

Para el cambio del(la) Director(a) del Proyecto, este se debera justificar mediante una
carta formal del(la) representante legal de la Institucidn y/o Persona Natural
beneficiaria, proponer un reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las Bases
administrativas del presente concurso, lo cual serd tramitado por Fiscalia de CONICYT
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mediante acto administrativo. El Programa Explora de CONICYT se reservara el derecho
de aceptar o rechazar dicho cambio.

QUINTA: Aportes.

5.1. Tanto el costo total del proyecto, como los aportes de CONICYT, de las
Instituciones Beneficiaria y/o Patrocinante, Asociada(s) y Tercera(s) al proyecto,
se precisan en el Anexo N°2 del presente convenio. El aporte de las
Instituciones Asociadas y/o Terceras debe sumar en conjunto a lo menos un
30% de los recursos solicitados al Programa Explora de CONICYT, los que deben
ser pecuniarios y no pecuniarios?.

5.2. La Institucidén y/o Persona Natural beneficiaria se compromete a cumplir y se
responsabiliza en la materializacién de los aportes e insumos de su cargo,
sefialados precedentemente, conformados por sus propios aportes, los aportes
de la Institucion Patrocinante (si corresponde), de las Instituciones Asociada(s)
y los aportes de las Instituciones Tercera(s). Todos estos aportes seran rendidos
en forma digital, segun lo dispuesto en el presente convenio y de acuerdo a la
modalidad que establezca la Direccion del Programa Explora de CONICYT.

5.3. El monto para la transferencia, dependerd del presupuesto adjudicado para el
proyecto, que correspondera a la suma total de:
$«Recursos_Solicitados_a_Explora».- («<Monto_en_Palabras_Explora»).

5.4. Los montos transferidos por CONICYT sdlo podran financiar los items sefialados
en las Bases del presente Concurso. Estos son:

1. Gastos en Personal: con un tope maximo del 50% del aporte
solicitado al Programa Explora.

2. Costos de Produccion y gastos operacionales: sin tope.

3. Pasajes y Viaticos: con un tope maximo del 15% del aporte solicitado
al Programa Explora.

4. Equipamiento: con un tope maximo del 15% del aporte solicitado al
Programa Explora.

Gastos por funcionamiento y/o administracion : En el caso que el
beneficiario corresponda a una persona juridica podra considerar hasta un 5%
del presupuesto adjudicado por dicho concepto.

' Se define como aportes no pecuniarios a los aportes valorizados, expresados en bienes y servicios que
aporta la Institucion Beneficiaria y/o Patrocinante, Asociada(s) y Tercera(s), consistente en infraestructura
(oficinas, bodegas, salas de reuniones, vehiculos, equipamiento, entre otros); en recursos humanos (horas
profesionales); en gastos operacionales u otros.
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SEXTA: Transferencia de los recursos.

6.1. E|l aporte de CONICYT sera realizade una vez gue se cumplan los siguientes
requisitos copulativos:

» Resclucion que aprueba el Convenio suscrite entre CONICYT ¥ la Institucidn yfo Parsona
Natural beneficiaria, completamente tramitada. Ul

» Garantia del proyecto (Institugiones Privadas o personas naturales) ‘--c}ﬁ

+ Certificado que indique el nimero de cuenta bancaria. Los fondos se entregan en un salo| /¢
gito, y seran transteridos a la cuenta bancaria del proyecio. K LT :

+ Certificado que acredite a la institucién como Receptora de fondos piblicos {no aBH-c'a“ eIl
personas naturales}, de acuerde a fa Ley N° 16.862 de Entidades Receptoras de Fandos
Publicas.

» Nocontar con rendiciones de cuentas pendientes con CONICYT.

6.2. Una vez cumplidos [os requisitos precedentes y de acuerdo a la disponibitided .
presupuestaria de CONICYT, e! monto aprobado de aportes para la e;emmér'l' del ™ "‘1_
proyecto, serd entreqado en una cuota correspondiente al 100% de los recursos anua 4 B
adjudicados. 5 f

6.3. CONICYT, a propuesta de la Direccién del Programa Explora, en forma fundada
podrd poner término anticipado al proyecte en caso de incumplimiento de las
otligaciones contraidas por la Institucién v/o Persona Natural beneficiaria, tal come lo
establecen las Bases que rigen el presente concurso.

6.4. La Unidad de Control de Rendiciones (UCR} del Departaments de Administracién v
Finanzas (DAF) de CONICYT serd |a instancia responsable de validar {aprobar, observar
o rechazar) de acuerdo a forma y montos los gastos presentados por la Institucién y/o
Persona Natural beneficiaria ¢ del proyecto, sequn corresponda,

6.5. El Programa Explora de CONICYT serd la instancia responsable de validar {aprobar
o rechazar) los informes técnicos solicitados.

&.5. El total de los recursos ne utilizados a la fecha de |a Daclaracion/Rendicidn restante
de los gastos del proyecto, deberan ser reintegrados a CONICYT, RUT 60.915.000-9, en
la Cuenta Corriente N® 5004581 del Banco Estado,

SEPTIMA: Obligaciones del(la) Beneficiario{a).
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7.1. Eil(La) beneficiario(a) debera presentar las siguientes garantias:

7.1.1. Si el proyecto adjudicado es una Institucion de caracter Piblico, no le
sera exigible la entrega de garantias por el uso de los recursos entregados, en
virtud de lo establecido en el articulo 18 de la Resolucion N° 30 de 2015 de la
Contraloria General de la Republica.

Para las Instituciones Privadas, al momento de la firma del convenio con
CONICYT, deberan garantizar el fiel uso de los recursos y su administracién,
segun lo dispongan las clausulas indicadas en el mismo, mediante boleta de
garantia bancaria pagadera a la vista, vale vista endosable o pdliza de seguro de
ejecucién inmediata. Dicho documento debe tener una vigencia de a lo menos
240 (doscientos cuarenta) dias corridos adicionales a la fecha exigible
de la Rendicion de Cuentas por cada desembolso o cuota respecto del periodo
a cubrir con ella, y en caso que sea la ultima cuota a desembolsar debe ser
garantizado por un plazo no menor a seis meses (180 dias) a contar de la fecha
de finalizacién del proyecto. Es importante notar que este documento debe
incluirse en el item “Gastos operacionales y otros gastos”, al momento de
presentar el presupuesto en el proyecto.

Segun Dictamen N°15.978/10 de Contraloria General de la Republica, respecto
de las instituciones nacionales pertenecientes a la Administracion del Estado “no
existe obligatoriedad de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromisos
contraidos entre érganos de la Administracién de Estado”, por lo cual CONICYT
no debe exigir la presentacion de garantias a Instituciones del Estado, por
recursos que transfiere en el marco de convenios suscritos por las partes.

7.1.2. Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos con
cargo al proyecto siempre y cuando sean ejecutados a partir de la fecha de la
resolucidn aprobatoria de fallo de concurso.

7.2, El(La) Director /a del Proyecto (a) para el seguimiento y control de"’

proyecto, debera:

e El (la) Director(a) general tiene la responsabilidad contractual y administrativa ante el S,

Programa Explora de CONICYT, en sus aspectos financieros, técnicos y comunicacionales.

* Garantizar control de calidad técnica y rigurosidad cientifica de contenidos, productos,
actividades de aprendizaje y metodologias de intervencion pedagoégica.

* Incorporar en todas las actividades del proyecto, las normas, indicaciones y
recomendaciones del Protocolo de trabajo con Menores.

e El (la) Director(a) debera otorgar al Programa Explora de CONICYT las facilidades para
efectuar un monitoreo de los resultados y evaluaciones durante la ejecucion del proyecto.

¢ Asistencia a reuniones periddicas: El(la) Director(a) del proyecto debe contemplar en su
presupuesto a lo menos tres viajes anuales a reuniones de coordinacién de él y/o su equipo
en diversas regiones del pais a peticién del Programa Explora de CONICYT cuyo objetivo sera
entre otras cosas revisar los aspectos técnicos y financieros del proyecto. Podran incluir los
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gastos de alojamiento, alimentacion y pasajes en las rendiciones de gastos del proyecto
convenido.

e Entrega de informes: Los informes deben ser entregados dentro de los plazos establecidos
y en los formatos solicitados, resguardando la calidad y veracidad de la informacion,
posibilitando asi, respaldar la ejecucion comunicacional, financiera y técnica en el marco
técnico-legal establecido y normas corporativas para el uso de imagenes y logos oficiales;
entre los cuales se encuentran apariciones en prensa, agendas mensuales de actividades,
sistema de cuantificacion, medios de verificacién, informes técnicos y financieros u otros
que se soliciten oportunamente.

e Declarar y rendir los gastos realizados en el transcurso del proyecto, segin lo sefialado en
el Manual de Declaraciéon/Rendicién de Gastos que rige el presente concurso.

e Realizar las consultas y solicitudes a través de OIRS PAR u otro mecanismo similar que el
Programa Explora de CONICYT determine.

e La institucién beneficiaria en caso de cambio de Director(a) del proyecto, debe justificar
mediante una carta formal del representante legal de la institucién, proponiendo un
reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases como asimismo el
cambio en el equipo de trabajo el cual debe estar debidamente justificado e informado al
Programa Explora de CONICYT, quién se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho
cambio.

7.3. Solicitud de modificaciones: Las solicitudes de modificaciéon que importen la
reformulacién de los proyectos para lograr los objetivos planteados, requeriran la
revision y autorizacidn previa de CONICYT para reprogramar aspectos tales como
cambios de iniciativas a implementar, cambios de planificacion de actividades,
modificacién de hitos de avance o de resultados especificos, sus plazos de obtencién u
otros que no afecten el cumplimiento de los objetivos del proyecto. De este mismo modo
se podra sugerir el cambio del(la) Director(a) del Proyecto o de algln integrante del
equipo de trabajo, en el caso de que su gestién esté incidiendo en el incumplimiento de
los objetivos planteados en el proyecto.

7.4. La Institucién y/o Persona Natural beneficiaria tiene la responsabilidad contractual
y administrativa ante el Programa Explora de CONICYT, tanto en sus aspectos
comunicacionales, técnicos y financieros. Al término de cada periodo anual, esto es cada
12 meses, el(la) Director(a) debera hacer entrega de la siguiente informacion:

d) Informe anual del proyecto, el cual deberd entregar como maximo 30 dias
después de finalizado el periodo de ejecucién del proyecto, el que incluira
aspectos de gestion, cumplimiento de indicadores, cumplimiento del plan
comunicacional y la gestién de redes.

e) Reporte de cifras de cuantificaciones de cobertura en las distintas
actividades.

f) Reportes especificos de datos y actividades realizadas en la Semana
Nacional de la Ciencia y la Tecnologia, Dia de la Astronomia y Campamentos una
vez finalizadas las actividades.

A partir de la fecha de término final del proyecto y durante un periodo adicional de cinco
anos, el(la) beneficiario(a) deberd mantener y proporcionar toda la informacién que
CONICYT le solicite, sea directamente o a través de terceros, relativa a los resultados y
a los impactos del proyecto, sin perjuicio de los resguardos de confidencialidad
establecidos en las presentes bases.
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7.5. Obligaciones de los Proyectos Asociativos Regionales.

7.5.1 Poner a disposicion del Programa Explora de CONICYT la base de datos de
las redes multi-institucionales y de la comunidad escolar generada por el Proyecto
Asociativo.

7.5.2 Inventariar el equipamiento adquirido por el proyecto, en cuanto se
materialice la compra y recepcion de los mismos y deberan ser rotulados, segtn
las directrices que emanen desde el Programa Explora de CONICYT.

7.5.3 El(La) Director(a) del Proyecto, o el(la) profesional que éste(a) designe, se
obliga a participar en las reuniones de coordinaciéon que convoque el Programa
Explora de CONICYT durante la ejecuciéon del proyecto.

7.5.4 En las publicaciones, productos y actividades derivadas del proyecto que
financia el presente convenio deberd quedar claramente establecido que es una
iniciativa del Programa Explora de CONICYT. Todo elemento o accién de difusién
0 promocién de este proyecto, debera llevar el logo institucional de CONICYT y la
marca Programa Explora de CONICYT.

7.5.5. Proceso de Seguimiento y Control: La Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria dara las facilidades necesarias para realizar el seguimiento y control
de los proyectos adjudicados durante su vigencia, conforme a los procedimientos
establecidos por el Programa Explora de CONICYT u otro organismo contralor,
comunicados a él(la) Beneficiario(a) a través de la plataforma informatica que el
Programa Explora de CONICYT determine.

7.5.6. Comunicaciéon permanente con el Programa Explora de CONICYT: Los
proyectos asociativos Regionales deberdn estar en constante comunicacién con
el Programa, para el acompafiamiento comunicacional, técnico y financiero del
proyecto.

7.5.7. Participacién en reuniones presenciales: El proyecto debe contemplar en
Su presupuesto viajes anuales a reuniones de coordinacién en diversas regiones
del pais a peticidén del Programa Explora de CONICYT cuyo objetivo sera entre
otras cosas revisar los aspectos técnicos y financieros del proyecto. Podran incluir
los gastos de alojamiento, alimentacién y pasajes en las rendiciones de gastos
del proyecto convenido.

7.5.8. Entrega de informes solicitados por el Programa Explora de CONICYT: Los
informes solicitados deben ser entregados dentro de los plazos establecidos y en
los formatos solicitados, resguardando la calidad y veracidad de la informacion,
posibilitando asi, respaldar la ejecucién comunicacional, financiera y técnica en el
marco técnico-legal establecido y normas corporativas para el uso de imagenes
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y logos oficiales; entre los cuales se encuentran apariciones en prensa, agendas
mensuales de actividades, sistema de cuantificaciones, medios de verificacion,
informes técnicos y financieros u otros que se soliciten oportunamente.

7.5.9. Monitoreo de resultados y evaluaciones posteriores al cierre del proyecto:
La Institucidn y/o Persona Natural Beneficiaria deberd otorgar al Programa
Explora de CONICYT las facilidades para efectuar un monitoreo de los resultados
y evaluaciones posteriores al término del Convenio.

7.5.10. Cambio del(la) Director(a) General del Proyecto: Para el cambio del(la)
Director(a), deberd justificar el cambio mediante una carta formal del
representante legal de la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, y proponer
un reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases, lo cual
serd tramitado por fiscalia mediante resolucién. El Programa Explora de CONICYT
se reservard el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

7.5.11. Cambio en el equipo de trabajo: Cualquier cambio en el equipo de trabajo
(excepto el de Director/a) debe ser justificado e informado al Programa Explora
de CONICYT, quién se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

7.6. Obligaciones del(la) Director(a) General de Proyecto.

7.6.1 El (la) Director(a) general tiene la responsabilidad contractual y
administrativa ante el Programa Explora de CONICYT, en sus aspectos
financieros, técnicos y comunicacionales.

7.6.2 Garantizar control de calidad técnica y rigurosidad cientifica de contenidos,
productos, actividades de aprendizaje y metodologias de intervencion
pedagodgica.

7.6.3 Incorporar en todas las actividades del proyecto, las normas, indicaciones
y recomendaciones del Protocolo de trabajo con Menores.

7.6.4 El (la) Director(a) deberd otorgar al Programa Explora de CONICYT las
facilidades para efectuar un monitoreo de los resultados y evaluaciones durante
la ejecucion del proyecto.

7.6.5 Asistencia a reuniones periddicas: El(la) Director(a) del proyecto debe
contemplar en su presupuesto a lo menos tres viajes anuales a reuniones de
coordinacion de él y/o su equipo en diversas regiones del pais a peticion del
Programa Explora de CONICYT cuyo objetivo serd entre otras cosas revisar los
aspectos técnicos y financieros del proyecto. Podran incluir los gastos de
alojamiento, alimentaciéon y pasajes en las rendiciones de gastos del proyecto
convenido.

29|Pagina



Oficina de Partes - CONICYT

Comision Nacional de Investigacién
W W (ientifica y Tecnolégica - CONICYT

7.6.6 Entrega de informes: Los informes deben ser entregados dentro de los
plazos establecidos y en los formatos solicitados, resguardando la calidad vy
veracidad de la informacién, posibilitando asi, respaldar la ejecucion
comunicacional, financiera y técnica en el marco técnico-legal establecido y
normas corporativas para el uso de imagenes y logos oficiales; entre los cuales
se encuentran apariciones en prensa, agendas mensuales de actividades, sistema
de cuantificacion, medios de verificacién, informes técnicos y financieros u otros
gue se soliciten oportunamente.

7.6.7 Declarar y rendir los gastos realizados en el transcurso del proyecto, segln
lo sefialado en el Manual de Declaracién/Rendicion de Gastos que rige el presente
concurso.

7.6.8 Realizar las consultas y solicitudes a través de OIRS PAR u otro mecanismo
similar que el Programa Explora de CONICYT determine.

7.6.9 La instituciéon beneficiaria en caso de cambio de Director(a) del proyecto,
debe justificar mediante una carta formal del representante legal de la institucion,
proponiendo un reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes
bases como asimismo el cambio en el equipo de trabajo el cual debe estar
debidamente justificado e informado al Programa Explora de CONICYT, quién se
reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

OCTAVA: Prohibiciones del(la) Beneficiario(a).

8.1. Prohibiciones para la Institucidon y/o Persona Natural beneficiaria:

8.1.1. Existe prohibicién de pagar indemnizaciones (sustitutiva del aviso previo,
feriado legal o vacaciones y por afios de servicio) con fondos del proyecto.

8.1.2. Existe prohibiciéon de invertir los fondos transferidos por CONICYT, en
cualquier tipo de instrumento financiero de renta fija o variable, de corto y largo
plazo (fondos mutuos, acciones, depdsitos a plazo, bonos, etc.) con y sin riesg
financiero. :

8.1.3. Se prohibe el arriendo de vehiculos propios justificados con documentos
internos del(la) Beneficiario(a) (facturas, recibos simples, recibos internos u
otros), es decir, que estas cobren como arriendo el uso de los vehiculos propios
para actividades del proyecto.

NOVENA: Supervision de la ejecucion del Proyecto Asociativo Regional.
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Facultades del Programa Explora de CONICYT:

9.1. Supervisar la ejecucion del proyecto, pudiendo sugerir a CONICYT cualquier
modificacién, suspensién o término anticipado del convenio, por motivos fundados.
Asimismo, el Programa Explora de CONICYT podra sugerir a la Institucion y/o Persona
Natural beneficiaria, el cambio de el/la Director/a General del Proyecto en el caso de que
éste/a no de cumplimiento a las obligaciones establecidas en el presente convenio.

9.2. Supervisar, que los recursos transferidos a la Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria sean utilizados para los fines solicitados y aprobados.

9.3. Autorizar o denegar la solicitud de el/la Director/a General de Proyecto para
ausentarse del pais.

9.4. Autorizar o denegar solicitudes de la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria
para modificar la distribucion del presupuesto del proyecto, de acuerdo a instrucciones
contenidas en el Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos (Anexo N°3 del presente
Convenio).

9.5. Aprobar o rechazar el Informe Técnico de avance y/o Final segun corresponda. Sin
ésta aprobacion, la Instituciéon y/o Persona Natural beneficiaria no podra recibir los
recursos solicitados para el proximo periodo o proyecto.

9.6. Visitas de seguimiento al Proyecto Asociativo Explora Regional.

9.7. Solicitar periédicamente informes de avance, cuantificaciones, actualizaciones de
paginas Web, resultados de encuestas de satisfaccién u otros informes verbales o
escritos durante la ejecucién del proyecto.

9.8. Dar por terminado el proyecto asociativo de Explora Regional, cuando el Informe
Final ha sido aprobado a satisfaccion por el Programa Explora de CONICYT y aprobada su
rendicion de cuentas.

9.9. Requerir a CONICYT que haga efectiva la cauciéon otorgada por la Institucion y/o
Persona Natural beneficiaria, segin corresponda, en caso de declarar resuelto el
convenio por incumplimiento contractual acreditado.

DECIMA: Plazos de ejecucion.

10.1. El inicio del proyecto es desde la fecha de total tramitacion del acto administrativo
por el cual se aprueba el convenio.
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10.2. El proyecto tendré un periodo de ejecuciéon de 24 meses, renovable a un periodo
adicional de 24 meses, previa evaluacién de los siguientes antecedentes:

¢ Disponibilidad Presupuestaria para el afio siguiente.

o Evaluacion de la gestién y resuitados del proyecto del afio en ejecucion.

10.3. Sélo en casos excepcionales, la Direccién del Programa Explora de CONICYT podra
autorizar la ampliacién del plazo de ejecucién del proyecto, tramite que deberd ser PCEY;

™

autorizado por Resolucién de la autoridad competente de CONICYT y debe ser solicitado P/?‘
con al menos 60 dias de anticipacion a la fecha de término de la ejecucion del proyecto. |5
En casos excepcionales, de no estar dentro del plazo de solicitud de la renovacién la \:
Direccién del Programa Explora de CONICYT evaluard su pertinencia de ésta

reservandose el derecho de aprobacién o rechazo.

UNDECIMA: Bases y convenio.

Las partes declaran que forman parte integrante del presente convenio, para todos los
efectos legales, las Bases de Concurso y los siguientes documentos que se acompafian
en calidad de Anexos, los cuales tienen categoria de esenciales:

a) Proyecto original o reformulado e indicaciones de los(as) Evaluadores(as)
Externos(as);

b) Detalle del presupuesto;

c) Manual de Declaracién/Rendicion de gastos;

d) Manual para el ingreso de datos y resultados en Plataforma de S&C;

e) Instrucciones para presentacién de Informes de rendicidn técnica y financiera;

f) Condiciones de Adjudicacion;

g) Respuestas a las Condiciones de Adjudicacion (en caso de aplicar).

DUODECIMA: Suspensién, modificacién y término anticipado.

CONICYT, a requerimiento de la Direccién del Programa Explora y de conformidad con
los antecedentes fundados que lo ameriten, podra suspender, modificar o poner término
anticipado al presente convenio, en caso de incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el mismo, en las Bases concursales y el proyecto presentado.

DECIMA TERCERA: Domicilio.

Las partes fijan, para los efectos del presente Convenio, su domicilio en la ciudad de
Santiago y se someten a la competencia de sus Tribunales Ordinarios de Justicia.

DECIMA CUARTA: Ejemplares.

El presente Convenio se otorga en tres ejemplares, de igual tenor, fecha y validez
quedando un ejemplar para CONICYT y, uno para la Institucion Beneficiaria.
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CONICYT

Director Ejecutivo : Christian Humberto Nicolai Orellana

RUT : 6.069.948-8

Personeria Juridica : Decreto Supremo N°97 del 16 de marzo de
2015, del Ministerio da Educacién,

Firma :

IF|Paging



fficina de Partes - CONICYT

CONLYT
Mo e
18y

Comisién Nacional de {nvestigacién
frppnerl  Cientifica y Tecnoldgica - CONICYT

INSTITUCIGON Y/0O PERSONA
NATLURAL BEENEFICIARIA

Beneficiariofa ¢ «Nombre_Beneficiariofa»
RUT Beneficiariofa 1 «RUT_Beneficiariofa»
Representante Legal (Si aplica) @ «Representante_Legal»

RUT Representante Legal {Si i «RUT_Representante_Legal»
aplica)

Personeria Juridica {Si aplica) : «Personalidad_Juridica»
Firrma :

CONDICIONES DE ADJUDICACION

Codigo «Cddigo_Proyecto»
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Beneficlariofa): «Nombre_Beneficiariofa»
Region del Proyecto: Region «Regidn_Ejecucion_Proyecto»

Director(a) General: «Mombre_Director/a_General_Prayecto»

CONDICIONES DE ADIUDICACION:
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CUADRO PRESUPUESTARIC «Cadlgo_Proyectox

Aportes Proyecto «Cédigo_Proyectos
itemn . — —— —
Institucion Institucian{es} Institucian{es}
Explora o Patrocinante o Asoriadals) o Tercerals) i Total

Gastos en Personal 0% . D% 0% . 0% $0
Costos de produccion y 0% 0% 0% 0%
Gastos operacionales $0
Pasaies y Viaticos 0% 0% 0% ) 0% $ 0
Equipamiento 0% 0% | 0% 0% T Tso

Total %0 0% $0 0%0o $0 0% - c_ 0% 50
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PLAN DE TRABAJO «Codigo_Proyecto»
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{Adjunto al presente Convenia)
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RESPUESTAS A CONDICIONES DE ADJUDICACION DEL PROYECTO

RESPUESTAS A CONDICIONES DE ADJUDICACION:

FIN DE TRANSCRIPCION DEL FORMATO TIPO DE CONVENIO DE TRANSFERENCIA DE
RECURSOS

3.- CONU'E!QUESE al presente concurso una vez tramitada completamentsa [a presente
resolucidn, v
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4.- DISTRIBUYASE copia de la presente resolucidn a la Direccién Ejecutiva, Programa
EXPLORA, Administracidn y Finanzas y Dficina de Partes.

ANOTESE, TOMESE RAZON ¥ PUBLIQUESE.

57 79N "CHRISTIAN NICOLATOREULANA -,
3N pad DIRECTOR EJE _
S CONIC ) :
w vy

NS

ANEXDS:

Anexo N® 1 Memarandom TED N© 9261/ 2016, de EXFLORA;
Anexo N° 2@ Memorandurmn TED N* &920,/2018, dal Departamanto de Taonatonias y Procesos de CONICYT,

Ancug N* 3@ El cesificado, de fecha 20 Je abril de 2018, cobre revisidon de bases eemtido por el Dapartamants dg

Administracidn ¥ Finanzas da CONICYT,

TRAMITAC|ON:
- DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
- DIRECCION EIECUTIVA DE CONICYT
- DFICINA DE PARTES .
- CONTRALORIA GENERAL DE LA REFUBLICA
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ANEXO_C

MANUAL DE DECLARACION /RENDICIGN DE GASTOS
PLATAFORMA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL (5&C)

VIII CONCURSO PROYECTO ASOCIATIVO DE DIVULGACION
Y VALORACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EXPLORA
2019-2022

Pagina 1 de 36



Oficina de Partes - CONICYT

j eXplora

o i Chite” S Programa CONICYT

INDICE
INTRODUCCION 2
2. ASPECTOS GENERALES 3
2.1 GAFANTIAS ettt sese e st a s st s e ae ettt st e e s ss st tnebene 3
2.2 DEUAOIMES ...ttt estteescessassessssssesesssssessesssssssssssssesasssosssstsssonssssssssssostosssssestonssaes 4
2.3 Documentacion Original de respaldo...........vierneneneeeneeessssessscscseseseccesosenees 4
3. DECLARACION EN LINEA EN PLATAFORMA DE SEGUIMIENTO Y
CONTROL 5
3.1 Procedimiento de Declaracion de gastos en liN€a .........ccoreevrvcerereennerenens 5
3.2 RENAICION A& GASLOS....cucueeerereeeieteerereeeiesereresesrrersseetesassssssesesessssssessssessssossssssosssessanas 6
3.3 REVISION A QASLOS...oeeeeereeeercrereteerentiietesesesssssssessesssssssssssesssssssssssrssssssassssssssosssssssesens 8
3.4  ReIiNLEGro e fONAOS ...ttt sesassesssssssosssssssssssasonsessssasanesessnsses 9
4. GASTOS IMPUTABLES AL PROYECTO 9
4.1  Gastos IMPULADIES ...t sesssasae et ssessssseaes 9
4.2 Reitemizaciones de PreSUPUESLO ...ttt s 9
5. ITEMS FINANCIABLES Y DOCUMENTOS DE RESPALDO 11
5.1  Tt@M GASEO EN PEISONA! woooreeeeeieeeeeeeeseeeeeseeeseseeeeseseeseesesssesessseerassssesssssssnssssssssssanses 14
5.2  Item CoSt0S d€ ProAUCCION ...t ererersssss s ssse e e ssssessessssesesesssssnases 15
5.3  Item PaS@jeS Y VIAtICOS...ierereeeerenieceieissessssssssssesesesessssssssssssssesssssssesssssens 16
5.4 Item EQUIPAMUIENTEO ... cccctcrctctcrccrstnteeeeeseeesteseesesnesnssessessnssesssssssssssesssssossosass 17
6. COMPRAS Y/0 ADQUISICIONES 19
6.1 Compras y/o adquisiciones para Instituciones PUbIICas........ccccceuveerereerrrerennas 19
6.2 Compras y/o adquisiciones para Instituciones Privadas y/o Personas
NGEUFGIES ..ttt ts e e e s e s s s s sassas e s s e e sasesnsassasesnbarssssssasssssaesasssasaons 19
7. DOCUMENTACION DE RESPALDO 21
7.1  Boletas de COMPras Y VENTAS. ... vrveeeinierenenvessesesisssssssessessosesssssssssssssssssessoses 21
7.2  Facturas de COmMPras Y VENLAS ...ttt stesssessesssssssssesessssssssnsases 22
7.3  Liquidaciones de REMUNErACIONES.........ccceveerrerrenrnrerrsensesessssssesessssenssesessesesessssssnss 22
7.4 Boletas de HONOrarios 0 SEIVICIOS ..ceeverrieereeeeereereeseieesesessseesesssssssssssesssssssssnses 22
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1. INTRODUCCION

El proposito de este Manual es entregar a los/as Directores/as de concursos de proyectos
Explora de CONICYT, un conjunto de instrucciones para facilitar la presentacién de las
Declaraciones y/o Rendiciones de Gastos de cada una de las actividades e items asociados al
presente Concurso.

Este Manual explicita y desglosa los diferentes items financiados por el Programa Explora de

CONICYT y otorga instrucciones para declarar los aportes realizados por la Institucion
Beneficiaria y/o Patrocinante (en caso de que corresponda), asi como también indica la forma
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de ingresar los datos para que sean aceptados y los documentos que se requieren para
respaldar cada uno de éstos.

Una vez aprobado el convenio entre las partes, a través de acto administrativo de CONICYT
se citara a el/la Director/a General del proyecto, o quien este determine, a una capacitacidn
para uso y manejo de la Plataforma de Seguimiento y Control (S&C) de proyectos, la cual es
un sistema online en donde se deberd realizar la declaracion de los gastos asociados a su
proyecto e ingresar la informacién de los documentos de respaldos. Los gastos asociados a la
capacitacion en el uso del sistema podran ser imputados al proyecto.

Los principales usuarios del presente manual, seran, por una parte, los/as Directores/as de
Proyecto y sus equipos de trabajo que preparan los informes de gastos a enviar a CONICYT,
y por la otra, el equipo de trabajo del Programa Explora de CONICYT.

La descripcion de normas y procedimientos contenidos en el presente manual son obligatorios
y se entenderan conocidos en primera instancia por todos/as los/as “Postulantes” al presente
Concurso, especialmente para evaluar con las diferentes Instituciones Bancarias si cumpliran
los requisitos de obtencién de la “Cuenta bancaria exclusiva” y el “Documento en Garantia”
necesarios para la posterior transferencia de recursos desde CONICYT, en caso de que la
propuesta postulada resulte adjudicada. Por lo tanto, es obligatorio que los postulantes al
presente Concurso que resulten ser adjudicados, cumplan con todos estos requisitos, y en el
caso de que asi no fuere, su adjudicacidn sera declarada Nula.

Por otro lado, el Programa Explora de CONICYT No aceptara solicitudes para autorizar gastos
no se ajusten a las instrucciones sefialadas en el presente documento, por tanto, estos excesos
seran considerados “gastos rechazados” que deberdn ser asumidos por las /los
beneficiarios/as. De la misma manera, en caso de que hubiere alguna inconsistencia entre
alguna de estas normas y procedimientos descritas con lo establecido en el respectivo
convenio suscrito por ambas partes (CONICYT y el/la Beneficiario/a), prevalecera lo
establecido en el convenio y en las Bases respectivas.

2. ASPECTOS GENERALES

CONICYT, a través del Departamento de Administracién y Finanzas y la Unidad Control de
Rendiciones, es responsable del Control y Fiscalizacidn de los recursos transferidos, respecto
a montos y forma de rendir.

La revisidn y evaluacién de los gastos enviados por Beneficiarios(as) de caracter Privados(as)
es realizada por el(la) Analista de Rendicién de Cuentas de UCR/DAF en base a la
documentacién fisica original enviada por el(la) Director(a) de Proyecto. La pertinencia de los
gastos la debe ver el programa.

Garantias Instituciones Privadas

Para las Instituciones Nacionales no pertenecientes a la administracién de Estado, al momento
de la firma del convenio con CONICYT, deberan garantizar el fiel uso de los recursos y su
administracidén, segun lo dispongan las cldusulas indicadas en el mismo, mediante boleta de
garantia bancaria pagadera a la vista, vale vista endosable o poliza de seguro de ejecucién
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inmediata. Dicho documento debe tener una vigencia de a lo menos 240 (doscientos cuarenta)
dias corridos adicionales a la fecha exigible de la Rendicion de Cuentas por cada desembolso
o cuota respecto del periodo a cubrir con ella, y en caso que sea la Gltima cuota a desembolsar
debe ser garantizado por un plazo no menor a seis meses (180 dias) a contar de la fecha de
finalizacion del proyecto. Es importante notar que este documento debe incluirse en el item
“Gastos operacionales”, al momento de presentar el presupuesto en el proyecto.

Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos con cargo al proyecto
siempre y cuando sean ejecutados a partir de la fecha de la resolucién aprobatoria de fallo de
concurso, respetando los tramos de compras descritos en este manual.

Garantias Instituciones Publicas

En el dictamen N°15.978/10 de la Contraloria General de la Republica, se sefiala que, en las
instituciones nacionales pertenecientes a la administracién del Estado, no existe obligatoriedad
de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromlsos contraidos entre Organos de la
Administracién de Estado; por lo cual CONICYT no exigird la presentacion de garantias a
Instituciones del Estado, por recursos que transfiere en el marco de convenios suscritos por
las partes.

La Institucién y/o Persona Natural beneficiaria se convierte en deudora de CONICYT por eI
monto de los recursos transferidos. Dicha deuda se rebaja solo por las siguientes dos vias:
1) La rendicién de cuentas de los recursos transferidos aprobada por la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT, vy;

2) El reintegro a CONICYT de la parte de los recursos transferidos que no hayan sido
rendidos y/o el equivalente a los gastos que hayan sido rechazados.

Las Instituciones Beneficiarias Publicas deberan:

Mantener bajo su custodia, responsabilidad y cuidado, toda la documentacién
original que acredita todos los gastos efectuados que sirvan de respaldo a
los gastos declarados por concepto de ejecucion del proyecto. Asimismo, asume
la obligacion de entregar a CONICYT la documentacién, en forma integra,
cuando se le solicite para efectos de cumplir los requerimientos de CONICYT o
de la Contraloria General de la Republica para que procedan a su revisién en
cualquier etapa del proyecto, segun el sistema de control implementado para
tal efecto.

Para las Instituciones Beneficiaras Privadas y/o Personas Naturales:
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Luego de ser enviada a CONICYT la documentacion original que respaldan los
gastos efectuados y una vez terminada su revision por parte de la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF), el expediente de rendicion de cuentas
permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del Financiamiento
(CONICYT), tal como lo indica la Res. N°30/2015 de la Contraloria General de
la Republica.

3. DECLARACION EN LINEA EN PLATAFORMA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

La Plataforma de Seguimiento y Control de proyectos (S&C) permite declarar los gastos de los
fondos aportados por el Programa Explora de CONICYT y cada una de las Instituciones
asociadas y terceras que aportan al proyecto, desde la fecha de inicio hasta su término.

3.1.1 ¢Quién declara?

e El/La Director/a del Proyecto, es él/la responsable de la declaracién de gastos de su
proyecto. La declaracién puede delegarse en la persona que éste/a designe al interior
de su proyecto, no obstante, la responsabilidad final de la correcta declaracién
de los gastos en S&C le correspondera a él/la Director/a del Proyecto.

¢ La declaracién en S&C de los gastos ejecutados se debe realizar incluyendo los aportes
de cada una de las Instituciones que participan en el proyecto, en cada etapa de este.
La ausencia de declaraciones de cualquier Institucion participante (a partir de lo
establecido en los Certificados de Aportes), sin aclaracion previa, es causal de rechazo
del Informe Financiero Final (documentacion original de respaldo).

3.1.2 éQué se declara?

La declaracion debe realizarse de acuerdo a los montos aprobados en el cuadro presupuestario
del convenio (ver Anexo N°1 del presente Manual). Cada gasto declarado debe contar con el
respaldo de su respectivo documento original.

Las declaraciones se deben realizar después de terminado el periodo programado en
Plataforma de Seguimiento y Control (S&C). Una vez realizada la declaracién de gastos
por el/la Director/a del Proyecto y el Programa Explora de CONICYT haya realizado las
observaciones pertinentes a esta en caso de que corresponda, el/la Director/a tendra 10
dias habiles para aclarar via S&C estas observaciones. De no cumplirse este plazo, la
declaracion sera cerrada al dia habil siguiente. Los gastos con observaciones que no hayan
sido aclarados satisfactoriamente de acuerdo a este Manual o aquellos con observaciones que
no hayan sido aclarados dentro del plazo estipulado no seran aprobados, lo que sera informado
a el/la Director/a General del proyecto.

3.1.3 ¢Como se declara?

e El/La Director/a del Proyecto debe declarar en la Plataforma de Seguimiento y Control
S&C (https://sisfondef.conicyt.cl/seguimiento/). Al momento de cerrar la
declaracion enviada por parte de él/la Ejecutivo/a Financiero del Explora a cargo, se
generara una Cartola Histérica en formato MS Excel (extensién “.xls”). Este formato
sera utilizado por la Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT para la
revision final de la “Documentacién Original” y/o “Formulario de Declaracién Mensual”
de los gastos ejecutados en la implementacion del proyecto.

e Para proceder a revisar la "documentacién original de los gastos” (a presentar por las
Instituciones Privadas) o "Formulario de Declaracion Mensual” (a presentar por las
Instituciones Publicas) sélo es factible si la declaracion de gastos ha sido previamente
enviada via en Plataforma de S&C por él/la Director/a del Proyecto y cerrada por éi/la
Ejecutivo/a Financiero del Explora a cargo. En caso de que la informacion no se
encuentre ingresada en la plataforma de S&C, se devuelta la Documentacion

! El formato de este formulario sera enviado via correo electrénico por el Programa Explora de CONICYT a el/la
Director/a de Proyecto.
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Original/Formulario de Declaracién Mensual segun corresponda, a él/la Director/a del
proyecto.

IMPORTANTE
Cada Director/a de Proyecto deberd contar con un timbre, con el cual debera
marcar cada uno de los documentos originales que acreditan los gastos
efectuados por el proyecto y que se han ingresado a la Plataforma de S&C.

El timbre debe especificar: “[Cédigo del Proyecto] Programa Explora de
CONICYT". Los costos de este insumo se podran declarar como gasto menor
del item de gastos de operacién (Ver ejemplo en preguntas frecuentes).

3.1.5 Declaracién de gastos y codificacién de Actividades en Plataforma de S&C
Para realizar la declaracidn de gastos en la plataforma de Seguimiento y Control S&C, estos
deben ser categorizados segun las actividades a las que se imputan, de acuerdo a la
siguiente codificacion:

e ARE = Actividades Regionales
e AME = Iniciativas Emergentes
e SNC = Semana Nacional de la Ciencia y Tecnologia
e INV = Investigaciéon Escolar
e AST = Dia de la Astronomia
e MCMA = 1000 cientificos 1000 aulas
e TCC = Tus Competencias en Ciencias
CMPTO = Campamento

3.2. 1 Rendiciones de cuentas de Instituciones Piblicas.

Los beneficiarios Instituciones Pulblicas, solo presentaran un Formulario de Rendicién (FR)
(Anexo N°1) junto con el detalle pormenorizado de los gastos realizados, ademas, del
comprobante de ingreso (puede ser utilizado formato Anexo N°2) por los recursos percibidos,
los cuales deberan ser remitidos en el plazo que establezca la Resolucién N° 30/2015 de la
CGR y pronunciamientos y/o dictdmenes que se dicten para tal efecto, dichos Formularios de
Rendicién (originales, firmas originales) deben ser remitidos al Programa de CONICYT
respectivo, quien se pronunciara validando la pertinencia de los gastos segun los items
financiables y sus limitaciones. En los casos donde exista un sistema de declaracién de gastos,
y a su vez sea posible que este entregue un informe con el detalle de los gastos rendidos,
dicho informe reemplazard al formulario de rendiciéon, debiendo siempre cumplir con la entrega
por oficina de partes de los documentos para que se entienda por rendidos.

Una vez validada la pertinencia de los gastos por parte del Programa, éste debe enviar el
Formulario de Rendicién y comprobante de ingreso a la Unidad Control de Rendiciones -
UCR/DAF, el cual revisara dicho formulario de rendicién en cuanto a sus montos y forma, y en
caso que corresponda, gestionara la correspondiente disminucién de la deuda del beneficiario
una vez recepcionada la rendicién, en un plazo méaximo de 30 dias corridos, en relacién a los
montos informados como gastos, y respecto de aquellos que hayan sido validados por el
Programa correspondiente. La UCR/DAF indicard via mail al Programa respectivo la
disminucién de deuda, o en caso contrario la no disminucién indicando el o los motivos.

El FR debe estar debidamente suscrito por el (la) responsable del proyecto y por la autoridad
de la institucidn que corresponda, formalidad obligatoria para consignar la responsabilidad de
los datos informados en el citado documento, asi como debe contener la visacion de parte del
representante del respectivo Programa de CONICYT, segun se indica en el Anexo N°1.
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La Anualidad determinara la periodicidad para establecer la Fecha Exigible de la rendicién
de cuentas, (en concordancia con el periodo de ejecucion de la cuota entregada), plazo que
se contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, mds un mes de plazo para su
presentacion.

En el caso que un proyecto presente deudas luego de las fechas exigibles de las rendiciones
de cuentas, CONICYT se reserva el derecho de realizar cobranza administrativa y/o judicial
por los fondos transferidos.

Los formularios de rendicion de cuentas deben ser remitidos al Encargado Financiero del
Programa de CONICYT respectivo, a Moneda 1375 Santiago, el horario de atencién de oficina
partes es de lunes a viernes de 9:00 a 14:00.

3.2.2 Rendiciones de Cuentas de Instituciones Privadas y Personas Naturales.

a. Los beneficiarios privados o personas naturales, deberan presentar los documentos
originales que sustentan los gastos realizados, junto con el Formulario de Rendicién (FR)
(Anexo N°1 y detalle de gastos), ademds, del comprobante de ingreso (puede ser utilizado
formato Anexo N°2). En los casos donde exista un sistema de declaracién de gastos, y a
su vez sea posible que este entregue un informe con el detalle de los gastos rendidos,
dicho informe reemplazara al formulario de rendicién.

b. La Anualidad determinara la periodicidad para establecer la Fecha Exigible de la rendicion
de cuentas, (en concordancia con el periodo de ejecucidn de la cuota entregada), plazo gque
se contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, mas un mes de plazo para su
presentacion.

c. Dichas Rendiciones deben ser enviadas al Programa de CONICYT respectivo para que
proceda a la validacién correspondiente de los gastos, pronunciandose sobre la pertinencia
de los desembolsos segtin los items financiables y sus limitaciones.

Las rendiciones de cuentas deben ser remitidos al Encargado (a) Financiero (a) del
Programa de CONICYT respectivo, en archivadores o carpetas (no introducir los
documentos en bolsas plasticas), ordenadas de acuerdo al detalle de los gastos segln
Anexo N°1, a Moneda 1375 Santiago, el horario de atencién de oficina partes es de lunes
a viernes de 9:00 a 14:00.

Una vez validada la pertinencia de los gastos por el programa, deberd enviar la
documentacion original de respaldo junto con el FR y comprobante de ingreso a la Unidad
Control de Rendiciones (UCR/DAF), para la revisién sobre la formalidad de los documentos
en cuanto a forma y montos (no incluye revisiéon de temas técnicos). En tal caso, el
resultado de los montos aprobados por la UCR/DAF, rebajara la deuda del beneficiario,
respecto del total de los recursos que se le hayan transferido.

El FR debe estar debidamente suscrito por el responsable del proyecto, asi como se
requiere la visacion de parte del representante del respectivo Programa, segun se indica
en el Anexo N°1.

d. Luego de la recepcién de la Rendicion de Cuentas (documentos originales y FR) en la
UCR/DAF, ésta ultima tendrd un plazo maximo de 30 dias corridos para la emisién de un
Informe, donde se pronunciara respecto de los documentos que tuvo a la vista y montos
rendidos por el beneficiario, informando al beneficiario via mail el resultado de la revisién
de la documentacion.

Pagina 7 de 36



Oficina de Partes - CONICYT

romeeE
Rt i Soir el

explora

Un Programa CONICYT

En el caso que la Rendicion de Cuentas presente observaciones, estas quedaran
consignadas en un Preinforme, o en su defecto, si no existen observaciones a la rendicion,
se emitird un Informe Final. Si transcurrido el plazo de 30 dias la UCR/DAF aun no ha
emitido un Preinforme o Informe final, se le comunicara al beneficiario un nuevo y ultimo
plazo via mail, dentro del cual le serd enviado uno de los informes precitados, segun
corresponda, con el resultado de la revision de su rendicion de cuentas.

El plazo maximo de revisién es de 30 dias corridos para la emisién de un Informe, salvo
excepcionalidades que se establezcan en las Bases Concursales, Convenios y Anexo
Instructivo General de Rendicion de Cuentas.

e. Una vez terminada la revisidon de la documentacion por la UCR/DAF, el expediente de
rendicidon de cuentas permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del
Financiamiento (CONICYT), tal como lo indica la Res. N°30/2015 de la Contraloria General
de la Republica. Salvo en casos calificados y autorizados por la Contraloria General de la
Republica, la documentacidn original de rendicién de cuentas podra encontrarse en poder
del beneficiario.

f. En el caso de la emisidon de un Preinforme de Rendicion de Cuentas, es decir, con
observaciones, el beneficiario dispondra de un plazo 30 dias corridos (plazo que se
contabiliza de la remisién de dicho Preinforme), para aclarar los reparos realizados,
adjuntando los respaldos que se hayan omitido u observado, segun corresponda, dichas
aclaraciones deben dar respuesta a la totalidad de las observaciones, y no fraccionar
respuestas en diferentes envios.

En caso que las aclaraciones no subsanen las observaciones o en caso de no recibirse
respuesta dentro del plazo precitado, a cada una de las observaciones del Preinforme, la
UCR/DAF tendra la facultad para emitir un informe final rechazando los gastos observados.

Las respuestas a las observaciones deben ser remitidas al Jefe (a) de la Unidad de Control
de Rendiciones del Departamento de Administracion y Finanzas de CONICYT a Moneda
1375 Santiago, el horario de atencién de oficina partes es de funes a viernes de 9:00 a
14:00.

g. Una vez recepcionada la respuesta la UCR/DAF tendrd un plazo 30 dias corridos para
emitir un Informe Final. Si transcurrido el plazo de 30 dias la UCR/DAF aun no ha emitido
un Informe final, se le comunicard al beneficiario un nuevo y Gltimo plazo, dentro del cual
le serd enviado dicho informe, con el resultado de la revision de su rendicién de cuentas.

El plazo maximo de revisién es de 30 dias corridos para la emisiéon de un Informe Final,
salvo excepcionalidades que se establezcan en las Bases Concursales, Convenios y Anexo
Instructivo General de Rendicion de Cuentas del concurso correspondiente

h. En el caso que un proyecto presente montos adeudados luego de las fechas exigibles de
las rendiciones de cuentas, ya sea por saldos por rendir, observaciones no aclaradas o
reintegros por realizar, CONICYT se reserva el derecho de hacer uso de las garantias por
lo fondos transferidos y/o realizar cobranza administrativa y/o judicial.

Los gastos rendidos deben presentarse a nombre de la Institucién y/o Persona Natural
beneficiaria y en ningun caso a nombre de CONICYT.

Para la revisién de los gastos se requerird de la informacion que a continuacién se sefiala:
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1. Cartas de autorizacién del Programa Explora de CONICYT para peticiones especiales
no consideradas inicialmente en la propuesta.

2. Certificado de Aportes institucionales al proyecto deberan ser enviados en formato
digital al/la Ejecutivo/a Financiero a cargo (ver Anexo N°11 del presente Manual).

La documentacion original debera ser entregada en un archivador ordenado segun lo
declarado en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C).

Los apote del Programa Explora de CONICYTno utilizados en el proyeto o} rechazdpo
la Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT deberan ser reintegrados.

La devolucién de los recursos podra realizarse por cualquiera de las siguientes vias:
¢ Cheque cruzado y nominativo a nombre de CONICYT;
¢ Transferencia a la Cuenta Corriente de CONICYT (N°9004581 del BancoEstado);
e Reintegro en dinero efectivo en la Caja de Tesoreria de CONICYT (Moneda #1375,
Santiago, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas).

Para cualquiera de las 3 opciones, el/la Beneficiario/a deberad entregar en forma digital o
presencial, el comprobante de reintegro. En caso de reintegrar los recursos
electronicamente, el/la Beneficiario/a debera enviar un correo electrénico a su analista
financiero a cargo adjuntando formato digital el comprobante de reintegro. En caso de
reintegrar de forma presencial, el/la Beneficiario/a debera entregar este comprobante al
Programa Explora de CONICYT en Moneda #1375, Piso 11.

En el caso de Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, el incumplimiento del reintegro
de los recursos, facultard a CONICYT para ejecutar el Documento en Garantia de fiel
cumplimiento del proyecto.

Se requiere que cuando los distintos beneficiarios depositen en forma presencial en Banco
Estado y estos sean depdsitos en efectivo, cheque o cualquier otra modalidad distinta a
transferencia electrénica, es imprescindible y obligatorio informar el mismo dia al coordinador
financiero del programa, adjuntando el comprobante de depdsito, asi como también sefialando
los datos correspondientes a nimero de proyecto, programa y beneficiario, con el fin de
identificar dichos abonos.

4. GASTOS IMPUTABLES AL PROYECTO

os imputables al presente concurso son aquellos que se encuentran aprobados por el

0s g

Los gastos son aprobados cuando:

v Han sido utilizados en la ejecucion de actividades contenidas en el proyecto y de
acuerdo a las normas establecidas por el Programa Explora de CONICYT.

v Estan reflejados en las Cartolas y/o Conciliaciones bancarias de la Cuenta
bancaria exclusiva del proyecto.

Los gastos inicialmente programados y autorizados en el Convenio, p
por el/la Director/a Proyecto, dentro de los limites de control del proyecto que son: plazo,
costo total, aportes de cada parte, aportes de Explora a la Instituciéon Beneficiaria, y montos
en los siguientes items financiables:

¢ Gasto en Personal

e Costos de Produccién y gastos operacionales

e Pasajes y Viaticos

¢ Equipamiento

4.1.1 Cambios al Presupuesto itemizado inicial del proyecto
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Todos los gastos presupuestados inicialmente e incorporados en el proyecto Aprobado pueden
ser modificados por el/la Director/a del proyecto, dentro de sus limites de control financiero-
contables. Los montos maximos y minimos se encuentran establecidos en los respectivos
convenios y en las Bases correspondientes al concurso adjudicado. En resumen, estos cambios
en el presupuesto pueden ser:

o Entre items (reitemizacion): Procede cuando el/la Director/a de proyecto requiere
rebajar en una determinada cantidad el monto de un item y aumentar al mismo tiempo
esa cantidad en otro u otros items del proyecto. Estas solicitudes son realizadas via
Plataforma de Seguimiento y Control (S&C) y deben ser aprobadas por el/la Ejecutivo/a
técnico del proyecto. El procedimiento para solicitar una reitemizacion es el siguiente:

1. Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a
Explora a cargo;

2. Ejecutivo/a analiza peticidn y verifica pertinencia de la Reitemizacion;

3. Ejecutivo/a aprueba o rechaza la peticion via Plataforma de Seguimiento
y Control (S&C).

4. Director/a recibe automaticamente via correo electrénico ticket de
notificacion de aprobacién o rechazo de solicitud.
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5. ITEMS FINANCIABLES ¥ DOCUMENTOS DE RESPALDO

Descripcién de items Financiables.

A Z e DOCYMENTACION ADICIONAL DE
frem |, , . susirem TIPOS DE DOCUMENTOS i RESPALDY
Sedebe adpenat e pard todos los tipes de documentos un
! Informe de Actividades, que dé coenta del perado del
: . =ervicio prestado,

(Formato Ancxeo N° 3]

i Boleta de Honoracios
(1] 8¢ debe adjuntar para Investigadares, Profesionales

+ Director{a) Liquidacisn de Sueldos Persanal Técnica:
GASTD EN + Coordinador{a) . i ] )
PERSONAL « Asesor{a} Cientifico {a}; mﬁa_.u.”wnmm pre Stacadn e SErvacko s de :””www _ﬂm_..:m_ n Jurada simple de Compatibilidad
(50%) + Personal de Apoyo -

(Formato Anexo N 7).

Revibo Sienple Personal Extranjera 5in
! Residencia en Chile [2] (2} 5e debwr adjuntar ademas del Anexa N°6 para el
[Formaea &nexoe N°8) Personal Extranjerg sin resade noea o Chibe;

- Contrato de Secvicio (Honaranog)
-Fotocapia Pasdporie,
] i . o + Transfrrencia Bancaria ¢ Recibo de Danero.

Pagina 11 de 38

LAJINGD - S33J8d 9P BUTATIO



eXplora

Un Programa CONICYT

1. Facturas
. Nacionales 2. Boleta de Ventas y Servicios
. Importados 3. Formulario de Aduanas
EQUIPAMIENTO e  Accesorios de Equipo 4. mo_m.nm.m de Io:.o.wm_‘_Om (por mw debe m&msﬁm_‘ Cotizaciones o Licitacidn
(15% . Traslados, Mm@c_‘oP . servicios mmnmn_:n@ Publica, segiin tramos de compra que
Maximo del Ummmacmamum\ e IVA de Equipo 5. mo_mﬁ.m.m de Prestacion de corresponda. (ver punto N° 6.Compras y/o
aporte solicitado . >amncmn_m: H:?mmchnﬁc_‘m <\.o mm_.<._n._0m a ._.m_‘mm._‘om (por manc_m_nm.o.:m.m del Manual)
a Explora.) Habilitacién Espacio Para Equipo servicios especificos) Declaracién jurada simple de seguros e
) e Instalacién y Puesta en Marcha 6. Invoice (Factura internacional) inventarios. (formato anexo N°12)
de Equipo 7. Boleta de Ventas y
Comprobantes de Ventas
(Internacional)
1. Facturas Se debe adjuntar Cotizaciones o Licitacidn
2. Boleta de Ventas y Servicios Pablica, seglin tramos de compra que
3. Formulario de Aduanas corresponda. (ver punto N° 6. Compras y/o
. Gastos de Administracion 4. Boletas de Honorarios (por adquisiciones del Manual)
. Materiales Fungibles servicios especificos)
. Insumos 5. Boletas de Prestacidon de Se debe adjuntar, ademds del recibo simple
. Capacitaciones Servicios a Terceros (por de movilizacion y traslado, segtn
. Pagos de Seminarios, servicios especificos) corresponda:
Congresos, Talleres, Etc. 6. Invoice (Factura internacional) = Facturas
. Publicaciones 7. Boleta de Ventas y = Boleta de Ventas y Servicios
. Gastos en Difusion Comprobantes de Ventas = Boletos terrestres
GASTOS DE e Costo de Produccién (Internacional) = Ticket de Peajes
OPERACION Yy . Propiedad Intelectual e Industrial | 8. Comprobante (recibo emitido * Invoice (Factura internacional)
GASTOS . Consultorias y Asesorias por proveedor) de pago de = Boleta de Ventas y Comprobantes de
OPERACIONALES . Softwares Seminario, Congreso, Taller, Ventas (Internacional)
(sin Tope) » Costo Boletas y Pdlizas de etc.
Garantias 9. Comprobante Electrdnico de Se debe adjuntar, ademas del documento
* Reparaciéon Equipamiento Compra de compra de la atencién de reuniones
e  Gastos Basicos Formulario con la siguiente informacion:
e  Servicios Varios Recibos Simples Gastos de . Nombre y firma del encargado de la
e  Movilizacién y Traslados Movilizacién y Traslados reunion.
e  Atencién Reuniones (Formato Anexo N°4) *  Motivo de la reunion (explicitar tema
e  Otros Gastos de Operacién 10. Certificado de declaracion de central).
e Overhead (5%) gastos OVERHEAD emitido por = Lugar de la reunion.

la Institucién beneficiaria segin
Formato (Anexo NO 8)

* Hora de inicio y hora de término, y
fecha.
* Noémina de participantes.
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T . T 11. Recibo Simpie Perzonal »  Manto total gastade.
Extranjerg Sin Residencia an . Descrnpcion del gasta realizadn
Chile)
1. [Farmato Anexo NoG) v 5e debe adjuntar en caso de provesdor
Extranjerc sin residencia en Chile;
- Anedo Noa

- Contrato de Servicig,
- Fotocopia Pasaporte.
- Transferencia Bangaria o Recibe e Dinerao.

¥ S amﬂmlm.n._czﬁmﬂ adernds del recibo de
viatica (Formats Anexo N*7):
* Informe de actividades (Formato Anexo

1hmﬂumm N3]
1. Facturas
.._Hmp -._.mH.Mum v Vidticos 2. Recibos Simples Vidticos . ¥ 5e debe adjuntar, ademds del dogumentn
Maximo dal » Pasajes ABreds (Furmato Anexo N®5) e compra de pasajes:
aporte solicitado - “.._.._vaqu:m de actividades {Farmato Anexo

a Explara.}

*  Ticket o E-Ticket de ambargue
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Se podra pagar con cargo a este item los honorarios, las remuneraciones y/o incentivos del
personal del proyecto cuyos servicios deban contratarse especificamente para la ejecucion del
proyecto.

Las personas que estén realizando cursos de post-doctorado o doctorado financiados por
CONICYT o que se desempefien en alguna de las empresas u otras entidades asociadas al
proyecto con el apoyo o subsidio de algun Fondo del Estado, deberan declararlo al momento
de postular al Concurso, con la finalidad de establecer si existe incompatibilidad con la beca o
subsidio del cual son beneficiarios.

Incompatibilidad o dualidad horaria: Las personas contratadas a plazo indefinido
cuyos sueldos sean pagados parcial o totalmente con financiamiento de recursos
transferidos por CONICYT, no podran recibir pagos por honorarios con cargo al
mismo proyecto (en caso de realizar funciones diferentes a las suscritas en
el contrato vigente).

Los contratos suscritos por personas juridicas privadas y el personal con cargo al
proyecto, no deben presentar incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones como
funcionarios/as dentro de la misma entidad beneficiaria.

A fin de garantizar que los contratos que suscriba la Institucion beneficiaria con cargo al
financiamiento del respectivo proyecto para el cumplimiento de sus actividades
comprometidas, y que estas no presenten incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones,
es necesario que aquel personal que trabaja para el proyecto y que a la vez cumpla
jornada laboral como funcionario(a) o empleado(a) de la misma entidad
beneficiaria, se solicitara un certificado emitido por la institucién beneficiaria y firmado por
su Representante legal, en donde se indique que no existe incompatibilidad o dualidad horaria
o de funciones respecto del personal que trabaja para el proyecto (ver formato adjunto en
Anexo N°7 del presente documento).

El certificado se debera enviar través de correo electronico dirigido a el/la Ejecutivo(a)
Financiero asignado en la Plataforma de Seguimiento y Control.

5.1.1 Procedimiento para realizar cambios en el item Gasto en Personal

La lista de personal autorizado a recibir pagos con cargo al proyecto, se encuentra incorporada
en la Plataforma de Seguimiento y Control S&C. Por ello, cualquier solicitud de incorporacién
de personal nuevo a esta lista, debera ser enviada por el/la Director/a del proyecto a través
de la misma Plataforma S&C. Solo cuando la solicitud sea aceptada por el/la Ejecutivo/ del
Programa Explora de CONICYT a cargo del proyecto, la persona podrd ser contratada e
incorporada.

5.1.2 Declaraciéon/Rendicién de gastos item Gastos en Personal

No se aceptaran recibos simples o certificados internos como comprobantes de pago de
remuneraciones, salvo para respaldar pagos a personal extranjero sin residencia en Chile,
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donde debe presentar Recibo Simple (Anexo N©°6), Contrato de Servicio, Informe de
Actividades, Fotocopia Pasaporte y transferencia bancaria o recibo de dinero.

Aportes patronales: para el caso del personal contratado a través de
liquidaciones de sueldos formales y detalladas para la ejecucién de! proyecto,
los gastos por concepto de “aportes patronales”, tales como: Seguro de
Cesantia, Aportes Patronales (Mutual) y Seguro de Invalidez y Sobrevivencia
(SIS) que no estén contemplados dentro del sueldo bruto del personal, pueden
ser declarados y rendidos con cargo al proyecto, especificando el detalle de
aportes patronales a rendir por personal.

5.1.3 Restricciones item Personal

En el caso de que un personal realice mas de una funcién en el proyecto, se aceptara
s6lo un documento en la declaracién/rendicién de gastos. En tal excepcion, se debe
contar con una autorizacidn previa por parte de el/la Ejecutivo/a técnico del Programa
Explora de CONICYT a cargo. En el documento a declarar/rendir debe quedar
claramente consignado las labores (sélo dos) que desempefie. Esta excepcion no
considera el caso de una contratacion de personal ocasional, el cual debe imputarse al
item de Costos de Produccién.

Bajo ninguna circunstancia se debe ingresar al sistema de S&C a empresas
prestadoras de servicios como personas naturales. Los errores en esta materia
pueden ocasionar mas de algun inconveniente al contribuyente en su relacién con el
Servicio de Impuestos Internos (SII).

No se aceptaran como gastos del proyecto el pago de cualquier tipo de indemnizacién
(por ejemplo; sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios de
servicios, otras a todo evento, etc.), ya que éstas no corresponden a los objetivos de
los proyectos financiados por Explora de CONICYT (No se debe considerar con cargo
al proyecto, finiquitos de sueldo).

Se refiere a los recursos asignados para solventar los gastos de produccién inherentes a la
ejecucién del proyecto, correspondiendo a aquellos costos relacionados con los requerimientos
establecidos por el proyecto adjudicado.

A continuacién, se presentan algunos ejemplos de gastos imputables al item Costos de
produccidn:

A N Y YN

Honorarios Personal Ocasional
Servicios de arriendo

Servicios audiovisuales

Gastos concepto de movilizacion
Gastos por concepto de difusién
Material promocional

Etc.

También se pueden cargar a este item, Gastos por concepto de alimentacidn siempre y

cuando se cuente con lista de participantes y que este asociado a alguna actividad del
proyecto.
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Se aceptaran Recibos Simples por un monto igual o inferior a $100.000 para compras de
bienes o servicios adquiridos a proveedores sin iniciacién de actividades, como el caso de
Pescadores, Boteros, Lefiadores, etc., dicho recibo a lo menos debe contener, Nombre,
Firma y Rut del que entrega el bien o servicio y la persona que lo recibe, ademas, de la
descripcion del gasto, fecha y monto y su relacién con el proyecto respecto del cual se
rinde como desembolso.

Considera los gastos en desplazamientos, alojamiento y alimentacién de los miembros del
equipo de trabajo del proyecto.

e Todos los pasajes y viaticos Internacionales requieren de autorizacién previa de la
Direccién del Programa.

e Cabe mencionar que, en la rendicion de gastos, con motivo de viajes nacionales o
internacionales, financiados total o parcialmente, con recursos entregados por el
Programa Explora de CONICYT, debe ser acompafada de un informe de actividades,
firmado por el Director de proyecto y/o el profesional que efectud el viaje, adjuntando
los tickets aéreos y boletos del transporte incurridos.

e En cuanto a los viaticos, se pueden rendir con recibo simple en el formato adjunto al
Manual de Declaracion de Gastos. El monto de los viaticos debera guardar relacién
directa con la tabla de viaticos establecida para el sector publico o por la Institucion
Beneficiaria.

e Se podra rendir, ademas del pasaje respectivo, los gastos de desplazamiento interno
y los costos asociados de traslado hacia y desde los puertos de entrada y/ o salida,
todo con las respectivas boletas originales.

e Incluye viajes nacionales (via terrestre/aéreo u otros medios) y extranjeros en clase
econdmica, con el objeto de financiar actividades directamente relacionadas con la
ejecucién del Proyecto o la presentacion de resultados de la gestion de este. Los
documentos de respaldo que se utilicen deben ser originales y certificar la fecha del
viaje y el costo del pasaje.

e En forma excepcional, se autoriza incluir en item viaticos, los gastos correspondientes
al pago de Seguro de salud obligatorio para paises de la Unién Europea (UE) que
suscribieron el “Tratado de Schengen” (Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca, Espafia,
Finlandia, Francia, Grecia, Italia, Islandia, Luxemburgo, Paises Bajos, Noruega,
Portugal, Suecia). Se puede rendir un monto maximo equivalente a 150 dolares y por
los dias correspondientes a la actividad que se realice asociada al proyecto. En caso de
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moneda internacional, explicitar la conversién a moneda nacional establecida por el
Banco Central de Chile, considerando el tipo de cambio del dia de la transaccién.

* Los gastos asociados a multas por cambio de fecha de vuelo, pérdida de vuelo, o
sobrepeso de equipaje no pueden ser cargados a los gastos del proyecto.

Se entiende por bienes de capital especificamente, aquellos necesarios para el proyecto.
Incluye: computadores, grabadoras, maquinas fotogréficas, impresoras, equipos de
amplificacién portatil, vehiculos, entre otros. Dichos bienes serédn de propiedad de la
Institucion Beneficiaria al término del proyecto, razén por la cual deben ser oportunamente
inventariados por dicha entidad y tener un sticker identificatorio.

Asimismo, se permite, la adquisicion de mobiliario y/o acondicionamiento menor de espacios
fisicos que permita la ejecucién adecuada del proyecto. No se permite la financiacién de
nuevas construcciones ni adquisicion de vehiculos

Todos los equipos adquiridos en el marco de los proyectos financiados por CONICYT (item
Equipamiento) deberan contar y permanecer debidamente asegurados durante toda la
vigencia del proyecto, asi como mantener un inventario de los equipos adquiridos, debiendo
el beneficiario persona natural o instituciéon (dependiendo de quien reciba los recursos),
realizar una declaracién jurada simple (Anexo N°12), en la cual se establezca que todo el
equipamiento comprado con fondos transferidos por CONICYT esta debidamente asegurado e
inventariado por toda la vigencia del proyecto, salvo en casos que se solicitara por un plazo
adicional de acuerdo al concurso, dicha declaracién se debe enviar junto con la primera
rendicién de cuentas que rinda equipamiento, tanto para beneficiarios Instituciones Publicas
y Privados, y Personas Naturales.
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Gastos aceptados item Equipamiento:

v La lista de equipos autorizada e ingresada en Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C);

v Gastos de Instalacion de los equipos aprobados en Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C);

v Camaras fotograficas segun las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a del Programa Explora de CONICYT a cargo;

v Cédmara de videos segun las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a del Programa Explora a cargo;

v Amplificacién portatil segin las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a del Programa Explora a cargo;

v" Proyectores;

v Equipos Computacionales, entre otros.

Gastos rechazados item Equipamiento:

X Materiales fungibles;

X Equipos no incorporados en la propuesta inicial adjudicada y que no
cuenten con la autorizacién deel/la Ejecutivo/a del Programa Explora
de CONICYT a cargo;

X Repuestos y mantencién de los equipos (se imputan a item costos de
produccion);

X Todos los gastos que superen el tope estipulado por bases para este
item.

5.4.1 Procedimiento para realizar cambios en el item

El/la Director/a del proyecto previamente a la compra, debera enviar la solicitud con las
especificaciones y el costo estimado a través del canal que el Programa Explora de CONICYT
considere pertinente, ya sea para eliminar o incorporar nuevos equipos.

Sdlo cuando la solicitud de incorporacion de un nuevo equipo al proyecto
sea aceptada por el Ejecutivo/a técnico a cargo del proyecto, puede
realizarse la compra, de lo contrario, sera un gasto rechazado.

En todo caso, no se aceptara una solicitud de incorporacion de un nuevo equipo
durante los ultimos cuatros meses de ejecucion del proyecto.

5.4.2 Inventario de equipos

El equipamiento adquirido con el financiamiento otorgado por parte del Programa Explora de
CONICYT, deben ser rotulados los equipos, obras y construcciones adquiridas con recursos del
proyecto, de forma que haga notoria la contribucion de CONICYT en su adquisicion o
desarrollo.

Cada proyecto adjudicado, estara sujeto a revisiones y visitas en terreno, con el fin de verificar
la correcta mantencién, funcionamiento e inventario de los equipos adquiridos. En este
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sentido, la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria/o serd responsable de levantar un
inventario de los bienes y equipos adquiridos con financiamiento otorgado por parte del
Programa Explora de CONICYT (ver formato de “Nomina de Inventario” en Anexo N°9 del
presente Manual), para lo cual se debe presentar debidamente actualizado este registro cada
vez que se presente la rendicion de cuentas de dicho equipamiento. En caso de que el
beneficiario corresponda a una persona natural, el inventario serd responsabilidad de la
Institucion Patrocinante o de el/la Director/a General del proyecto.

Beneficiario persona natural o institucién (dependiendo de quien reciba los recursos), debera
realizar una declaracién jurada simple (Anexo N°12), en la cual se establezca que todo el
equipamiento comprado con fondos transferidos por CONICYT esta debidamente asegurado
por toda la vigencia del proyecto. Dicha declaracion se debe enviar junto con la primera
rendicién de cuentas que rinda equipamiento, tanto para beneficiarios Instituciones Publicas
y Privados, y Personas Naturales.

Para dar de baja un equipo durante la ejecucidn del proyecto, el/la Director/a General del
proyecto debe solicitar este requerimiento via carta formal a el/la Director/a del Programa
Explora de CONICYT.

6. COMPRAS Y/0 ADQUISICIONES

En relacidn a todas las compras y contratacion de servicios nacionales y en el extranjero,
que efectien las instituciones participantes con los fondos transferidos por el Programa
Explora de CONICYT, se debe cumplir con lo siguiente, segun tipo de Beneficiario/a:

Toda compra y contratacion de servicios debe realizarse en conformidad con las disposiciones
legales vigentes, es decir, segun las indicaciones sefaladas tanto en la Ley de Compras
Publicas como en su respectivo Reglamento y modificaciones. Para estos casos, el Programa
Explora de CONICYT no estd facultado para realizar excepciones que no estén contenidas
expresamente en la Ley y/o Reglamento de Compras Publicas.

Toda compra y contratacidén de servicios debe realizarse en conformidad a las siguientes
instrucciones:
+ Montos menores a $1.000.000 (IVA incluido): No se requieren cotizaciones (es
decir, se permite la compra directa).
e Para montos superiores o iguales a $1.000.000 (IVA incluido) e inferiores o
iguales a $15.000.000 (IVA incluido) se requieren adjuntar tres cotizaciones.
Estas cotizaciones deben ser realizadas para cada compra, teniendo presente
que la fecha de la cotizacion debe ser anterior a la fecha de compra. Cabe
sefialar que no necesariamente se estard obligado a escoger la alternativa mas
econdmica, ya que se podra comprar/contratar otra de mayor valor, siempre que
ésta esté totalmente justificada y aprobada por el/la Ejecutivo/a del Programa
Explora de CONICYT a cargo.
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e Por montos superiores a $15.000.000 (IVA incluido) se requerird Licitacién
Publica Nacional. Si la licitacion publica es declarada desierta puede adquirirse
el producto, equipo o servicio, sin necesidad de volver a llamar a licitacién, sino que
solo solicitando 3 cotizaciones.

En caso de existir proveedor/a Unico/a de un producto, se requiere la presentacién de carta
que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora y carta de el/la Director/a
del proyecto fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Unicas en el
mercado del producto o servicio adquirido. Esta compra debe ser autorizada por el Programa
Explora de CONICYT antes de realizarla.

La documentacion minima de respaldo para realizar Licitacion Publica Nacional es la
siguiente:

a) Aviso en diario de circulacién nacional, el que debe indicar el cédigo del proyecto y
nombre del Programa/CONICYT. No se aceptaran avisos publicados en la seccién de
Avisos Clasificados, por no considerarse suficientes para la divulgacién de la compra.

b) Bases técnicas y administrativas.

¢) Acta de apertura.

d) Hoja resumen de propuestas en sus aspectos técnicos y econémicos.

e) Acta de adjudicacion.

f) Contrato de servicio.

g) Informe de Recepcién de los Bienes y/o Servicios

Todos los antecedentes anteriores deberan acompafiarse a la rendicién correspondiente que
permita acreditar el cumplimiento de los requisitos prestablecidos.

La documentacion minima de respaldo para realizar Cotizaciones es la siguiente
(Beneficiarios Privados y/o Personas Naturales):

a) Solicitudes de cotizacidn de idéntico bien o servicio a todos los proveedores;

b) Cotizaciones de distintos proveedores con los datos de cada uno;

c) Cotizaciones con fecha anterior a la compra o adquisicién;

d) Cuadro comparativo de cotizaciones en sus aspectos técnicos y econémicos;

e) Justificacion del proveedor elegido cuando no corresponda al mas econdmico,

explicando las razones de la eleccion.

Se exceptuan de la obligacion de cotizar o licitar:
a) La compra de pasajes aéreos sobre $1.000.000 se puede realizar sin la necesidad
de realizar las 3 cotizaciones correspondientes, ademas, toda compra de pasajes
aéreos debe ser en categoria econémica (no puede ser Business, Primera Clase u
otra similar).

b) Se encuentran exentos de la obligacion de cotizar y realizar licitaciones los gastos
referentes a asistencia a seminarios, congresos y capacitaciones, asi como gastos
de membresias, publicaciones y suscripciones, ademas de los pagos e impuestos
aduaneros. También quedan excluidos los pagos por servicios basicos tales como
agua, servicio eléctrico o gas.

Nota: Los bienes y servicios presentados en la propuesta, deben ser adquiridos o contratados
de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Declaracion/Rendicion de Cuentas, no obstante que
haya sido adjudicado el proyecto. Por ejemplo, si la propuesta indica que el Proyecto se
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realizara en Hotel “"BBB”, esto no implica que por haber sido presentado en su propuesta y
adjudicado posteriormente, éste quede exento de cumplir con las cotizaciones o licitacion(es)
segun corresponda.

Para el caso de proveedor tnico que comercialice el producto o preste el servicio requerido,
se debe adjuntar en la rendicién de cuentas lo siguiente:

a) Carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora;

b) Carta de el/la Director/a del Proyecto dirigida a el/la Director/a del Explora de
CONICYT, fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Gnicas en el
mercado del producto o servicio adquirido;

c¢) Carta de aprobacién del Programa Explora de CONICYT.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (superiores o iguales a $1.000.000.- IVA
incluido e inferiores o iguales a $15.000.000.- IVA incluido) por cada compra, puede solicitar
al Programa Explora de CONICYT realizar por uUnica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad que ésta cotizacién tenga una duracion anual y durante este tiempo se pueda adquirir
directamente el producto al proveedor elegido. En caso de existir un convenio a nivel
institucional para compra directa con un proveedor, éste debe ser justificado y se debe
adjuntar a la documentacion respectiva, en la rendicién de cuentas. También se aceptara una
carta del proveedor que indique que existe un convenio con la fecha de vigencia de éste.

Para compras en el extranjero, cuando las facturas estén en moneda extranjera, la conversion
debera realizarse en funcidn a la tasa de cambio efectivamente pagada (se considera el monto
en pesos real que figure en el comprobante contable de egreso y/o cargado en la cuenta
corriente). IMPORTANTE: Las compras efectuadas en el extranjero deberan cumplir con la
normativa de compras internacionales. Estas se declaran con la respectiva boleta o factura
original (INVOICE) mas un comprobante que indique la tasa de cambio vigente al dia de
compra. Esta certificacion puede estar dada por:

» Informacién obtenida de la pdgina web del Banco Central de Chile (www.bcentral.cl).
» El valor del tipo de cambio al momento de la liquidacién del banco en una operacion
bancaria o casa de cambio.

7. DOCUMENTACION DE RESPALDO

s posible extender una Boleta de Compras y Ventas cuando el gasto es inferior a $100.000.
Este respaldo debe indicar:
e Los bienes o servicios adquiridos.
Verificar que la fecha de emisién y el monto sean claramente legibles.
Timbrar con el cédigo del Proyecto.
Mencionar los materiales comprados (en Plataforma de S&C).
Explicitar el precio total de lo adquirido;
Explicitar el cédigo del proyecto que se ejecuta, segun corresponda (ejemplo,
ERXX/XXX).
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Se deben utilizar siempre a partir de montos mayores o iguales a $100.000.-, y deben cumplir
con las siguientes candiciones:

« Ser extendidas a nombre de quien perciba los fondos.

» Indicar el cédigo del Proyecto EXPLORA.

« Detallar bienes v servicios adquiridos.

s Si el monte del gasto es igual o superior a los $1.000.000.-, debe incluir tres
cotizaciones, identificando la seleccionada, requisite para las Instituciones Privadas
y/o Personas Naturales, Para las Instituciones Publicas rige 1a ley de compras.

+  En caso de existir proveedor unico de un producto, se requicre la presentacion de
carta gue certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedera y carta da
alfla Dirertorfa del Proyecto fundamentando las razones de |z compra vy las
caracteristicas Unicas del mercade del producto o servicio adquirido.

Este documento aplica en el caso de personas que participen en gl proyecto v que trabajen
contratadas en la Institucion Beneficiaria. Para ello, se debe presentar la liquidacidn de
remuneraciongs gue coensiste en un documents formal de gastos que detalla todas las
arggacionas que se parmite sean rendidas. Este documento se acepta para la declaracion de
los pagos efectivos por remuneraciones, siempre y cuando, correspandan a los miembros del
equipo de trabajo, que hayan sido contratades con plazo indefinido por la entidad ejecutora y
con posterigridad a la fecha de inicio de ejecucion. Este docurnento de respaldo debe contaner:

« E! cadigo del proyecto {ejemplo, ERXX/XXX).

» El monto cancelado con cargo al proyecho,

« La firma de elfla Diractor/a de Finanzas o aquivalente,

» FEspecificar las actividades desarrolladas para el proyecto Explora de

CONICYT.

Las Boletas a Honorarios, deben:
+  Ser extendida por la persona contratada a nombre de fa Institucion yfo
Persona Natural beneficiaria, segun corresponda.
« Indicar el codigo del proyecto, seqln corresponda {ejemplo, ERXX/XXX)
» Explicitar las actividades del proyecto en las que participd.
s Indicar mes o0 meses correspondientas al pago que cubre |2 bolata.
+ Mencionar monto bruto ¥ mento retenido por impueastos.

Para invitados extranjeros gue perciban honorarios se debe retener y cancelar el 15% de
impuesto y documentar con la fotocopia de page correspondiente al formulario 29 dal Servicio
de Impuestos Internos,
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8. ANEXOS Y FORMULARIOS

“"FORMULARIO DE DECLARACION DE GASTOS”
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FORMULARIO RECEPCION DE FONDOS
(Comprobante de Ingreso)

Nombre de Enstitucién o
Parsona Matural
(segun quien recibe al financiamiento)

RUT:
Programa de CONICYT

Cédiga de Prayecto

Etapa y Tipo da Concurso
{salp £n caso de poseer Etapal

Monto transfarido  §

Fecha de transferencia

NOMEBRE Y FIRMA
Responsable Proyecto

Fecha :
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INFORME DE ACTIVIDADES
(Actividades Desarrolladas de Gastos en Personal o Viajes)

Nombre Beneficiario
(quen realiza la actwidad]

RUT o MN? Pasaporte
FPrograma de CONICYT

Codigo de Proyacto

Etapa y Tipo de Concurso
(50l0 &n ¢aso de posear Etapa)

Destino {Pais - Ciudad - Lugar]
(50ie an caso que el mforme 523 por
mctive de un viage)

Pariode de la Actividad o Viaje : Fecha Inigig: Fecha Término:
{fecha de inicia y térrming}

Motive principal da las
actividades desarrolladas o
viaje

Descripeién de las principales
actividades realizadas

FIRMA
(quien realiza la actividad}

Fecha :
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RECIBO SIMPLE
FOLIO N©
Fecha
! Peaje ' Estacionamiento
! Recarga de Celular ' Inscripcidn a Congresos
! Gastos de locomocion local
i Otros {especificar}
NOMBRE GIRECTOR(A) PROYECTO; )
CoD. DEL PROYECTO:
! NOMBRE BENEFICIARIO{A): o
RUT DEL BENEFICTIARID:
MOTIVO DEL VIAJE: o
| COMUNA/LQCALIDAD DE DESTINO:
Firma Hmbre ge
Beneficiario declarado:
Autorizado por {Nombre de
Institucion):
NOTA: A este dosumento debe anexarse [os respaldos correspondientes a ba actividad declarada.
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RECIBO SIMPLE DE VIATICO

FOLIO NM*®

Fecha

NOMBRE DIRECTOR{A} PROYECTO;
' CODIGO DEL PROYECTO:

NOMBRE BENEFICIARIO(A):

RUT DEL BENEFICIARIO;

MOTIVO DEL VIAJE:

CIUDAD/PAIS DE DESTINO:_

DURACION DE LA ESTADIA {DESDE/HASTA):

MONTO PAGADO DIARIO: N DIAS: TOTAL:

Declaro que los gastos del presente viaje (pasajes y viaticos) no han sido
financiados con cargo a otra institucion.

FIRMA BENEFICIARID

VeB® INSTITUCION
BENEFICIARIA

TIMBRE
DECLARADO/RENDIDOD

NOTA: A este dotumento debe anexarse los respaldes cormespondientes a la actividad declaraga,
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RECIBO SIMPLE N°..........
{Personal Extranjero Sin Residencia en Chile)

Nombre Beneficiarig
(quign realiza la actividad)

N? Pasaporte;
Programa de CONICYT

Cadigo de Proyecte

Etapa y Tipo de Concurso
{s0lo en Caso de posser Etapa)

Monto Recibido - ¥

Perlodo de las Actividades ! Fecha Inicio: Fecha Terming:
{fecha de imcio y tdorming)

Descripclin de las principales
actividades realizadas

FIRMA
{quien realiza la actividad}

Fecha
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NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD HORARIA

CERTIFICADO N9 XX

(Nombra} ; Representante Legal de !a (Inshitucion beneficiaria) de
abajo se individualiza, contratada con financiamiento del proyecto (Cdodigo
comp funcionario de esta entidad beneficiaria.

Némina de Integrantes del equipo:

existe incampatibilidad o dualidad horaria o de funciones respecta del personal que mas

Explora de CONICYT, que trabaja para el proyecto y a la vez cumple jornada laboral |

clara qua NO

del Proyecto)

Nombre Carge  Funcién Horas dedicadas

al Proyecto

_— — L

Representante Legal de la Instituciéon
{firma y timbre)
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CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION
(OVERHEAD)

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:
CERTIFICADO NT XX
{Nombre) . Representante Leqal de la (Institucidn beneficiaria} declara que la
Institucion recibid del proyvecte Explora de CONICYT (Cadiga del Provecto), la suma de

{4 }, para cubrir los gastos incurridos en la administracién del proyecto,
corraspondientes al periodo comprendido entre el (dd/mm/aa=za) ¥ el {dd/mm/aaaa).

Representante Legal de la Institucion
(firma y timbre)
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NOMINA DEL INVENTARIO
PROYECTOS PROGRAMA Explora de CONICYT

N PROYECTO

INSTITUCION BENEFICIARIA

DIRECTOR DEL PROYECTD

FECHA DEL INVENTARID

L IDENTIFICACION DE LO$ BIENES
v O | e | et e | VSR | N sere | ReSboreate | tvvemar | g e
_|_Explora

L.

2.

3. |

4.
B o

5.

7.

g,

> )

10.
COMENTARIOS:
| FIRMA FIRMA !

| Responsable del Inventario

Director General Proyecta Explora il
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ACTA DE RECEPCICN Y ENTREGA DE BIENES DE CAPITAL
PROYECTOS PROGRAMA Explora de CONICYT
N® PROYECTO
DIRECTOR DEL PROYECTO
FECHA DE TRASFASD
NOMBRE INSTITUCION QUE TRASFASA
RUT :
FECHA DE RECEPCION
NOMBRE INSTITUCION RECEPTORA
i RUT
FECHA TRASPASO
IDENTIFICACION BIENES CAPITAL L
oESCRIPCION nostrte | (Focturo, | OBSERVACIONES/ |
Invaiced !
i.
2.
3 i
5. ;
7 @
5 |
g,
ig,
FIRMA ) FIRMA
Responsable Institucional de Responsable Institucional de
Equipamiento Equipamiento
Instituclon que entrega Institucion receptora
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“CERTIFICADOS ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES"

ERTIFI RTE INSTI ONAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION BEENEFICIARIA

Fecha:

{NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), [CARGO}, de la {NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA codigo (CODIGO
PROYECTO} cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes
pecuniarios ¥ no pecuniarios en el afgo {ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO ND PECUNIARIO
HONORARIOS ,
COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTC

TOTAL

HONCRARIQS: (Fstos deben detallar fas actividades vy ef personal asociado)
VIAJES ¥ VIATICOS: (Fsftas deben dotaflar fas actividades y of persaonal asociado
que realizd el viaje}

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detalfar los aportes en produccion utifizados
para fas actividades def provecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para fas
actividades def proyecta)

EQUIFAMIENTD: (For ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Esfte debe detallar fz infraestructura ubifizads para fas
actividades del proyecto, tales como gficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucién
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“CERTIFICADO ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES ASOCIADAS"

CERTIFICADO DE APORTE INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION ASOCIADA
Fecha:
(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cédigo (CODIGO

PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes
aportes pecuniario y no pecuniario en el afio (ANO) de ejecucion del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
HONORARIOS

COSTOS DE PRODUCCION
PASAIJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado
que realizé el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccién utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucién
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MGGl Un Programa CONICYT

“CERTIFICADO ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES TERCERAS"”

CERTIFICADO DE APORTE DE TERCEROS
NOMBRE DE LA INSTITUCION/EMPRESA TERCERA
Fecha:
(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cédigo (CODIGO

PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes
pecuniario y no pecuniario en el afno (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
GATOS EN PERSONAL
COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)

VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que
realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccion utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucion
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i
explora

Ln Prograra TOmET

DECLARACION JURADA SIMPLE
(Seguros e Inventarios EQuipos)

Yo (Nombre Responsable Proyecto}, RUT: {indicar RUT) Beneficiaric {a) Responsable del
Proyecto Codige: {Indicar Codiae de Proyecto), de la etapa y tipo de concurse {Indicar Etapa ¥
Tipo de Concyurse) {indicar solo si corresponde}, correspandiente al Programa de CONICYT (Indicar
Nombre Programa} declaro que Ios gguipgs adguirides en el marco del proyecto, comprados con
fondos transferidos por COMICYT estan y estaran debidamente asequrades e inventariados por toda la

vigencia del proyecto,

La presente declaracion se formula para efectos de cumplir con lo dispuesto en el Punto N®*8 Mumeral

XVIIL, del Instructive General de Rendicion de Cuentas de CONICYT.

FIRMA
Beneficiaric Responsable Prayeacts

Fecha:

Mota: Este documento no requiere firma ante oataria.
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¥ Un Programa CONICYT

ANEXO TECNICO

Bases VIIl Concurso Proyecto Asociativo Regional de Divulgacion y
Valoracidn Cientifica y Tecnolégica Explora 2019-2022

iNDICE

Introduccién
I Principios del Programa Explora
Il Descripcion Instrumentos

Programas de Ciencia y Tecnologia para Preescolares
Investigacion escolar y congresos

Campamentos Explora Val!

1000 cientificos 1000 aulas

Semana Nacional de la Ciencia y la tecnologia

0O 0 0 0 0

Il Descripcién de Actividades

Actividad regional

Album Explora

Dia de la Astronomia

Dia de la Educacion Publica
Sello Explora

0 0O 0O 0 O

IV WEB OIRS PAR (Oficina de Informacién Reclamos y Sugerencias Proyectos Asociativos
Regionales)

V  Normas de Bioética

I INTRODUCCION

El presente documento tiene por objeto explicitar y clarificar a las y los postulantes del concurso
“Proyecto Asociativo Regional de Divulgacién y Valoracién Cientifica y Tecnolégica Explora 2019-

2022” las responsabilidades y tareas que se espera realicen en el transcurso de la ejecucién de las
actividades comprometidas.
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El documento se divide en cinco capitulos, estando el primero de ellos dedicado a sefialar los
principios en los que deben enmarcarse los productos o actividades que se realiza en la regién. La
segunda y tercera parte del documento describe los instrumentos nacionales que el Programa
Explora pretende implementar a nivel nacional, y que se espera ocurran simultdneamente en todas
las regiones del pais, con el fin de tener hitos comunicacionales de caracter masivo y a la vez,
actividades significativas cuyos impactos puedas ser evaluados a largo plazo.

El cuarto capitulo detalla el aspecto operativo mediante el cual se realizard la comunicacién formal
entre el Proyecto Asociativo Regional y el Programa Explora, para las consultas, solicitudes y
aprobaciones que ambas partes estimen necesario realizar.

El capitulo quinto y final menciona en forma genérica las normas de bioética que deben respetar las
personas, en los proyectos de investigacién que se realicen en el marco del Programa Explora.

Por ultimo, se deja constancia que forma parte integrante del presente documento el “Protocolo de
Actuacién para el resguardo integral de nifios, nifias y adolescentes (menores de 18 afios)” para ser
cumplido e implementado por los Proyectos Asociativos Regionales en el marco de la ejecucién de
sus actividades. Este protocolo es una iniciativa sustentada en un marco de derechos de la infancia
y adolescencia, principios a los que se adhiere el Programa Explora, en coherencia con todas las
normas legales que se refieren al tema y con la Convencién de los Derechos del Nifio, con énfasis en
la responsabilidad social de proteger integralmente a nifios, nifias y adolescentes, asi como
garantizar ambientes seguros, entornos protectores y realizar las acciones necesarias para ello.
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11 PRINCIPIOS Y TAREAS DEL PROGRAMA EXPLORA

2.1 PRINCIPIOS

El Programa Explora incorpora los Derechos Humanos como un enfoque transversal en sus
actividades, a través de 4 dimensiones, inclusion, interculturalidad, género y derechos de los nifios,
nifias y jovenes. Las actividades Explora consideran estos enfoques en su doble dimension: los
ciudadanos(as) como sujeto de derecho y la educacion como un derecho protegido.

Por otra parte, se consideran como principios, la comunicacion efectiva de los productos y
actividades que se entregan a la ciudadania, lo cual requiere equilibrar la rigurosidad cientifica, con
un lenguaje cercano y sencillo para las personas. En el caso de productos y actividades cuyo publico
objetivo sea escolar, se espera ademds que estos estén alineados a curriculo de manera de apoyar
la labor docente.

2.1.1 Enfoque de derechos humanos.

Inclusion: Se refiere a que “la educacion debe propender a asegurar que todos los
estudiantes, independiente de sus condiciones y circunstancias, alcancen los objetivos
generales y estandares de aprendizaje que se definan en la forma en que establezca la ley”
(Ley N°20.370). Asumir la inclusién desde la educacion de la ciencia es trabajar con la
conviccion de que todos y todas pueden, y necesitan, desarrollar el pensamiento critico y
habilidades cientificas para desenvolverse en un mundo en permanente cambio. Se trata de
buscar las estrategias para que independiente de las limitaciones fisicas o intelectuales,
todos los estudiantes puedan aprender ciencia. Por ejemplo, las actividades pueden incluir
entre sus participantes a estudiantes con discapacidad cognitiva, sensorial y/o trastornos
del desarrollo, a través de materiales y/o actividades especificamente disefiadas para ellos.

Interculturalidad: Significa reconocer el valor y aportes de los pueblos originarios y la
comunidad migrante al mismo tiempo que promover, coordinar y ejecutar las acciones para
el desarrollo integral de las personas y comunidades indigenas, especialmente en lo
econémico, social y cultural, respetando su valor y promoviendo el intercambio de saberes
y el didlogo entre iguales. Ejemplo: Incluir interculturalidad en los contenidos y tematicas
del proyecto. Inclusion de publico que promueva la interculturalidad.

Género: Significa “reconocer que nifios y nifias tienen el mismo potencial de aprendizaje y
desarrollo, y las mismas posibilidades de disfrutar por igual de aquellos bienes valorados
socialmente, oportunidades, recursos y recompensas, de manera independiente a sus
diferencias bioldgicas y reconociendo la igualdad de derechos”, (p.10 Educacién para la
Igualdad de Género (2015-2018, MINEDUC). Trabajar desde el enfoque de género desde el
Programa Explora implica estar consciente de que los estereotipos pueden alejar a nifias de
la ciencia, por lo que se debe resguardar que el desarrollo de las habilidades cientificas se
de en equidad de género, reconociendo que todos y todas necesitan dichas habilidades para
desenvolverse en el mundo.
Derechos de los Nifios(as) y Adolescentes: Significa reconocer al menos los 4 principios
fundamentales sobre los derechos de nifios(as) y jovenes: La no discriminacidn, el interés
superior del nifio(a), su supervivencia, desarrollo y proteccién, asi como su participacién en
decisiones que les afecten. La educacion es un derecho de los nifios y a la vez debe guiarse
por estos principios, por lo que las estrategias pedagdgicas y los vinculos que se establecen
en el aula, en las clases de ciencia como en el resto de las disciplinas deben cuidar del
bienestar de los estudiantes, considerandolos sujetos de derecho (ref. Convencién sobre
Derechos del Nifio UNICEF). Ejemplos:

o Considerar su consentimiento expreso para participar en actividades.

o Consentimiento para que su imagen sea difundida en actividades promocionales.

o Considerar en el disefio de las actividades que los tiempos y condiciones de traslado

respeten los horarios de alimentacién y vigilia.
o Considerar las necesidades especificas de alimentacién.
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2.1.2 Alineamiento con curriculum

Con el fin de apoyar el mejoramiento de la calidad de la educacién, los productos y/o actividades
que realiza el Programa Explora estdn alineadas con el curriculum. En el caso de actividades dirigidas
a estudiantes, estas deben alinearse con los objetivos de aprendizaje (OA) y los objetivos de
aprendizaje transversales (OAT) que en su conjunto dan cuenta de habilidades, conocimiento y
actitudes. (Ver bases curriculares disponibles en www.curriculumenlineamineduc.cl).

En caso de actividades dirigidas a docentes, estas deben responder a necesidades previamente
detectadas en este publico objetivo, con informacién obtenida ya sea de los comités locales del
CPEIP, encuestas, datos SIMCE, peticién establecimientos educacionales, u otro mecanismo que el
PAR estime conveniente.

2.1.3 Comunicacion efectiva

Los contenidos de los productos y/o actividades del Programa Explora deben considerar en su
disefio lograr una “comunicacion efectiva alineada con rigor cientifico”, esto es que la informacion
generada por el PAR o promocionada por este, debe tener un lenguaje cercano, claro, idealmente
vinculado a la vida cotidiana, pero protegiendo la rigurosidad del contenido cientifico.

El asesor(a) cientifico(a) PAR debe velar por la calidad y veracidad del contenido, asi como de las
fuentes de informacién.
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i DESCRIPCION INSTRUMENTOS

En este capitulo se presentara la descripcion de los instrumentos nacionales que deberan ejecutar
los Proyectos Asociativos Regionales y, previamente, se entregan orientaciones trasversales
relacionadas con la implementacion de cada uno de ellos.

Estrategia de difusion:

Cada actividad que realice el Proyecto Asociativo Regional debe tener en forma previa a su
realizacidon una estrategia de difusidn que considere 3 etapas:

a) Difusion antes de realizar la actividad: Con el fin de motivar la inscripcién y /o participacion
del publico objetivo.

b) Difusién en la ejecucién de la actividad: Con el fin de recopilar la informacién para difundir
la actividad en redes sociales, prensa, etc. La informacion a recopilar, dice relacién con
entrevistas, fotografias, videos, etc.

c) Difusién post actividad: Con el fin de presentar los resultados de la actividad, lo cual
igualmente puede ser realizado en medios de comunicacién, adicionalmente de los reportes
que se deben entregar al Programa Explora al finalizar el evento.

Sin perjuicio de lo anterior, se sugiere que, al inicio de cada afio escolar, los Proyectos Asociativos
Regionales, realicen una o mas actividades mediaticas destinadas a dar a conocer las actividades
anuales a las que pueden acceder los distintos publicos objetivos. A modo de ejemplo se sugiere
convocar anualmente (marzo-abril) a los actores relevantes de la regién tales como Intendente,
SEREMIS, Gobernadores, Alcaldes, Directores (as) de colegios, Jefes DAEM, Jefes UTP, Profesores
(as) de los establecimientos educacionales de la region, organizaciones sociales, entre otros, para
lanzar oficialmente el tema del afio, dar a conocer la calendarizacién de actividades y formas de
postulacién {cuando corresponda).

Iinteractividad de las actividades

Las actividades y/o productos del Programa Explora deben asegurar la interactividad para el
visitante, centrado en la estimulacién de los 5 sentidos a través de actividades participativas,
dinamicas y entretenidas, pero considerando, ademas, la entrega del conocimiento cientifico de
manera comprensible.

A modo de lograr esto ultimo se recomienda que los monitores que participen en las distintas
actividades no sélo manejen el contenido y la informaciéon que compartirén, sino también, que
estimulen y entusiasmen al publico participante. Estas personas requieren necesariamente una o
mads capacitaciones previas en donde se le explicite:

Informacién sobre CONICYT y el Programa Explora

Informacién del contenido cientifico del producto y/o actividad
Informacién de lo que se espera de su funcién

Representacion Explora Nacional e Internacional

Los (las) Directores (as) de los Proyectos Asociativos Regionales o sus equipos de trabajo, que sean
invitados a participar de actividades ya sea nacionales o internacionales, deberan solicitar
autorizacién al Programa Explora mediante el sistema web OIRS PAR (Ver capitulo IV) con al menos
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un mes de anticipacion (internacional) o 15 dias (nacional), indicando en la solicitud la siguiente

informacién:

v’ Objetivos del viaje

N° dias
Lugar

N N NI NN

Beneficios esperados
Nombre y Cargo de la (s) persona (s) que viajaria

Costo estimado

Respecto a los documentos que seran utilizados, por ejemplo, PPT, informes de gestién, productos
etc., deben ser enviados previamente para revision del Programa a través de OIRS.

Una vez finalizada la actividad se solicitara un informe con los resultados del viaje.

Vinculacién entre cientificos CONICYT y la comunidad general

El Proyecto Asociativo Regional debera realizar las acciones necesarias para vincular a los
cientificos(as) financiados con proyectos CONICYT con las actividades que realizan para la
ciudadania. A modo de ejemplo, se puede incluir su participacién en evaluacién de proyectos,
asesorias en las investigaciones escolares, participacién en ferias cientificas, laboratorios abiertos,

entre otros.

Registro de la Informacién

El Proyecto Asociativo Regional debera mantener actualizadas las bases de datos de los
participantes de actividades Explora con el fin de tener informacidn fidedigna que permita hacer
seguimiento, estudios y certificacién de la trayectoria cientificos de las personas.

PROGRAMAS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA PREESCOLARES

Objetivo

DI CION o

Entregar herramientas a educadoras(es}) y técnicos de educacién parvularia, asi como a nifios
y nifias preescolares, para que puedan estimular y apoyar el desarrollo del pensamiento
cientifico en las actividades que realizan, con un enfoque de Pedagogia Indagatoria.

Publico Objetivo

Parvulos/Educadoras (es) Parvulos y/o Técnicas en educacién parvularia

Fecha Postulacién

Fecha a establecer por el Proyecto Asociativo Regional

Fecha Ejecucién

Marzo- Diciembre

Evaluacion

Satisfaccion de Usuarios: Encuesta General Programa Explora

Calidad de las Actividades: A proponer por el Proyecto Asociativo Regional. (Se espera que
evaluacién considere las capacidades instaladas en los educadores y establecimientos y su
propia valoracion del programa)

Descripcidn del Instrumento

El Proyecto Asociativo Regional podra realizar programas disefiados en forma particular para la
Educacién Parvularia, siempre que vayan en apoyo a lo sefialado en las bases curriculares vigentes para
este nivel por el Ministerio de Educacién. Sin perjuicio de ello, uno de los instrumentos sugeridos por
el Programa Explora es Tus Competencias en Ciencias (TCC), cuyas caracteristicas se presentan a

continuacion:
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El Taller TCC busca capacitar a educadores(as) de parvulos con herramientas para que puedan apoyar
a nifios y niflas en edad preescolar a despertar su curiosidad y asombro con el mundo natural, a indagar
sus interrogantes, hablar sobre lo que piensan, lo que ven y lo que imaginan para que en el futuro, y se
encuentren dispuestos y capacitados para hacerse preguntas y razonar criticamente.

Consiste en un taller practico que incluye 30 experiencias cientificas o actividades disefiadas para ser
ejecutadas en una sesién (1 a 2 horas pedagdgicas) en grupos de entre 20 a 30 nifios y cuentan con el
siguiente material:

e Cuaderno Introductorio: realiza una descripcion del programa TCC, marco tedrico e
instrucciones para la ejecucion, lo cual considera una capacitaciéon previa a las y los
educadoras(es) de parvulos.

e Kit de materiales, Manual de armado y reposicién de materiales: incluye un conjunto de
elementos y materiales necesarios para realizar cada una de las experiencias o actividades
cientificas.

e Cuaderno de evaluacidn: se trata de una matriz de doble entrada para la evaluacion del
aprendizaje, tanto individual como grupal, de cada uno de los objetivos de desempeifio de
la actividad.

e Fichas de actividades: describen en forma detallada las 30 actividades para ejecutar con los
nifios y nifas de nivel pre-escolar.

Los materiales deben ser proporcionados por el Proyecto Asociativo Regional a los jardines
infantiles que formen parte de su planificacién anual. Asimismo, el PAR tiene la responsabilidad de
convocar, capacitar a las y los educadoras(es) en la preparacion de las actividades, adquirir y
entregar el kit de materiales (o conseguir su adquisicion a través de otras fuentes de financiamiento
como JUNIJI o Integra) acompaiiar la ejecucion y posteriormente realizar la del instrumento.

Los Talleres TCC son concebidos como una de las estrategias que puede utilizar el PAR para
implementar los Programas de Ciencia y Tecnologia para Preescolares.

Estos talleres o programas deben contar con la asesoria pedagdgica de las personas y enviarse a
revision previa del Programa Explora a través de la webs OIRS PAR.
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INVESTIGACION CIENTIFICA ESCOLAR (ICE) Y CONGRESO REGIONAL ESCOLAR DE CYT

Objetivo

Entregar herramientas a los docentes para transversalizar los contenidos educativos a través
de una estrategia de ensefianza en la que, partiendo de la tendencia y capacidad
investigadora innata de todos los nifios y nifias, el docente oriente la dindmica del aula hacia
la exploracién y reflexién conjunta, en torno a preguntas que los escolares se plantean, sobre
fendmenos caracteristicos o problemas de su entorno de manera de disefiar entre todos,
planes de actuacién que puedan aportar con ideas y/o soluciones a las interrogantes
abordadas.

Publico Objetivo Estudiantes de 5° basico hasta tercero medio

Fecha Postulacion | Marzo-Abril

Fecha Ejecucién Abril-Octubre

Evaluacién Satisfaccidn de Usuarios: Encuesta General Programa Explora
Calidad de las Actividades: A proponer por el Proyecto Asociativo Regional.

Descripcidn del Instrumento

La Investigacion Cientifica Escolar, en adelante ICE, se realiza a través de diversos formatos, como
clubes, academias, talleres y pasantias, que desarrollan los estudiantes en sus actividades
académicas a lo largo del afio escolar y que son guiadas por un docente, y un asesor(a) cientifico(a).
El proceso de la ICE incorpora tematicas alineadas a curriculo, no solo en ciencias naturales, sino
también en ciencias sociales y tecnologia.

Se solicita que los Proyectos Asociativos Regionales, promuevan la formacion de clubes en los
colegios, con las siguientes especialidades:

e Clubes de Apoyo a la Investigacion Cientifica Escolar (CAICE)
e Clubes de Apoyo a la Investigacion Tecnolégica Escolar (CAITE)
¢ Clubes de Apoyo en Investigacion en Ciencias Sociales (CAICSO)

Estos clubes no requieren la entrega de apoyo econémico al docente, sino mas bien el apoyo en
asesoria cientifica a los establecimientos que se interesen por realizar esta iniciativa.

Los resultados de los proyectos de investigacion llevados a cabo por los grupos que realizan ICE son
difundidos posteriormente en ferias escolares de ciencias, congresos y encuentros
provinciales/regionales de ciencias, Congresos Regionales y/o Nacional Explora, o Congresos
Internacionales.

El PAR debe siempre cautelar en la ejecucién de la ICE que las preguntas de investigacién surjan de
un trabajo integral con los estudiantes, y no sean tematicas de investigacion impuestas por las y los

docentes y/o el asesor(a) cientifico(a) del proyecto sin que los estudiantes hayan declarado su
interés en ellos.

En todos los casos y formatos de ICE, es el Proyecto Asociativo Regional quien tiene la
responsabilidad de la difusion, convocatoria, seguimiento, implementacién, y evaluacién del
instrumento. Es ademas deber del PAR apoyar las investigaciones escolares con cientifico/as a cada
grupo desee realizar ICE en su regidn, independiente si el grupo de investigacion cientifica escolar
nace desde su propia gestion.
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EI PAR también debe asegurar {a validacion y apoyo de los equipos directivos de fos establacimiantos
educacionales que deseen realizar |CE, como manera de asegurar ia cantinuidad del proyecte
durante el afie escolar v de que ¢! establecimients ponga 2 disposicion de elflos grupos/s ICE os
recursas necesarios para su realizacion [apoyo docente, salas, materiales, permisos, etc.).

En cada grupo que realice ICE debe habar obligatoriaments un profesar{a) asesor{a), quien s el
responsable del o los equipos de investigacidn cientifica escolar a su cargo, tanto en sus aspectos
administrativos como pedagégicos. Un proyecto ICFE puede tener uno o mas profesores asesores
{par ejemplo, si el proyecto invelucra mds de una asignatura o disciplinal, ¥ un dacente pueade
asesorar ung o mas grupos de ICE. Es deber del PAR orientar al docente en metodologias sobre la
investigacidn cientifica escolar, a través de talleres, charlas, material, u otro que el PAR disponga,

Los grupos que realicen ICE podrian eventualmente solicitar frequerir un cientifice(a) asescria), cuyo
rol es apoyar el proceso investigative del grupe, comprometiéndose con visitas presenciales o
supervisiones periddicas para evaluar el estado de |a investigacidn y entregar recomendaciones en
los puntos que considera relevantes. Es deber del PAR gestianar elfla investigadora que apoyara la
investigacion. En caso gue la regidn no cuente con personas dedicadas a la temética de la
investigacidn especifica, e PAR puede acudir al Frograma Explora para que |o apoye a realizar las
gestionas correspondientes,

Entre las tareas operativas que se espera realice el Proyecte Asociativo Regional, tenemos las
siguientes:

Diagrama: Tareas PAR en el Ciclo Investigacion Escolar

Etapa 3.
Socializacion
CONGRESC

Etapa 2:
IMPLEMENTACION
CLUBES-TALLERES-

ACADEMIAS-
OTROS

ttapa 1:
REGIONAL

ESCOLAR DE CyT
EXPLORA

CONVOCATORIA

Etapa 1 Convocatoria: £| Proyecto Asociativo Regional deberd realizar una convocatoria abierta a
los docentes de Educacion Bdsica y Media para formar |os clubes, academias o talleres de ciencias.
5e sugiere reuniones con los DAEM y DAM de todas las municipalidades de |3 regidn [0 de la
circunscripcicn que corresponda en el caso de [a Region Metropolitana), para dar a conocer detalles
del apoye que puede brindar el PAR a aquellos grupos interesados en realizar investigacidn ascolar,

Etapa 2 Implementacién de Clubes-Talleres-Academias: €| Proyecto Asociativo Regional una vez
gue tenga la ndmina de los colegios y/0 grupos que deseen realizar investigacion escolar, deberd
prestar la asesoria cientifica ad-hoc a la temdtica de investipacidn.

Etapa 3 Socializacién: La socializacion de tos resultadas de las investigaciones que se realizan en un
Congreso Regional Escolar el cual organiza e implementa el Proyecto Asociativo Regional.

La implementacion del Congresa incluye las siguientes etapas:

a. Recepcidn y Admisibilidad de los proyectos de investigacién: El PAR recepciona las
postulaciones y realizar el proceso de admisibilidad, es decir revisa que cada una de las
postulaciones presenta toda la informacion y documentos requeridos en las “Bases de
Congresos” {documento que anvalmente envia el Programa Explora con las condiciones y
raquisitos para participar de estz actividad).



Oficina de Partes - CONICYT

Evaluacién: Una vez terminada la admisibilidad de los proyectos, estos se evaltian por
evaluadores externos al PAR. Una vez sancionados los trabajos que participaran en el
Congreso, se enviard una carta de aceptacion al profesor(a) asesor(a), junto a una ficha de
inscripcién que deberd ser completada y enviada para confirmar la participacion del grupo
seleccionado, teniendo como plazo maximo 10 dias habiles después de recibida la
notificacion. También se enviara un instructivo con las especificaciones del montaje de los
trabajos en Stand y de las Presentaciones Orales. Si la cantidad de proyectos presentados
es inferior al “cupo” disponible del Proyecto Asociativo Regional, podra incluir a todos los
postulantes.

El PAR debe constituir un Comité Cientifico Evaluador (CCE), que es el organismo
encargado de evaluar los trabajos, compuesto por al menos 5 cientificos(as) de distintas
areas, seleccionados por el Comité Organizador del Congreso Regional. Los y las
integrantes del CCE, asignaran un puntaje a los trabajos en base a pautas entregadas por
el Programa. El CCE puede estar integrado también por investigadoras(es) que se
encuentren en otras regiones y que participen de la evaluacidn de los trabajos escritos. Se
recomienda invitar a ser parte de este Comité a investigadores de otras universidades de
la region.

Cada trabajo es evaluado por al menos 2 evaluadores, siendo, idealmente, uno de ellos un
experto en el drea de estudio del trabajo presentado. Los puntajes de ambos se promedian
para obtener el puntaje total.

Las y los evaluadores se retinen al menos 1 vez previo al Congreso Regional, para conocer
los objetivos del Programa Explora, de qué se trata el certamen, analizar las pautas y
aclarar dudas al respecto. También es pertinente que dicho Comité se reina una vez
concluido el Congreso para revisar el proceso.

¢. Implementacion del Congreso Regional Escolar de Ciencia y Tecnologia EXPLORA: Este
certamen debe ser efectuado antes del término del mes de octubre de cada afio y tiene
distintas actividades que lo constituyen:
v" Redaccién de un “Libro de resimenes”
v Presentaciones y defensas orales de los proyectos.
v' Feria de exposiciones en stands.
v" Conversaciones con Cientificos.
v' Ceremonia final de premiacion

Al Congreso Regional Escolar asisten 2 expositores y 1 docente por cada proyecto de
investigacion escolar. En caso que el proyecto haya sido realizado por mas integrantes, estos
deberan decidir en conjunto, quienes seran los representantes para exponer los resultados
de la investigacion.

c.1. Redaccién Libro de resiumenes del Congreso Regional

Con el objetivo de sistematizar los trabajos y dejar un documento de respaldo de cada uno
de los Congresos Regionales, se debe elaborar un “Libro de Resumenes”, publicacién que
deberia contener la siguiente informacién: indice, Presentacion, Comité Cientifico
Evaluador, Comité Cientifico Revisor, Comité Organizador, Resiimenes de los trabajos
seleccionados para el Congreso, redactados de manera comprensible para todo publico.

Es importante que esta publicacién incluya también a los auspiciadores y patrocinadores
del Congreso.

c.2. Presentacion y defensa oral de proyectos
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Todos los trabajos participantes en el Congreso deben hacer una exposicién oral apoyada
por una presentacion, frente al Comité Cientifico Evaluador y a otros participantes del
Congreso. Entre las tareas a ejecutar por el Proyecto Asociativo Regional, se tiene lo
siguiente:

a) Preparar y socializar un programa de presentaciones claro que esté en manos de
todos los participantes al Congreso. Se recomienda agrupar las presentaciones en
Educacion Basica y Educacion Media, para que los evaluadores tengan la oportunidad de
apreciar exposiciones similares y puedan comparar entre ellas.

b) Considerar salas que cuenten con computador, proyector y sillas para el publico
asistente, y que estén correctamente identificadas, en lo posible con listas de los proyectos
que exponen en las puertas de acceso. Se requiere 2 encargados por sala: uno a cargo de
coordinar las presentaciones, recibir los PPT y responder consultas, y otro a cargo de tomar
el tiempo de las presentaciones.

c) Un mecanismo para avisar el correr del tiempo a los expositores, un seméaforo ya
sea con luces o tarjetas amarillas y rojas para avisar cuando quede poco tiempo y cuando
ya se haya terminado.

¢.3 Presentacion de stand en Feria

Todos los trabajos participantes en el Congreso deben construir un poster y montar un
stand que estara abierto a todo publico. Entre las tareas a ejecutar por el Proyecto
Asociativo Regional, se tiene lo siguiente:

a) Contar con stand iguales para la presentacion de trabajos.

b) Disponer de un lugar amplio donde puedan agruparse todos los stands del Congreso
y pueda circular fluidamente el publico asistente.

c) Cautelar que el lugar sea confortable y de facil acceso para el publico visitante.

Las pautas de evaluacién de la exposicién oral y stand son aprobadas en las Bases de
Congreso Escolar Regional que entrega cada afio el Programa Explora.

c. 4 Conversaciones con Cientificos(as)

Una actividad de sociabilizacién de los participantes es “Conversaciones con cientificos”
en donde los y las estudiantes se retnen y comparten con cientificas(os) e
investigadores(as) a objeto de conocer de primera fuente las dificultades y satisfacciones
que entrega el camino cientifico. Entre las tareas a ejecutar por el Proyecto Asociativo
Regional, se tiene lo contactar la visita de los y las cientificas a esta actividad, capacitar
moderadores para cada una de las charlas y proveer del espacio fisico (idealmente en un
entorno con naturaleza) para el desarrollo de la actividad.

¢.5 Ceremonia final Premiacién

El premio del Congreso Regional Escolar consiste en una pasantia a la region sede del
Congreso Nacional Escolar, en donde se presentan los trabajos mejor evaluados a nivel
nacional. En dicho certamen los proyectos mejor evaluados reciben como reconocimiento
pasantias nacionales (estudiantes de educacién bésica) y pasantias internacionales
(estudiantes educacién media).
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CAMPAMENTOS EXPLORA VA!

ANTECEDENTES "} DESCRIPCION - . T AT ~ ]

fay I iaZa -

Ohjetive Fartalecer [as competencias Educadaras{esh de Pérwly, Dacentas, lefes de las Unidades Tecnice
. Pedagégicas, directivos v asistentes de |a educacidn como agentes de cambio® en sus
' instituciones escolares, 3 través de la entrega v desarrollo de herramientas que permitan
: agregar valor a la comunidad educativa a partir de las distintas dimensiones de la ciencia y
| la tecnologla.

Pﬂblim' _Dbjetim " tducadoras(es) de Parvala, Docentes, lafes de las Unidades Técnica Pedagdgicas, directivos y
asistentes de |a educacidn de astablecimientos educacionalas.
Fecha Postufacidn A definir por el Proyecto Asaciative Regional

Fecha Ejecu-:_iﬁn_ TR defi Him}g F;F&,;Ectu Ascciative Regional [se sugiere enera o Julio}

Evaluacidn Encuesta die satisfaccion a entregar por el Programa Explora :
Pauta de seguimients de los decentas al afie siguiente de haber reatizado el campamento (3
_ proponer por el Proyecto Asociztivo Regional

Descripeidn del Instrumento

£l Campamento Explora VAl es un instrumento disefiado por el Programa Explora, en donde
docentes de diferentes niveles [parvulo, basica y/o media), durante 5 dias realizan distintas
actividades bajo fa modalidad de "internadc”, en las cuales aprenden nuevas metodologias de
ensefianza y sociahifizan con sus pares las distintas estrategias que utilizan en aula o jardin infantil,

Entre las tareas operativas que se espera realice el Proyecte Asociativo Regional, tenemos las
siguientes:

Magrama: Tareas PAR en el ciclo Campamentos Explara VA

Etapa 2:
IMPLEMENTACION
CAMPAMENTO

Etapa 1:

Etapa 3:
CONVOCATORIA

EVALUACION

Etapa 1 Convocatoriar El Froyecto Asociative Regional realiza una convocatoria abierta a los
docentes de Educacion bisica o media de cualquier discipling, educadares{as) de parvulos, Jefes(as)
de Unidad Técnica Pedapgogica, Directores{as) v otros directivos de Establecimientos Educativos de
la regidn. Se sugiere entre otras casas:

Incentivar la postulacion a través de la difusian del concurso en redes saciales, pagina web, visitas a
establecimientos/jardines

Realizar |2 saleccion de tos participantes con al menos un mes de anticipacion a la realizacién del
carmpamenta,

El mimero de cupos para el campamento dependerd de |a cobertura que haya planificado ef
Proyecto Asociativo Regional en el farmulario de postulacién al concurso.
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Etapa 2: implementacién del Campamento:
La implementacién del campamento se subdivide en tres etapas: Programa, Produccién y Difusion.
i.  Programa del Campamento

El Programa del campamento se estructura en jornadas diarias de maximo 8 horas pedagégicas para
las actividades de aprendizaje. La propuesta de contenidos debe ser entregada por el Proyecto
Asociativo Regional, con una ruta formativa clara y fundamentada que dé cuenta cémo el programa
del campamento permitird que los participantes alcancen los resultados esperados. Se espera que
el enfoque metodolégico involucre a los y las docentes en procesos de construccién de
conocimiento, estimulando la reflexion y la participacién considerando la integracién e intercambio
entre los distintos niveles en cuales ejercen los participantes: Educacién Parvularia, Educacién
Basica y Educacién Media u otros.

Cabe sefialar que el campamento no estd centrado en la didactica de una u otra disciplina en
particular y tampoco en la actualizacién de contenidos disciplinarios de las mismas. Ademas de los
contenidos pedagdgicos, el campamento debe tener actividades transversales dirigidas al desarrollo
de habilidades blandas que permitan crear un ambiente de trabajo de respeto y confianza.

La modalidad campamento ha sido escogida porque permite que los participantes puedan estar
concentrados, lejos de sus obligaciones cotidianas, y tengan el espacio necesario no solo para
participar del proceso de aprendizaje formal que se da en el campamento, sino también para
interactuar con sus colegas de distintas disciplinas y niveles, de ahi la importancia de respetar el
maximo de horas de actividades de aprendizaje, porque el tiempo de libre conversacién entre
educadoras y docentes es un encuentro valioso que el Programa Explora desea promover.

Los objetivos del campamento, es que los docentes puedan:

v Reflexionar sobre las habilidades y actitudes propias del dmbito cientifico y tecnoldgico, el
sentido de su ensefianza y su vinculacién con otras disciplinas.

v Identificar los principales nudos que dificultan el desarrollo y apropiacién de las habilidades
y actitudes propias de la ciencia y tecnologia por parte de los y las estudiantes.

v' Visualizar alternativas metodoldgicas para la ensefianza de las ciencias a partir de la
reflexién sobre la practica en colaboracién con otro(as) docentes y profesionales de la
escuela.

v Generar comunidades de aprendizaje para la construccién colaborativa de conocimiento en
las mejoras educativas.

En funcién de los objetivos especificos se elabora el “Programa del Campamento” y los contenidos
minimos a abordar en cada una de las actividades.

A continuaciodn, se sugieren algunos contenidos a ser abordados en el campamento:
Objetivo 1: Reflexionar sobre las habilidades y actitudes propias del dmbito cientifico y tecnolégico,
el sentido de su ensefianza y su vinculacién con otras disciplinas
Contenidos:
* Caracteristicas del conocimiento cientifico y su transposicién didactica.
* Principios Educacién en Ciencias Basada en la Indagacién
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» Cruces y traslapes de |as ciencias ¥ |as otras asignaturas del curriculo

Objetivo 2: |dentificar los principales nudos que dificultan el desarrallo ¥ apropiacidn de las
habilidades v actitudes propias de la ciencia y tecnologia por parte de las y las estudiantes

Contenidos:

* Andamiaje en los procesos de aprendizaje.

o Comprension lectiva

»  Elerror come fuente de aprendizajes.

* Los estereatipos v el aprendizaje de las ciengias.

Objetivo 3: Visualizar alternativas metodologicas para la ensefianza de las ciencias a partir de la
reflexign sobre la practica en colaboracian con otrofs) docentes y profesionales de la escuela

Contenidos:

e Apropiacion y desarrolla curricular,
+ Importancia de |las preguntas an €l desarrollc de la indagacién,

o laorganizacion de los ambientes de aprendizajs

Objetlvo 4: Generar camunidadas de aprendizaje para la construccion colaberativa de conocimiento
en las mejoras educativas.

Contenidos:

+«  Creacion de comunidades
«  Seguimiente de comunidades

Las siguientes actividades son obligatarias sin perjuicio de las otras actividades que &l oferente
proponga adicionalmente y que deben estar asociadas a uno o mds da los objetivos especificos del

campamento:

:RCTIVIDAD

DIALOEOS CON EMBAJADCAES LIDERES DE LA EDUCACION

Cescripcidn

Conversackin guiada por un moderador entre un “Embajador” que podra ser un docente
destacads &n digncias, un Qirector o Directora de estableciniento educaclonal u otre
agente educativg ¥ un nbmerd reducide de profesaresias),

El “Embgjador(a)” podrd relatar su experiencia en ef mejoramiento da la aducagidn,

vinculo de fa
actividad can el

Eeflexipnar sobre las habilidades y actitudes propias dal dmbits ciantifics v tecnoldgics, ol
santido de sy ensedanta ¥ $u vintulacidn con otras disciplinas.

abjativa del
| campamento .
Perfil detflos Piafesor{a], Directoria) de £stablecirnients Educacional u ¢tro agente educativa que realice
invitados pravectos destacados vinculados a la ciencia, como por sjempto profesoresias) gue
inCentiven 3 irmqeskigacidn en I3 escuela, Directoras/es que impultan academias da ¢iancias,
vealizan proyectos conjuntos entre dlstintgs dreas, et
Envergadura Se pspera que o] dislogn tenga una mdnimo 30 participantss

Observacidn

En la prnﬁuesta de “embajadores’ para es5ta actividad, el proponents debe considerar 1a
paridad de génera.

| ACTIVIDAD

. RALOGOS COM ESTUDIANTES . — : -

.
.,,,_-""'T‘

Descriptidn

Conversacién guiada por un moderader entre un “Estudiante” o *Grupo de estudiantes” y
los profesoresias).
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En la actividad los estudiantes relatan su experiencia escolar y como esta influyo en la
calidad de sus aprendizajes y su valoracién hacia la ciencia y tecnologia

Vinculo de la Identificar los principales nudos que dificultan el desarrollo y apropiacién de las habilidades

actividad con el y actitudes propias de la ciencia y tecnologia por parte de los/las estudiantes.

objetivo del

campamento

Perfil del/los Estudiantes de educacién bésica, media o universitaria.

invitados Ejemplos
Perfil 1: Estudiantes que hayan participado en actividades de ciencia y tecnologia
extracurriculares, ganadores de certdmenes de investigacién escolar, participantes de
actividades como teatro y ciencia o talleres de periodismos cientifico entre otros.
Perfil 2: Estudiantes que pese a no haber realizado actividades extracurriculares en el
ambito de la ciencia, hayan experimentado un cambio motivacional hacia la ciencia gracias
a sus docentes.

Envergadura Se espera que el didlogo tenga una maximo 30 participantes

Observacién

En la propuesta de “estudiantes” para esta actividad debe considerar la paridad de género.
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- ACTRADAD BITACORA . - - A

Cescripcion Aciwvidad en la que se realiza una redaccidn indlvidual de una bitdcora online en la que cada
docente pueda reflaxionar sobse |2 calidad v pedtiventia de las actividades, I3 ensefanza de
la ciencia yvfe los aprendizajes del campamento.
se debe contemplar en el Programa del Campamentd, un minime de media hora para realizar
la actividad. _ _

vinculo de la Reflexionar sobre 1as hahilidadas y actitedes propias del dmbito cientifico y tecneldglco, el

actividad ean el sentido de su ensefianza y suvinculacidn con atras disciplings,

objetivo del

campameanto ) .

Ohservacidn El banaficiaria dabe realizar an forma previa a la redaceidn de las bitdcoras, una induccion a

las docentes para explicar el objetive de la actividad, y mativarlos 3 escribic diariamente suws
refleciones. £1 Beneliciario debe gstablecer claramente los hararios para reatizar la actividad. |

ACTIVIDAD EXPOSICHON INICIATIVAS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA L
Dscripoicn Actividad destinada & presentar productos y/o iniciabivas da esncia y teenologia que realizan
diversas institucianes poblicas v privadas para el mundg escolar,
Uno de los formatos sugeride e¢ “Fearia de stands” en donde los sxpositares comparten can
! docentes sus praductos yfo actividades durante vn periade determinade de tiempe.
_ Es un gspacio para compartir y presentar actividades o praductas, no para comercializarlos.
Vincula de la Visualirar alternativas metodaldgicas para la ensefianza de las riencias a partir de |a reflexitn
actividad con el sabre la practica en colaborarian con otros{as) docentes y profesionales de laesoueala.
ahbjetyg deal
| camparnentd _ )
Dbservacidn 3a debard indicar el formate de [ actividad {leriz v otro que estime conveniente] y o listags
de instituciones que participardn junto con el nombre de las actividades wo productos a
dif undlir,

ACTWIDAD ..

GEMERATION NORMAS DE CONVIVENCIA .. . a T

Bescripcitn

Actividad sugerida coma inicial dentro del Programa del Campamente, en donde se genera
un espacio de conversackin entre el fefe de Campamento y los doceates, 3 fin de explicar los
objetivos del campamentd, los aspectos logistleos ¥ definir en conjunto las narmas de
canvivencia para kograr ura mayor armonia da 1a vida &n comunidad,

A modo de ajarmplo se citan 2gunas "netmas de convivencia” en campamentss anteriores:
Acuerdo de espacios para lumadares, acuerdo para 1a hora de cierre de actividades nocturnas,
acuerdo para reafizar actividades lidicas, et

Vincula de la
actividad con el
obiative del
campamento

5 bien la actividad na $¢ relaciona con alguns de las objetivos especiflcas del campamento,
la peneracion de normas de convivencia entrega las condiciones para que asios sean
logrados.

Ohservacidn

_de los docentes v |a sociabilizacién de estos en sus comunidades o equipos.

e debe desarrollar un guion con una dindmica Widica que fomenta |3 participacian

. tampamento

“ACTIVIDAD CEREMONIA CELERRACION DE LA COMUMICAD - .. . '
Descripcidn Actividad carermgnial en donde 1as docentes manifiestan su compromise de cuntinuar_ﬂ
reflexibn critica de su préctica pedagdgica y ser un apante activa capa: de identificar
opartunidades pars vincular todos los saberes de la escuela v de trabajar en red.
Yinculo de la Generar comunidades de aprendizaje para la construccidn colabarg tiva de conocimisnts en
actividad con el las meygras educativas,
ohjetivo del

! Observacian

S —

Se debe desarralfar un guion de la dinamica de esta ceremona  contemplanda slementos
simbdlicos y/o teatrzles en un relato gue permita la refisxisn personal de cada u no delos |
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docentes y la culminacién de una etapa lograda. Se sugiere realizar esta actividad, la noche
anterior a la finalizacion de las actividades.

Una vez terminada la ceremonia es posible realizar una actividad de tipo recreativa en
donde los docentes puedan continuar la celebracion en un contexto de entretencién.

Descripcion Actividad protocolar en donde se entregan los diplomas de participacién a los asistentes

& \\ \\\\ i “ N

y se da por finalizado el campamento.

Observacion Se debe desarrollar un guion de la dindmica de esta ceremonia, haciendo coincidir los

aspectos formales de esta (palabras de cierre de las autoridades) con un formato lddico
que permita idealmente la interactividad entre los asistentes.

ii.  Produccion del campamento

A continuacidn, se indican los estandares minimos de logistica, a cumplir por el Proyecto Asociativo
Regional.

¢ Infraestructura

Se espera que la infraestructura del recinto cuente con espacio suficiente para realizar talleres
simultdneos con grupos de maximo 20-25 personas. Idealmente se espera que cuente con areas
verdes para poder realizar actividades recreativas al aire libre.

v

¢ Alojamiento

Idealmente se espera que el campamento se realice en el recinto donde se alojaran las y los
docentes, ello con el fin de maximizar el uso del tiempo de cada una de las actividades. Si ello
no fuera posible, podran realizarse las actividades en recintos separados, para lo cual el
beneficiario debera considerar el respectivo transporte e incluir los tiempos de traslado, en el
Programa del Campamento.

El alojamiento se espera sea comodo y tenga las condiciones de higiene necesarias para los
docentes. No esta permitido alojamiento en carpas.

¢ Alimentacion

La alimentacién del campamento debe considerar una dieta saludable, que contemple 5
comidas diarias: desayuno, merienda a media mafiana, almuerzo, merienda a media tarde y
cena. La dieta debe incluir frutas y verduras. Hidratacién permanente de los asistentes.

El mend deberd respetar las opciones de dieta de los participantes, tales como veganos,
vegetarianos, intolerantes a la factosa, celiacos, etc.

¢ Equipamiento técnico

Servicio de musica, sonido y amplificacion. Este servicio se requiere en todas las actividades del
campamento, tanto para las actividades formales como para las recreativas.

Telon y data show para escenario principal y salas en donde se realicen charlas (si se requiere)
Notebooks e internet. Se recomienda utilizar notebooks para la actividad “Redaccion de
bitacoras”, para ello la sugerencia es 1 notebook por cada 2 docentes, cada uno de ellos con
acceso a internet.

Equipo de intercomunicacién para organizadores.
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e Gréfica y Difusién

v' El material grafico debe considerar calidad de la imagen y de los materiales contemplando uso

de 1logos de acuerdo a Manual de normas gréficas del Programa Explora.

¢ Productos promocionales

Se sugiere la entrega de productos promocionales tales como: mochila, polera, libreta,
gorro/sombrero, etc.

e Servicios adicionales

Servicio de Enfermeria: El campamento debe contar con un lugar destinado para la atencién de
primeros auxilios y con un(a) enfermero(a) o paramédico(a) disponible las 24 horas quien
contara con un manual de primeros auxilios y stock con medicamentos (botiquin de primeros
auxilios).

Una de las labores del profesional de la salud es velar por la proteccién solar de todos los
participantes del evento en cada una de las actividades que lo requiera.

Servicio de Transporte. Se sugiere considerar en el transporte, vehiculos de acercamiento para
quienes no puedan acceder desde su domicilio.

Servicio transporte emergencias. Se requiere contar con un vehiculo, durante las 24 horas, los
5 dias de campamento, chofer incluido a fin de utilizar en caso de accidente de participantes,
traslados de personas que requieran movilizacién en el transcurso del campamento (charlistas,
autoridades, etc.) y/o previstos que se susciten.

Seguro A TODO EVENTO que cubra a todos los docentes desde su domicilio hacia el fugar del
campamento y viceversa. Los seguros deberdn proteger en la totalidad de las actividades del
campamento, incluyendo los traslados.

Debera incluir cobertura por riesgo de muerte, incapacidad total y permanente, reembolso
gastos médicos y farmacéuticos (Clinicas de reconocido prestigio en la Regién), etc. Se debera
informar limite maximo a indemnizar por péliza y monto asegurado por persona en UF, por tipo
de evento (muerte por accidente, incapacidad total y permanente (Muerte por Accidente,
Incapacidad total y permanente, Reembolso gastos médicos y farmacéuticos, etc.).

NO SE DEBE CONSIDERAR DEDUCIBLE (Acepcidn por concepto de: Sistema Previsional, Isapre
y/o cualquier complementario de salud, tomado por cada persona). Si por alguna razén y de
acuerdo al tipo de cobertura se deba considerar deducible, la oferta debera incluir un seguro
adicional que absorba el deducible sin costo para CONICYT.
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iii.  Difusion Campamento

La difusion del campamento contempla dos etapas:

Etapa 1: Convocatoria de los participantes
Esta etapa incluye la construccién de materiales o piezas graficas que permitan motivar e informar a
los docentes sobre como participar en el campamento Explora.

Etapa 2: Visibilizacion del campamento en medios de comunicacién
Esta etapa contempla la visualizaciéon de las actividades que se realizan en el campamento,
incluyendo la gestion de prensa durante y post evento.

Todas las piezas graficas que se utilicen, como por ejemplo afiches, dipticos, volantes, pendones,
cenefas, gigantografias, aplicaciones para material promocional como mochilas, libretas, gorros, etc.
debe ser disefiado por el ejecutor y enviado a aprobacién del Programa Explora.

El trabajo de difusiéon del campamento implica la generacion de los siguientes insumos o productos:

Registro fotografico: El cual debe contemplar la documentacién de TODAS las actividades que se
realizan en el campamento. Dicho registro debe contemplar distintos dngulos y planos (plano
general, detalle, de lado, etc.). Los productos especificos son:

v" Fotografias seleccionadas que den cuenta de la diversidad de actividades realizadas durante
el dia.

v' Diaporama de duracién maxima de un minuto y medio, musicalizado, con imagenes del
campamento para ser presentado en la ultima noche del campamento.

v" Entrega de 50 fotografias (cada pieza en alta y baja resolucién) en un disco duro extraible el
dia habil siguiente al término del evento.

Registro audiovisual: El cual debe ser realizado en formato full HD realizado, al menos, con dos

cdmaras (fija y en movimiento), y los apoyos técnicos necesarios en sonido e iluminacién. Se

sugiere el uso de drones para obtener planos generales. Debe filmar al menos 2 dias completos

del encuentro y considerar cufias de al menos 10 docentes y 5 invitados al campamento que

seran consensuados con el Programa Explora. Los productos especificos son:

v' Video sobre las actividades del campamento de maximo 3 minutos con los principales
acontecimientos realizados, considerando cuiias, grafica, GC, musica, etc.

Los registros (videos y capsulas) deben usar voz en off y musica libre de derechos para su utilizacion
en redes sociales. Se permitira el uso de gréficas que aporten al contenido. Los guiones deben ser
acordados por el realizador y el Programa Explora.

Evaluacion:

El Proyecto Asociativo Regional deberd mantener una base de datos con el listado de postulantes,
seleccionados y lista de espera (segun formato entregado por el Programa). El informe debera
contener un analisis estadistico que considere al menos: género, edad, disciplina, nivel, comunas y

region de residencia y tipo de dependencia de los establecimientos de los postulantes y
seleccionados.

Encuesta Pre-campamento.

Se requiere la aplicacién de una encuesta (instrumento entregado por el Programa Explora), a sus
participantes pre campamento. Una vez aplicada la encuesta PRE campamento, deberd tabular la
informacién y emitir un informe con las principales conclusiones del mismo.

Encuesta Post- Campamento

Se requiere la aplicacion de una encuesta (instrumento entregado por el Programa Explora), a sus
participantes post campamento. Una vez aplicada la encuesta campamento, deberda tabular la
informacién y emitir un informe con las principales conclusiones del mismo.
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1000 Cientificos 1000 Aulas

. . .
Incentivar el encuentro entre la comunidad cientifica y el publico escolar dentro del aula,
para que estudiantes y docentes puedan conocer de primera fuente el trabajo de lo/as
investigadores(as) chileno(as), contribuyendo a despertar la curiosidad y el interés por temas
cientificos.
Publico Objetivo Parvulos y estudiantes de educacién basica y/o media

Objetivo

Fecha Postulacién | A definir por el Proyecto Asociativo Regional

Fecha Ejecucion Marzo-Diciembre
Metodologia Encuesta de satisfaccion entregada por Programa Explora
Evaluacidn

Descripcidn del Instrumento

Esta actividad de cardcter nacional, contempla visitas durante todo el afio escolar, de cientificos
investigadores, académicos o profesionales de la innovacion, a los establecimientos educacionales
de la regién para dar a conocer su area de trabajo y su experiencia como investigador/a.

La inscripcion de cientificos, charlas, colegios, eleccién de charlas y encuestas se realiza a través de
un sistema en linea que todas los PAR deben usar y completar (http://1000cientificos.explora.cl/).

Los PAR son los encargados de administrar el sistema hasta el cierre del proceso {encuestas de
profesores(as) y cientificos(as) y distribuir los materiales de promocién entre los cientificos/as
participantes. Las principales tareas relacionadas son las siguientes:

Sistema en linea: (1) revisar charlas inscritas y autorizar su publicacién (2) Realizar eventuales
ediciones o modificaciones en la publicacion de las charlas (3) Consolidacién de las reservas.

Coordinacién de la comunicacién entre cientifico y docente: (1) Contactar por teléfono a docente
y cientifico para garantizar comunicacion y coordinacién entre ambos (2) Recordar via email al
docente vy al cientifico que su charla estd concertada (3) gestionar la respuesta de las encuestas.

e Acciones:

v" Enviar mails masivos a cientificos(as).

v' Crear cdpsulas promocionales y/o tutoriales de formato audiovisual para publicar
en sitios web y TV local, dirigido a cientificos que ya han participado anteriormente.

v" Publicar informacién en boletines o newsletters masivos.

v' Enviar cartas a cada una de las universidades regionales y a sus facultades para
invitarlos a sumarse a la iniciativa.

v' Contactar por teléfono a los cientificos de la red PAR.

v' Enviar cartas invitacién a centros de investigacién regionales para acrecentar la
Base de Datos de investigadores(as).

v' Desarrollar estrategias en Redes Sociales, promocionando la invitacién al mundo
cientifico: Facebook y Twitter.

¢ Convocatoria a Educadoras y Docentes: Con el fin de establecer una Base de Datos de
educadoras(es) y docentes, se deben implementar varias estrategias con el fin de motivar e
invitar a este grupo a escoger temas cientificos que estan inscritos en la plataforma y
beneficien el aprendizaje de sus estudiantes. Una vez consolidado este listado docente, se
debe monitorear el cronograma de charlas.

e Acciones:
v" Enviar mails masivos a bases de datos de docentes
v' Utilizar Redes sociales como Facebook y Twitter
v" Enviar cartas a escuelas, colegios y liceos de la regién. A los Jefes de UTP, a los

Directores, a los DAEM, a los DEPROV, a los alcaldes sobre todo en comunas con
sélo escuelas municipales.
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v

Publicar informacién en boletines o newsletters.

e Gestion de las Charlas

v

Se sugiere contactar al docente para corroborar que haya tomado la charla correcta
e indicarle que debe ponerse en contacto con el cientifico via telefénica para afinar
los detalles del encuentro.

Llamar al cientifico(a) a fin de corroborar que el docente se haya puesto en contacto
con él/ella. En el caso de que no se haya producido, llamar al docente.

Email recordatorio y/ o llamada recordatoria en forma previa al evento.

Llamada post charla. Para confirmar si la charla fue realizada (si es que no fue
visitada en terreno)

e Directrices de apoyo para charlas

v

Pensar en la audiencia. Considerar la edad y capacidades cognitivas y escolares del
nivel al que se dirige. Podria ser de gran ayuda tener una conversacion previa con
la educadora y/o docente.

Conocimientos precisos. Es importante escoger cuidadosamente la tematica de la
charla y que sea acotada a una investigacién especifica, y que a veces no coincide
con la tarea habitual del cientifico.

Historia personal. Es importante para que puedan empatizar con los estudiantes
que el orador hable de su nifiez, de qué preguntas se hacia, de cuéles fueron sus
dificultades y que cuente alguna anécdota o encuentro significativo con el mundo
de la ciencia y la tecnologia.

Presentaciones claras, breves y llamativas. Se recomienda usar no mas de 20
diapositivas para una presentacion de 30 minutos. Utilizar letra grande y legible, con
fondos claros y bastante presencia de fotografias de alta resolucién. Incluir
preguntas a los estudiantes, hacer referencias a hechos y personajes conocidos.

Tiempo de la charla. Pedir que las charlas sean de maximo 30 minutos para que el
resto del tiempo se dedique a las preguntas. Es muy importante incentivar a los
nifios, nifias y jovenes a hacer preguntas.

Recursos. Para cualquier edad, pero sobre todo en el caso de los y las estudiantes
mas pequefios resulta muy util llevar recursos como ldminas, instrumentos,
magquetas, juegos, actividades demostrativas o experimentos, por mas simples que
ellos sean.

Incentivar a ir a todos los ciclos. Es importante que los nifios y nifias desde pequefios
estén en contacto con la ciencia, por ello hay que invitar a los cientificos a ir a todos
los niveles y no concentrarse en un solo estamento educacional.

Embajadores de su disciplina y de la ciencia. Es importante que las y los
cientificos(as) comprendan que su rol es mostrar a nifios y nifias las diferentes
disciplinas por lo que no es necesario que hablen de su tema especifico de
investigacion, sino por ejemplo, temas relacionados con la naturaleza, las
tecnologias, grandes inventores y sus inventos, historias de famosos cientificos a
nivel mundial.
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Semana Nacional de la Ciencia y la Tecnologia

: S s G 5 . -
Objetivo Articular iniciativas de Ciencia y Tecnologia y ofrecer espacios de encuentro y participacién
a las comunidades cientifica, educativa y de redes regionales para llevar la ciencia y la
tecnologia a todos los rincones del pais durante la SNCyT, a través de un plan de actividades
de apropiacidn social de la ciencia y la tecnologia

Publico Objetivo Comunidad General (grupos familiares, estudiantes y publico general)

Fecha Postulacién | No aplica

Fecha Ejecucidn Octubre

Metodologia Encuestas de Satisfaccion entregadas por el Programa Explora
Evaluacién

Descripcion del Instrumento

La Semana Nacional de la Ciencia y la Tecnologia (en adelante SNCyT) es la actividad de divulgacién
de mayor impacto que lleva adelante el Programa Explora CONICYT, iniciativa que se ha celebrado
ininterrumpidamente desde 1995 en todo el pais, y que redne a la comunidad cientifica y
tecnoldgica nacional con nifios, nifias, jovenes, profesores(as) y publico general. Esta se celebra la
primera o segunda semana de octubre de cada afio, de acuerdo a lo que establezca para cada
periodo el Programa Explora.

Objetivos Especificos
* Programar y desarrollar las actividades nacionales de la SNCyT solicitadas por el
Programa Explora CONICYT para cada afio.
* Planificar y desarrollar un programa de actividades regionales para la SNCyT para cada
afio.
* Llevar la ciencia y la tecnologia a la ciudadania a través de la participacion masiva de
publico general.

A continuacidn, se indica las actividades sugeridas a realizar en el transcurso de la Semana:

v" Inauguracién: Actividad mediatica de inicio de la SNCyT, que retne a los actores
participantes de la iniciativa, comunidades escolar, cientifica y redes regionales. Para las
SNCyT siguientes, los PAR deberan estar en sintonia con los requerimientos de CONICYT
para esta actividad, la que debera tener una accion de lanzamiento mediatica y masiva.

v' Observatorios, Museos, Universidades y Laboratorios Abiertos: Las instituciones abren sus
espacios de trabajo y los muestran a la comunidad escolar. Se espera que el Proyecto
Asociativo Regional contacte a las instituciones de su regién para crear una oferta de visitas
que luego debe ser puesta en conocimiento del publico objetivo. Esta es una instancia que
se puede aprovechar para integrar a la familia y a toda la comunidad, permitiendo visitas
ampliadas o en fines de semana a estas instituciones.

v' Dia de la Ciencia en mi Colegio: La comunidad educativa celebra la SNCyT realizando
actividades de ciencia y tecnologia en su propio establecimiento educacional. Se espera
que el Proyecto Asociativo Regional contacte a los colegios de su regidén para motivar la
realizacion de actividades en torno a la ciencia en esta semana. A modo de ejemplo podria
realizarse una feria de ciencias en el colegio, a la que acudan los padres y apoderados u
organizaciones sociales como clubes de aduito mayor, etc.

v' Fiesta de la ciencia: Actividad medistica a ser realizada idealmente en el transcurso del fin
de semana en donde se presentan espacios interactivos en los cuales las instituciones que
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realizan ciencia, presentan los resultados de sus investigaciones a través de experimentos,
prototipos, actividades, que presentan en un lenguaje comprensivo a la ciudadania.

Requisitos de las actividades a realizar en la SNCyT:

v las actividades deben estar pensadas y disefiadas de acuerdo al publico objetivo que se
espera asista a las actividades.

v Las instituciones invitadas a participar como expositores o anfitriones de las distintas
actividades, deben concebir su oferta de contenido (stand, laboratorio, taller, experimento,
etc) como un “espacios de interaccion”.

v Las actividades deben ser atractivas, innovadoras e interactivas

v Elcuerpo de monitores es clave para la motivacién y entrega de informacion a los asistentes.
Se sugiere capacitar previamente sobre el Programa Explora, CONICYT, el contenido de la
actividad o del producto y el contexto en el cual se realiza.

v" Recuento de publicos. Se requiere tomar las medidas necesarias para contabilizar el piblico
que efectivamente participa de las actividades.

v Uso del lenguaje: simple, claro, facil de comprender

v Los lineamientos comunicacionales a implementar en la SNCyT son entregados anualmente
por el Programa Explora, e incluye estrategia de redes sociales, grafica estandar.

v’ Protocolos de seguridad, tanto en lo que respecta a la seguridad de los participantes a las
actividades (evacuacién en caso de emergencia, cuidado frente a los experimentos,
vigilancia, etc), como en con protocolo de atencién de primeros auxilios o enfermeria en las
actividades masivas.

v DESCRIPCION ACTIVIDADES

Existe una serie de actividades que son acotadas en el tiempo y cuyo disefio dependera de la
estrategia propia, que cada Proyecto Asociativo Regional estime conveniente implementar. Estas
actividades a diferencia de los “instrumentos” que requieren la ocurrencia de varias actividades o
“hitos” a cumplir para el éxito de la actividad y por ende su explicacién se describe en forma
genérica.

Actividad Regional

& -

Objetivo En las Bases del concurso se indica que el Proyecto Asociativo Regional puede
proponer como maximo 2 iniciativas regionales, las cuales deben considerar los
antecedentes del presente cuadro, esto es, indicar su objetivo, el publico al que se
dirige la actividad, las fechas de postulacién y ejecucién, asi como la metodologia de
evaluacion.

Pablico Objetivo | A definir por el Proyecto Asociativo Regional

Fecha A definir por el Proyecto Asociativo Regional, si procede

Postulacién
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Fecha Ejecucién | A definir por el Proyecto Asociativo Regional

Metodologia A definir por el Proyecto Asociativo Regional
Evaluacién

Descripcién del Instrumento

La (s) Actividad (es) Regional (es) corresponden a iniciativas que propone el Proyecto Asociativo
Regional, con un enfoque territorial y/o identidad regional dedicadas a un publico objetivo que
estime pertinente abordar.

Estas acciones obedecen a dar solucion a una problematica que se haya visualizado en el diagndstico
de la situacion regional o a peticiones especificas que la comunidad haya manifestado interés.

Album Explora

Objetivo
a través diferentes actividades relacionadas con el tema del afio.

El objetivo de este instrumento es promover en nifias y nifios el interés por la cienci

.

Publico Objetivo | Parvulos y estudiantes de Primer Ciclo de Educacién Basica

Fecha Marzo-junio (fecha estimada)
Postulacion

Fecha Ejecucién | Julio-octubre (fecha estimada)

Metodologia Encuesta a aplicar por el Programa Explora
Evaluacion

Descripcién del instrumento

El Album Explora es un producto del Programa Explora de CONICYT, que contiene actividades y
experimentos para ser realizados por los estudiantes ya sea dentro o fuera del aula, idealmente con
la participacién activa de un(una) docente o Educador(a) de Parvulos.

El dlbum tiene ldminas coleccionables que se entregan a los nifios y nifias en la medida que realizan
las actividades que alli aparecen.

La funcién del proyecto asociativo regiones es:

* Difusién del dlbum a los distintos colegios de la region (lanzamiento y convocatorio de los
docentes, campafia promocional, etc.).
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* Distribucién de los dlbumes a los establecimientos y registro de su entrega.

* Capacitacion a los docentes sobre como realizar las actividades del dlbum y como registrar
las evidencias en la web.

e Ceremonia de premiacidn.

¢ Premiar al curso ganador con una excursién cientifica (salida a terreno).

Dia de la Astronomia

Motivar el interés del publico gener studiantes en las
ciencias astronémicas y en su importancia para el desarrollo de nuestro pais.

Publico Objetivo

Pablico General

Fecha No aplica

Postulacién

Fecha Ejecucién | Marzo

Metodologia Encuesta a aplicar por el Programa Explora
Evaluacion

Descripcidn del Instrumento

Desde el afio 2014, la Comisién Nacional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica, CONICYT, a través
de sus programas Explora y de Astronomia, conmemoran el Dia de la Astronomia, en una fecha que
se planifica anualmente, en el mes de marzo de cada afio (generalmente la tercera o cuarta semana).

En esta fecha se solicita a los Proyectos Asociativos Regionales que realicen actividades relacionadas
con la conmemoracion de este dia. En general se pide replicar una actividad nacional en
establecimientos educacionales o espacios publicos, como por ejemplo: “medicién del radio de la
Tierra”, “charlas de astronomos embajadores”, etc. La funcién del PAR es realiza la coordinacién
logistica y financiamiento que requiera la implementacién de la (s) actividades en la region.
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Sello Explora

Relevar y dar continuidad a las actividades Explora en los establecimientos
educacionales, con el fin de apoyar la calidad de la educacion y la formacién de una
cultura cientifica en el pais

L

Objetivo

Publico Objetivo | Establecimientos Educacionales

Fecha No aplica
Postulacion

Fecha Ejecucion | Marzo- Noviembre

Metodologia Encuesta a aplicar por el Programa Explora
Evaluacion

El Sello “EXPLORA” es un mecanismo de reconocimiento a los establecimientos educativos que
realizan actividades de divuigacién y valoracién de la ciencia y la tecnologia con el fin de lograr
mantener y aumentar el numero de establecimientos publicos que realicen actividades de
divulgacién y valoracion de la ciencia y la tecnologia.

El Proyecto Asociativo Regional deberd entregar un reconocimiento “Sello Explora” a los
establecimientos educacionales que realizan actividades de divulgacién y valoracién de la ciencia y
la tecnologia que desarrollan competencias cientificas en los estudiantes.

Serd obligacion del Proyecto Asociativo Regional realizar la implementacién del Sello “Explora” en
los establecimientos educacionales publicos que lo soliciten, ademas de promover su inclusién en
aquellos que no lo realizan.

Entre las funciones que debera realizar el Proyecto Asociativo Regional se consideran como minimo
las siguientes:

a) Realizar un programa de difusion de la iniciativa en los establecimientos publicos de la
region.

b) Apoyar con asesoria cientifica a los establecimientos educacionales que participen en las
actividades del Programa Explora.

c) Sistematizar las evidencias de los establecimientos educacionales para verificar el
cumplimiento de los requisitos para recibir el sello Explora.

d) Realizar ceremonia (s) de entrega del reconocimiento del Sello Explora.
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¢Quiénes pueden optar a obtener el sello?

Pueden optar a este sello todos los establecimientos educacionales publicos del pais, de educacién
inicial (preescolar), basica o media (cientifico-humanista o técnico profesional).

¢Quién entrega el sello?

El Sello Explora es entregado por el Programa Explora de la Comisién Nacional de Investigacién
Cientifica y Tecnoldgica CONICYT.

El sello se entregard una vez que el establecimiento educacional ha cumplido en el transcurso del
afio escolar, los requisitos sefialados precedentemente, en una ceremonia en donde se haré entrega
oficial al Director (a) del establecimiento educacional.

éPara qué sirve este sello?

Este sello tiene como principal utilidad darles un reconocimiento publico a los establecimientos
educacionales que deseen incluir dentro de sus lineamientos estratégicos, relevar la importancia de
la ciencia y la tecnologia en la educacion.

Los estudiantes de estos establecimientos, podran postular ademas a los “Cupos Explora” iniciativa
que consiste en ofrecer cupos especiales a jovenes que hayan participado en 3 afios o mads, en
actividades de valoracion de la ciencia, tales como ferias cientificas, congresos escolares de ciencia
y tecnologia, academias cientificas, entre otras, puedan ingresar a las Universidades que se
encuentran con convenios, en las carreras ofrecidas en cada aiio calendario.

¢Como se puede obtener el sello bisice?

Los establecimientos educacionales que deseen obtener el Sello Explora deberan cumplir con 4
requisitos:

a) Compromiso Institucional: El establecimiento incluye las ciencias como un eje de trabajo
dentro del Proyecto de Mejoramiento Institucional del establecimiento.

b) Trayectoria cientifica:

¢ El establecimiento cuenta con al menos un docente que haya asistido a los
Campamentos Explora Val
* El establecimiento cuenta con al menos una iniciativa destinada a la investigacion
escolar (clubes de ciencias, talleres de ciencias, academias cientificas o pasantias
cientificas)
c) Relacién interinstitucional: El establecimiento solicita y/o facilita las visitas de (la) asesor(a)
cientifico(a) que el Programa Explora a través del Proyecto PAR le facilite

d) Vinculacién Social: El establecimiento realiza actividades Explora a la que convocd e invitd

a las familias de la comunidad educativa.

Cada uno de estos requisitos, serd evaluado por el Proyecto Asociativo Regional de la siguiente
manera:

Compromiso institucional | Declaracion en el Proyecto Mejoramiento Institucional (PMI)

establecimiento, de enfoque educativo potenciando el desarrollo de
competencias cientificas

Trayectoria cientifica Listado de estudiantes de asisten a los clubes de ciencias, talleres de ciencias,

academias cientificas o pasantias cientificas
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Listado de docentes que asisten a Campamentos Explora VAl

Relacion interinstitucional

Carta compromiso asesores cientificos y/o instituciones que realizan ciencia.

Vinculacion social

Registro Fotografico

¢Cudnto dura el Sello Explora?

El Sello Explora tendra una duracién de dos afios y se renovard automaticamente en cuanto se
continden cumpliendo los requisitos sefialados anteriormente, salvo en el caso de los docentes que
asisten a los campamentos Explora VA, los que deberan ir aumentando al afio siguiente.

Existird un registro nacional de los establecimientos que cuentan con Sello Explora, el cual se
encontrara disponible en el portal web del Programa Explora.
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IV. WEB OFICINA INFORMACIONES RECLAMOS Y SUGERENCIAS

La comunicacién formal que realiza el Programa Explora y el Proyecto Asociativo Regional se realiza
por medio de una plataforma informética en donde se registran las consultas y/o solicitudes por el
personal del equipo PAR, las que a su vez son analizadas y respondidas por el Programa Explora en
un plazo previamente determinado.

Elingreso a la OIRS PAR, es a través del link http://www.conicyt.cl/explora/solicitudes-y-consultas/
en donde se digita el nombre de usuario y contrasefa, la cual es la misma utilizada al momento de
postular al concurso

1. Tipo de consultas: Las consultas que se reciben son de tipo técnico, administrativo y/o
financieras.

2. Llasconsultas desde el PAR hacia Explora deberan ser canalizadas a través del/la Directora(a)
General o el/la Coordinador(a) Ejecutivo(a) ya que existe sélo una clave de ingreso

3. Eltiempo de respuesta méximo serd de 3 dias habiles a contar de la fecha de recepcién de
la consulta.

V. NORMATIVAS DE SEGURIDAD Y BIOETICA

Para CONICYT y el Programa Explora es fundamental el respeto a la normativa bioética relacionada
al bienestar de todos los sujetos de investigacién por lo que se solicita que el Proyecto Asociativo
Regional se preocupe por el resguardo de lo siguiente:

v' Aplicar siempre las normas de seguridad y de bioética necesarias segun el tipo de

investigacion, para prevenir situaciones de riesgo para los estudiantes, adultos responsables
y/o sujetos de investigacion.
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Recordar que cualquier ambiente de trabajo, ya sea un laboratorio, una sala, o el exterior,
es un lugar de trabajo serio, en donde se deben evitar bromas o juegos. En el caso de los
laboratorios también se recomienda evitar comer y fumar.

Tener presente que del cumplimiento de las reglas implementadas dependeran el orden del
trabajo, la comodidad y la seguridad de todos sus participantes.

Durante el trabajo en laboratorio, tanto estudiantes como docentes u otro adulto presente
deben usar delantal, elemento bdsico de proteccidn.

Siempre procurar observar alrededor al realizar cualquier tipo de manipulacién, de manera
de no poner en riesgo a otras personas presentes en el lugar donde se realiza el trabajo de
investigacion.

Procurar siempre limpieza y orden durante el trabajo de investigacién.

Tener siempre presente la ubicacion de los extintores en el laboratorio.

Productos quimicos

Las situaciones de peligro mas frecuentes en la manipulacién de productos quimicos son causadas
por la manipulacion incorrecta de reactivos quimicos y materiales de vidrio, fuego y explosiones.
Ante dichas situaciones el Programa Explora recomienda que se tomen las siguientes medidas:

v

v

Los estudiantes no deben manipular ni usar un producto quimico o solucién sin la
autorizacion y supervision del profesor(a) y/o cientifico(a) a cargo.

Evitar inhalar humos o vapores de compuestos quimicos. Asegurarse que el laboratorio
siempre esté bien ventilado.

En caso que alguna sustancia quimica caiga en piel y/o ojos, lavar inmediatamente la zona
afectada con abundante agua y dar aviso al profesor y/o cientifico a cargo. Si la sustancia
estd a alta temperatura, acudir inmediatamente a un médico o centro asistencial.

No tirar solventes o sélidos en lavatorios, lavamanos y wc. Los sélidos deben ser transferidos
a un papely luego al basurero. Los solventes deben ser vertidos en recipientes debidamente
dispuestos y clasificados para este propdsito en el laboratorio.

Los recipientes que contengan reactivos, luego de ser usados, deben cerrarse y ser
colocarlos en su lugar.

Poner atencidn al trabajar con elementos que contengan vidrio (ej. tubos y termémetros),
ya que éste es fragil y al romperse puede producir lesiones.

Si se derrama un reactivo o mezcla, limpiar inmediatamente.

Al calentar sustancias en un tubo de ensayo, siempre dirigir el extremo abierto hacia un
lugar o zona donde no pueda ocasionar dafio tanto a quien lo manipula como a cualquier
otra persona presente en el laboratorio. El tubo debe estar frio para volver a manipularlo
nuevamente.

Utilizar anteojos de protecci6n y guantes. Esto es especialmente importante en el manejo
de productos quimicos peligrosos.

Evitar tener mecheros encendidos sin necesidad.

No situar una llama cerca de un recipiente que contenga un material volatil o inflamable.
No calentar aparatos cerrados herméticamente, ya que el aumento de presion puede
ocasionar la explosion del sistema.

Los estudiantes no pueden manipular fuego sin la supervisién de un adulto.

Lavarse siempre las manos al finalizar la jornada de trabajo en el laboratorio.

Agentes bioldgicos potencialmente peligrosos y/o quimicos nocivos

Todo trabajo que contemple agentes biol6gicos potencialmente peligrosos como bacterias, hongos,
virus o parasitos, y/o la utilizacion de quimicos nocivos como sustancias toxicas, reactivas,
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inflamables o corrosivas, debe contar con un asesor(a) cientifico(a) debidamente calificado/a para |
el manejo de este tipo de agentes y sustancias. Si bien los estudiantes eventualmente podrian

participar en el manejo o manipulaciéon de estas sustancias, es el cientifico asesor quien debe

implementar las medidas necesarias para minimizar cualquier riesgo, tanto para los estudiantes

como para cualquier adulto que apoye la investigacion. También debera evaluar los riesgos de dicha

manipulacion, prohibiendo en los casos que lo amerite que los estudiantes participen de la

manipulacién de alguna sustancia o agente. En caso de producirse algin tipo de manejo de estas

sustancias o agentes por parte de los estudiantes, estos deberan siempre estar acompanados y ser

supervisados por un adulto. Para la manipulacién de quimicos nocivos, es obligatorio el uso de

anteojos de proteccion.

e Investigacidn con seres humanos

Se podrdn realizar investigaciones con personas en los siguientes casos: (1) Obteniendo informacién
personal de ellas, y/o (2) obteniendo datos o muestras. En ambos casos se debe solicitar el debido
consentimiento informado a la persona afectada/intervenida, ajustdndose en todo a lo dispuesto
en las leyes que regulan esta materia:

v Ley N219.628 Sobre proteccidn de la vida privada

v’ Ley N°20.120 Sobre investigacién cientifica en el ser humano, su genoma y prohibe la
clonacién humana.

v' Ley N°20.584 Sobre derechos y deberes que tienen las personas en relacién con acciones
vinculadas a su atencién de salud.

En el caso de toma de muestras que implique la manipulacidn de fluidos u otras sustancias humanas,
el proyecto debera obligatoriamente contar con un(a) asesor(a) cientifico(a), quien sera el/la
responsable de realizar dicha manipulacion. El/La asesor(a) cientifico(a) serd ademas el/la
encargado(a) de implementar los procedimientos a realizar y su justificacion.

Para  sugerencias sobre cOémo redactar un consentimiento informado ver
http://www.conicyt.cl/fondecyt/files/2012/10/Sugerencias-para-Escribir-un-Consentimiento-
Informado-en-Estudios-con-Personas.pdf

¢ Investigacién con animales vivos

El Programa Explora a partir del 2018 prohibe la Investigacién con animales vivos de laboratorio, ya
sea vertebrados e invertebrados, en todos los proyectos de investigaciéon escolar que apoye,

acogiendo lo dispuesto en la Ley 20.380 de Proteccién Animal y las normas internacionales en la
materia.

Si estardn permitidos los estudios etoldgicos, es decir, sobre comportamiento animal, en sus medios
naturales, en condicién de libertad y sin intervencién de su ecosistema.

e Tejidos o muestras animales

Investigaciones con tejido o muestras que provengan de animales que no sean de laboratorio
(obtenidos en el comercio como trozos de carne de vaca, pollo, cerdo, etc.) pueden ser realizadas
en un establecimiento educacional siempre que cuenten con laboratorios aptos para desarrollar la
investigacion y se tomen las precauciones para cuidar la integridad y salud de los y las estudiantes

que integran el equipo de trabajo. Ademds deben contar con la expresa autorizacién del Director(a)
del establecimiento educacional.
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