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AADVERTENCIAS

* Si usted es postulante, agregue su RUT, en “Resume”, con el siguiente formato: 12123123-4.

* Cuando invita a su Profesor/a Guia a participar de la propuesta, el sistema envia un correo con un link de
invitacion. iNo se debe seguir este link con una sesidn abierta en la plataformal, procure cerrar todas las
sesiones abiertas antes de hacer clic.

* La hora oficial de este concurso corresponde a la de la region de Magallanes y la Antartica Chilena, que
tiene una hora mds respecto a la hora de Chile continental.

e Cada cuadro de didlogo permite subir solo un archivo en formato pdf y de tamafio menor a 5MB.

* Revise las Bases del Concurso y su proyecto antes de enviar, una vez que la propuesta es enviada no sera
posible rectificar, incorporar, eliminar o remitir antecedentes para anexar a esta.

* En las ultimas horas de postulacidon el sistema puede presentar mayores tiempos de respuesta para
procesar las actualizaciones de sus proyectos, sugerimos enviar la propuesta con antelacion.

* En el resto de este Instructivo encontrara ayuda para ingresar su propuesta al Sistema de Proyectos, si aun
tiene preguntas, contactenos a través de la opcidon Questions que aparece en la parte superior derecha de la
plataforma.
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1. El Sistema de Proyectos

El INACH dispone de una plataforma web que soporta todo el ciclo de vida de un proyecto antartico,
desde la postulacién, evaluacion y la rendicion financiera y académica de proyectos adjudicados. Este

sistema esta alojado en la direccion http://provectos.inach.cl.

Todas las personas que participen de los concursos deben tener una cuenta de usuario en el sistema,

esto incluye también a las y los profesores guia.

Otra forma de ingresar al sistema es a través del banner ubicado en la pagina web del Instituto
Antartico Chileno (www.inach.cl), seccion Fondos Concursables —> Plataforma de Postulacion vy
Administracion.
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2. Crear una cuenta de usuario

Si es primera vez que ingresa al sistema debera crear una cuenta de usuario para poder continuar, el proceso
es el siguiente:

1. Ingrese al link http://proyectos.inach.cl

2. Haga clic en el botdn “Create an account”

3. Ingrese una casilla de correo electrénico a la que tenga acceso, pues a ella se enviara el enlace de
verificacion. Se recomienda usar una cuenta personal y no institucional.

4. Ingrese una contrasefa con un largo minimo de 8 caracteres

5. Repita en la casilla siguiente dicha contrasefia, ambas deben coincidir exactamente.

6. Haga clic en el botén “Sign up”.

7. Un mensaje de correo electrénico le serd enviado a la casilla
de correo que ingresé. Acceda a su cuenta de correo para
visualizarlo. Si no ve este correo en su bandeja de entrada
revise la carpeta de correo no deseado o spam.

Sugerimos agregar como remitentes seguros las direcciones
proyectos@inach.cl y notifier@inach.cl.

8. Haga clic en el “Enlace de activacidon” que se le ha enviado
para habilitar su cuenta de usuario, se abrira una nueva
pestafia en su navegador, del acceso al Sistema de Postulacion.
Nunca debe hacer clic en el enlace de activacién con una
cuenta abierta en el Sistema de Proyectos.
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3. Acceso al Sistema de Postulacion

1. Ingrese al link http://proyectos.inach.cl,
vera la pantalla de la figura.

2. Escriba la direccidn de correo electrdnico
con la que se registro.

3. Escriba la contrasefia tal y como la
registro.

4. Haga clic en el botén “Login”
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Visualizard una pantalla como la siguiente:
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(1) Acceso a la seccion de preguntas y respuestas.

(2) Se visualiza la cuenta de correo electrénico vinculada registrada en la plataforma, como nombre de
usuario. Posando el puntero sobre el correo se puede acceder al curriculum vitae (Resume), a
cambiar su contrasefa y al cierre de sesion.

(3) En la pantalla de inicio se mostraran los concursos activos (En periodo de postulacién)

(4) “My profile” accede a su curriculum vitae y permite editarlo.

(5) En “My projects” podra visualizar y editar los proyectos que haya iniciado como investigador/a
principal o aquellos en los que haya sido invitado a participar.

(6) En el botén “Create proposal” que se encuentra en la informacién de concursos activos podra
iniciar la creacién de un proyecto.

(7) Desde este botdn podra descargar las Bases del Concurso.
(8) Acceso a la seccidn de preguntas y respuestas.



4. Editar su Curriculum vitae

Recuerde que parte de la evaluacién de su propuesta se relaciona a su productividad cientifica, por esto la
importancia del llenado de su CV.

Personal Information

Ingrese sus datos personales, estos nos permitiran contactarle en el caso que sea necesario. Ingrese su RUT
con el siguiente formato 12123123-4

Current Job

Ingrese la informacion referente a su empleo actual. Por favor, agregue un breve resumen de su experiencia
en Antartica: Lugares en los que ha estado, si ha montado campamentos en Antdartica, etc.

Degree
Ingrese sus grados académicos y titulos profesionales.

Una vez que ha ingresado un grado, la pantalla mostrard una tabla con la informacién. Para agregar otro
grado o titulo pinche el boton “Add” ubicado en la esquina superior derecha de la seccion.
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Publications

En esta seccién podrd ingresar dos tipos de publicaciones: “Journals”, que se refiere a los articulos
académicos en revistas cientificas y “Books”. Para ingresar libros completos o capitulos de libros haga clic en

el boton “Books” ubicado en la esquina superior derecha de la seccién.
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Del mismo modo, para agregar un articulo o visualizar la informacion agregada, pinche el botén “Journals”.

El modo mas conveniente de agregar una publicacién es copiando el DOI de la publicacidon y pegandole en la
casilla con la etiqueta DOI, y luego hacer clic en buscar (Search).
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Procure completar los campos obligatorios restantes (Tipo de publicacidén, usualmente revistas indexadas),
fuente de financiamiento y el tipo de autoria. Recuerde grabar la informacion.

Conferences

En esta seccidon podrd agregar la participacidon en congresos nacionales e internacionales. Para agregar mas
de una presentacion, pinche el botén “Add” ubicado en la esquina superior derecha de la seccion. Para
acreditar la participacién en estos eventos, deberd adjuntar para cada una de ellas el certificado de
participacién, o la pagina del libro de resimenes con su trabajo, no adjunte el libro completo. Cada archivo



gue suba a la plataforma debe estar en formato pdf y tener un tamafo menor a 5MB.

Patents

En esta seccion debe agregar las patentes que ha inscrito. Si tiene mds de una patente inscrita pinche el
botén “Add” ubicado en la esquina superior derecha de la seccién.



5. Crear un proyecto

Para crear un proyecto, en el que usted sea quien postule (tesista), vaya a la pagina de inicio presionando el
botdn “Inicio”, en el menu del lado izquierdo de la pagina. En esta pdgina se visualizardn los concursos que
estan en etapa de postulacion. Para crear un proyecto presione el botén “Create Proposal”.

Se le pediran los datos basicos para la creacion de su propuesta, los que seran editables hasta el momento
gue envie su postulacién.

Llene los campos obligatorios (sefialados con un asterisco rojo) y presione el boton “Start”.
NOTA: El botdn “Start” no se habilitard mientras no haya completado todos los campos obligatorios.

Una vez que se ha presionado el botén “Start” se mostraran todos los pasos que debera completar en su
postulacion. Los circulos de cada paso seran de color blanco si no ha ingresado informacién; amarillo, si es

que la informacidn es incompleta o contiene errores y, de color verde si el paso estd completado.

Desde este momento también podra acceder directamente a su proyecto desde el menu izquierdo de la
pagina:




6. Configurar el equipo de trabajo

El sistema asume que la persona que crea un proyecto serd quien postule como responsable del mismo. Para
ingresar a su profesor/a guia digite su cuenta de correo electrénico y presione el botdn “Send Invitation”. Un
correo electrénico llegara a esa casilla invitdndole a participar de su propuesta.

Todo quien participe del proyecto debera registrarse como usuario o ingresar a su cuenta, si es que ya se ha
dado de alta. Al hacer clic en el enlace que se envid de invitacion, su profesor/a guia vera la invitacion para
participar en la propuesta, con un botdn verde para aceptar la participacion y un botdn rojo para rechazarla,
si eso pasa, no podra volver a enviar una invitaciéon a esa cuenta, por lo tanto, le sugerimos comunicarle
previamente la invitacidén que recibira.
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Puede ver si ha sido aceptado, rechazado o no han contestado en el paso 2 de su proyecto:

Name | Email Role Status

yorckila@hctmal comm

Wamning: You must il your

.| Refresh Status

Note que usted tendrd acceso al CV de todo su equipo, verifique que hayan sido completados antes de
enviar su postulacion.

Cuando su profesor/a guia haya aceptado participar de su propuesta y usted haya completado su CV se
activard el botén “Confirm this team!” y el botén de estado del paso 2 cambiara a color verde.
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7. Subir la formulacion cientifica

En el paso 3 “Scientific formulation” podra descargar el formato requerido para su formulacién cientifica

(Archivo con extension .docx).

Suba su formulacidn cientifica en versién .pdf presionando el botén verde del costado derecho del cuadro

“Scientific formulation”:
Sclentific Formulation n

Esto abrird un cuadro que le permitira buscar la ruta de su archivo, presione Abrir y el archivo serd subido a
la plataforma, lo que se indicard con un mensaje flotante en la esquina superior derecha de la pagina web. A
su vez, se activara un tercer botdn, de color azul. Presionando dicho botdn podra visualizar el archivo que ha
subido. Revise que no contenga errores.

Escriba el resumen de su proyecto en idioma inglés y espafiol, solo después de esto se activard el botén

“Save” para guardar los cambios.

Guarde los cambios, el botdn de estado del paso pasara a color verde.
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8. Configurar Carta Gantty Recursos Financieros

En este paso usted debera configurar la Carta Gantt de su proyecto, creando actividades y asignandoles un
mes de inicio y un mes de término. Para cada una de las actividades que desarrollard en su proyecto debe
asignar los recursos financieros que le solicita al INACH.

1. Haga clic en el botdon “New activity” ubicado en la esquina superior derecha de la seccién. Se desplegara
un cuadro.

2. Ingrese la descripcidn de la actividad y los meses de inicio y fin de ella.

3. Para ingresar los recursos financieros de cada actividad presione el botén verde con el signo S, al lado
derecho de la tabla de actividades.

4. Presione el botdn “Add resources”, se desplegara un cuadro.

5. Ingrese el tipo de gasto que realizara y el monto solicitado a INACH.

6. Repita los pasos para agregar cuantas actividades y recursos sean necesarios en su proyecto.

Tanto las actividades como los recursos pueden ser eliminados o editados.

Vea el resumen de lo solicitado presionando el botén “Summary” en la esquina superior derecha de la

seccion.

i m

Information: The annual bodget (s 19,000,000 SCLF

Financial Resources f Praparacién de Campafia antartica

2 Preparscion y ansisss de musstias 2 " w0 BEE
Si el monto solicitado excede el presupuesto que otorga el INACH, el sistema le mostrara un aviso y el
marcador de color del paso quedara en color amarillo, esto le impedira enviar su postulacidn
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9. Adjuntar documentos
El Ultimo paso para el envio de su postulacidn corresponde a adjuntar los documentos sefialados en las bases
del concurso. En cada cuadro de didlogo podra subir solo un archivo de tamafio maximo 5MB.

Adjuntar la Carta de Patrocinio y el Certificado de Estudiante Regular, afio 2021 es requisito para enviar su
propuesta. Podra descargar el formato sugerido de la carta haciendo clic en el botdn azul, abajo del cuadro.

Para subir un documento haga clic en el botdn verde, al lado derecho del cuadro que corresponde.

Sponsorship Letter

Download template

Seleccione el archivo en formato pdf que contiene el documento indicado y presione abrir. El archivo se
cargara a la plataforma y se mostrara un mensaje flotante en la esquina superior derecha. Al mismo tiempo,
se activara un tercer botén en el costado derecho que le permitird visualizar el archivo cargado. Verifique

que no contenga errores.
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10. Previsualizacién de la propuesta

Mientras estd completando su propuesta, puede obtener una versidon borrador de ella haciendo clic en el
botdn “Preview Proposal” que se visualiza en la esquina superior derecha mientras estd en su proyecto.

QUESTIONS ip-inach@outlook.com

[& Preview Proposal

Esto abrirda una nueva pestafia en su navegador y podra ver su propuesta en versién pdf. NOTA: Para

participar del concurso es necesario que ENVIE su propuesta.
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11. Enviar la propuesta

Para enviar su propuesta a la fase de evaluacion del concurso, debe verificar que ha completado

satisfactoriamente todos los pasos.

El sistema realiza un chequeo de que se haya ingresado la informacion minima requerida para esto, lo que
se verifica con los circulos de color al lado de cada uno de los pasos:

[& Preview Proposal

Team Scie = Gantt Chart & Logistic Environmental Attach
Setup Formulation Financial Support ° Support o ompliance 7 Documents

Todos los pasos deben estar de color verde para enviar la propuesta. Si alguno esta en amarillo, por favor

revise cual es el error o la informacidn faltante.

Una vez que se han verificado todos los pasos se activa el botén “Submit Proposal”

Proposal < Submi

Team oy : . Ge art 4 Logistic Environmental . Attach
Setup Sy 3 i Suppo ¥ Support ; Compliance 7_. Documents

Una vez que envia su propuesta presionando el boton “Submit Proposal” ya no podra realizar cambios en
ella. Revise que toda la informacion proporcionada sea correcta.

Ahora vera su proyecto en el formato de visualizacién, el que no permite ediciones.
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12. Visualizacion de propuestas - Modo Profesor/a Guia.

Quienes participen como profesor/a guia en los proyectos podran tener acceso a ella solo en el modo de
visualizacidn, esto es, no podrdn realizar cambios en ella.

La lista de los proyectos en los que participan se visualiza en el menu lateral izquierdo, haciendo clic en el
botén “My projects”.
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